SveuciliSteu
Zagrebu

UPUTE za ispunjavanje ON-LINE PRIJAVE za

NATJECAJ za mobilnost nastavnogi nenastavnoga osoblja te za dolazak
nenastavnoga osoblja iz tvrtki izvan RH u okviru Erasmus+ programa Kljucne
aktivnosti 1 (KA131) - Projekti mobilnosti za drzave clanice EU-a i trec¢e zemlje
pridruZzene programu u akademskoj godini 2024./2025.

Postovani/a,

prije popunjavanja online prijave, molimo da se upoznate s ovim uputama kako biste mogli na
pravilan nacin ispuniti online prijavu za Vasu mobilnost u okviru Erasmus+ programa. Molimo Vas da
za ispunjavanje online prijave osigurate dovoljno vremena i da paZljivo i to€no ispunite sve trazene
podatke.

Online prijavu ispunjavaju samo odlazni kandidati (za dolazak predavaca iz stranih tvrtki sastavnice
ispunjavaju samo papirnatu prijavu).

VAZNO! Za online prijavu neophodno je da se kandidati prijavijuju putem svojeg AAl identiteta
(sluzbena e-mail adresa preko maticne sastavnice). Ne preporuca se koristenje e-mail adresa
hotmail.com, live.com i outlook.com domena radi povremenih tehnic¢kih poteskoca sa slanjem e-
mailova na te email adrese.

Online prijavu molimo ispuniti na hrvatskom gdje se to traZi te koristiti dijakriticke znakove za osobna
imena.

e Molimo kandidate koji ve¢ imaju svoj korisnicki racun da se Sto ranije probaju prijaviti u online
formu da ostane dovoljno vremena za pomoc¢ u slucaju potrebe. Ukoliko postojeci racun ne radi,
moZete otvoriti novi profil s drugim emailom, a u samu online formu upisati Zeljeni email za
daljnju komunikaciju,

e Molimo kandidate koji nemaju svoj korisnicki racun da se Sto ranije registriraju da im ostane
dovoljno vremena za pomoc¢ u sluéaju potrebe.

Online prijavni obrazac nalazi se na internetskoj stranici klikom na poveznicu u nastavku:
https://zagreb.moveon4.de/form/65eaccf80fc88c4a9f0f3066/eng
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PROCEDURA PRIJAVE

A. REGISTRACUA (molimo preskociti ovaj korak i i¢i na korak B. ULAZAK U ONLINE PRIJAVU (LOGIN)
ako ste vec koristili online prijavu za Erasmus+ ili za Natjecaj za akademsku mobilnost)

Za online prijavu na Erasmus+ natjecaj, potrebno je registrirati se kako biste dobili svoj korisnicki
racun.

University of

Zagreb
AUTHENTICATION
Login Registration
* Email * Firstname
* Password * Surname

Please type the characters * Email

* shown in the picture

Register

Show another picture
Play audio
Captcha is required to avoid spam login.

Forgot your password?

S desne strane ekrana, nalazi se odjeljak , Registration”. Polja oznacena sa (*) su obavezna i trebaju
biti ispunjena.

- U polja ime (First name) i prezime (Surname) molimo upisite svoje puno ime i prezime kao
Sto piSe na Vasoj osobnoj iskaznici, koristeci se dijakritickim znakovima (¢, ¢, d, §, 7).

- U polje Email molimo upisite svoju e-mail adresu koju je svaki kandidat duZan redovito
provjeravati tijekom prijave i sve do povratka s razmjene jer ¢e putem elektroni¢ke poste
dobivati vazne obavijesti od SredisSnjeg ureda za medunarodnu suradnju Sveucilista u
Zagrebu. Molimo koristiti svoju sluZzbenu e-mail adresu koju ste dobili na svojoj sastavnici

(AAl identitet).

Klikom na , Register” na ekranu ¢e se pojaviti zelena obavijest da Vam je na e-mail adresu koju ste
upisali prilikom registracije poslana e-mail poruka s poveznicom preko koje ¢ete dovrsiti aktivaciju
svojeg korisni¢kog racuna.
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University of
Zagreb

AUTHENTICATION

Login

* Email

* Password

Please type the characters 3 -
* shown in the picture WH l}\\
\
\

Show another picture
Play audio

Captcha is required to avoid spam login.

Forgot your password?

Registration

* Firstname
* Surname
* Email

Please type the characters
* shown in the picture

ul7

Show another picthre
Play audio

Captcha is required to avoid spam login.

Napomena: u sluc¢aju da niste primili navedeni e-mail, provjerite mapu Junk e-mail (Spam) u svojoj

elektronickoj posti.

e
M Maveon <noreply.zagreb@moveon4.de>

Online application - Confirmation registration & set password

To

Dear applicant,

to complete yourregistration please click or copy on thelink below to define your password:

https://zagreb.moveand.de/locallogin/account -

activation,/62864604f47c7c5 2eaSh8e33/eng/2220dfSh06a5c32d35036788 72fd07d 33 46fc9c8c7e50a408 dbefal0 7ed448dbdeaesddbddSaaeSaeadai78033d7f6es2 9dfe9462e4b 296 26 9730

The password should contain at least one digit, one letter, one special character and should consist of at least 8 characters.

Please note that this link will only remain active forthe next 24 hours!
Best regards,

International Relations Office
University of Zagreb

Da biste dovrsili registraciju, potrebno je slijediti poveznicu iz e-maila.

Napomena: lozinka (password) treba se sastojati od najmanje 8 znakova,

broj, jedno slovo i jedan poseban znak.

ukljucujuéi najmanje jedan
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ULAZAK U ONLINE PRIJAVU (LOGIN)

Nakon $to ste se registrirali, za pristup online prijavi u lijeva polja upiSite svoju e-mail adresu (Email) i
lozinku (Password), CAPTCHA rijec te kliknite na Log in.

University of
Zagreb

y. Please log in

Login Registration
* Email * Firstname
* Password * Surname
Please type the characters -\ * Email

* shown in the picture \v U m
\
A\

\ Register

Show another picture
Play audio
Captcha is required to avoid spam login.

Forgot your password?

Ako ste zaboravili svoju lozinku (password) kliknite na ,,Forgot your password?“

Log in

Fargot your password?

i slijedite upute.
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University of
Zagreb

AUTHENTICATION

Forgot your password?

* Email

* Please type the characters shown in the picture /ﬁ/gw

Show another p'icture
Play audio

Na Vasu e-mail adresu bit ¢e poslana e-mail poruka s naslovom ,,Online application - Password
forgotten”.

Lo N
M Moveon <noreply.zagreb@moveon4.de>
Online application - Password forgotten

o

Dear applicant,

There was recently a request to change the password on your account. If yourequestedthis password change, please create a new password by following the link below:
https:/fzagreb.moveand.de/locallogin/new-
password/62864604f47c7c52ea5h8e33/eng/a896df99527c7bfacd4elcdc33b1f411blal 44c8aab70503102df 22249 3f1c3fc02997bd9 333 7e 75c4f 0d36bh 6hedc762676 1a5f3ch3a50a2 73007996

The password should contain at least one digit, one letter, one special character and should consist of at least 8 characters.
Please notethat this link will only remain active forthe next 24 hours!

If you do not want to change your password, justignore this message.

Best regards,

International Relations Office
University of Zagreb

U slucaju da je niste primili, provjerite mapu Junk e-mail (Spam) u svojoj elektronickoj posti.
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University of
Zagreb

Forgot your password?

* Password

* Password confirmation

Submit

U polje lozinka (Password) upisite novu lozinku te je potvrdite u polju niZze. Automatski cete biti
preusmjereni na pocetnu stranicu online prijave.

Nakon prijave (Log in) moZete poceti s ispunjavanjem online prijave na natjecaj.

U okviru prijave na natjecaj, svaki kandidat ispunjava samo jednu (1) online prijavu. U slucaju
viSestrukih online prijava sve e se prijave automatski smatrati odbijenima.

U obzir ¢e se uzimati iskljuCivo prijave koje su podnijete online zaklju¢no do 12 sati (podne) na
naznaceni datum roka za prijavu.
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1. Upute za korisnike
Da bi prijava mogla biti poslana u sustav, sve cjeline (osim stranice , Upute za korisnike®) trebaju biti
ispunjene. Polja oznacena crvenom zvjezdicom (*) obavezno trebaju biti ispunjena.

Pomicanjem kursora preko Zute (§ oznake s desne strane pojedinih polja, naci éete
detaljnije informacije kako ga ispuniti.

Prije slanja konacne prijave u sustav, svaki kandidat moze pristupiti svojoj prijavi vise puta i raditi
izmjene. Klikom na ,Save progress” na dnu svake cjeline automatski se spremaju Vasi podaci te
mozete izadi iz prijave i naknadno se ponovo vratiti u nju i nastaviti s ispunjavanjem.

E-ﬁ — A

Kada ste pojedinu cjelinu u potpunosti ispunili, trebate obavezno oznaciti ,Mark page as complete”,
koja se nalazi na dnu pojedine cjeline.

| Mark page as complete

Mext » Save progress

Upute za korisnike

Pojaviti Ce se zelena kvalica pokraj naziva
ispunjene cjeline, u pregledniku lijevo.

1. Osobni podaci

2. PredloZena mobilnost

Tek kada su sva obavezna polja u svim cjelinama ispunjena i_ozna¢ena sva polja ,Mark page as
complete”, moci Cete poslati prijavu u sustav klikom na ,Submit“.

Jednom poslana prijava (,,submit*) ne moze se vise mijenjati.

VAZNO! U slucaju eventualnih tehni¢kih poteskoca prilikom ispunjavanja online prijave, molimo
nemoijte koristiti ,,refresh button” niti se vracati strelicom preglednika na korak prije.

Ako imate problema s ispunjavanjem, npr. u padaju¢em izborniku bilo koje od rubrike za ispuniti Vam
se ne nude nikakve moguénosti odabira, odaberite , Please select” u koliko god prethodnih polja
padajucih izbornika je potrebno kako bi resetirali cjelinu u kojoj se nalazite.
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2. Osobni podaci

Polja oznacena sa (*) su obavezna za ispunjavanje.
- upolja,Ime”i,Prezime” molimo upisati svoje puno prezime i ime, kao na osobnoj iskaznici,
koristedi se dijakritickim znakovima (¢, ¢, d, §, Z)

Kad ste ispunili sva polja u navedenoj cjelini, obavezno oznacite ,Mark page as complete”.

3. Predlozena mobilnost

U ovom dijelu prijave potrebno je odabrati vrstu mobilnosti za koju se prijavljujete, kako slijedi:

1) ako se prijavljujete samo za mobilnost u svrhu poducavanja (STA), u rubrici ,Vrsta
mobilnosti“ molimo odaberite iz padajuéeg izbornika opciju ,, Teaching (STA)“

2) ako se prijavljujete za mobilnost u svrhu poducavanja i osposobljavanja (STA & STT), u
rubrici , Vrsta mobilnosti“ molimo odaberite iz padajuéeg izbornika opciju ,Teaching +
Training (STA + STT)“

3) ako se prijavljujete za mobilnost u svrhu osposobljavanja (STT), u rubrici ,Vrsta mobilnosti“
molimo odaberite iz padajuceg izbornika opciju , Training (STT)“

U skladu s odabranom vrstom mobilnosti, popunite ostala trazena polja.

Podsjetnik:
e za aktivnost osposobljavanja (STT) nije potreban meduinstitucijski sporazum

e u okviru ove prijave (Erasmus+ KA131) moguce je prijaviti se za mobilnost samo prema
drzavama clanicama EU-a te prema tre¢im zemljama pridruZzenima programu: Sjeverna
Makedonija, Island, Lihtenstajn, Norveska, Turska i Srbija.

VAZNO! U sludaju eventualnih tehni¢kih poteskoca prilikom ispunjavanja online prijave, molimo
nemojte koristiti ,refresh button” niti se vracati strelicom preglednika na korak prije. Ako imate
problema s ispunjavanjem, npr. u padajuc¢em izborniku bilo koje od rubrike za ispuniti Vam se ne
nude nikakve mogucnosti odabira, odaberite , Please select” u koliko god prethodnih polja padajuéih
izbornika je potrebno kako bi resetirali cjelinu u kojoj se nalazite.

Kad ste ispunili sva polja, obavezno oznacite ,Mark page as complete”.
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4. Podaci o bankovnom racunu

3. Podaci o bankovnom racunu

Upute za korisnike

1. Osobni podaci

Bankovni racun kandidata
2. PredloZena mobilnost

* a.|BAM bankovnog racuna

3. Podaci o bankovnom

b. Vlasnik bankovnog radéuna

racunu
* (kandidat)
* ¢. Naziv banke Flease select v
* d. BIC/SWIFT kod Flease select w

[ Mark page as complete

& Save progress

Upisati IBAN bankovnog racuna na koji sastavnica/mati¢na ustanova isplacuje primanja
sudionika mobilnosti.

Kad ste ispunili sva polja, obavezno oznacite ,Mark page as complete”.

5. Natjecajna dokumentacija

Napomena: prilikom ucitavanja (upload) natjecajne dokumentacije, savjetujemo da sve dokumente

prethodno pripremite u trazenom formatu.

4. Natjecajna dokumentacija

Upute za kori

1. Osabni podaci * a. Mastavni plan/plan rada | Browse... | Ho file selected.

2. PredloZena mobilnost * b. Zivotopis | Browse... | No file selected.

3. Podaci o bankovnom c. Pozivno pismo s prihvatne | Browse... | o file selected.
=S ustanove (po potrebi, v Matjeéaj)
d.Dokaz o zaposlenju na mati¥no] | Browse... | No file selected.

4. Natjetajna
* gastavnici

dokumentacija

e. Patpisana suglasnost [ Browse.... | No file selected.
rektora/dekana za odsustvo

T TR AT TR T kandidata s radnog mjesta za

* yrijeme planirane mobilnosti

[ Mark page as complete

< Back & Save prog

Sve dokumente obavezno uditati isklju¢ivo u PDF formatu!

10/13



Dijakriticki znakovi (¢, ¢, d, §, Z) u nazivu ucitanog dokumenta se nece prikazivati pa savjetujemo da ih
ovom prilikom izbjegavate.

Nacin na koji moZete provjeriti jeste li ucitali dobar dokument u traZzeno polje je da se pomaknete
kursorom misa na ucitanu datoteku, a naziv ucitane datoteke ce se prikazati desno dolje od kursora
misa.

U nastavku su vidljivi nazivi uc¢itanog dokumenta gdje se:

a) prikazuje dokument Mobility Agreement koji je prethodno sacuvan pod nazivom
mobility_agreement_iva_ivi¢, koristedi se dijakritickim znakovima

4. Natjecajna dokumentacija

* Nastavni planiplan rada B viewtie | & i

¥ Ztydopls B View 1 file_6201320ad92a7-mobiliy_agrement iva_ivi.pdf i

Pozivno pismo s prihvatne ustanove | Choose File | Mo file chosen
(po potrebi, v. Natieda)) =

Dokaz o zaposlenju na matiénoj [ Choose File | No file chosen i
* sastavnici
Potpisana suglasnost rektorafdekana| Choose File | No file chosen i

za odsustvo kandidata s radnog
mjesta za vrijeme planirane mobilnosti

*

[ ] Mark page as complete

b) prikazuje dokument Zivotopis (CV) koji je prethodno sacuvan pod nazivom cv_iva_ivic, bez
dijakritickih znakova

4. Natjecajna dokumentacija

* Nastavni planiplan rada B viewile &

* Zivotopis B viewrle &
Pozivno pismo s prihvatne ustanove Loh0034 file_629f331635464-cv_iva_ivic.pdf
(po potrebi, v. Natjiedaj)

Dokaz 0 zaposlenju na matiénoj Choose File | Nofile chosen i
* sastavnici

Potpisana suglasnost rektorafdekana| Choose File | Mo file chosen

za odsustvo kandidata s radnog
mjesta za vrijeme planirane mobilnosti

*

[ Mark page as complete

Kada ste ispunili sva polja, obavezno oznacite ,Mark page as complete”.
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6. Davanje suglasnosti

5. Davanje suglasnosti

* 8.1, Protitaoila sam tekst natjedaja te popratne upute objavijene uz natjedaj.

Coa

5.2, 12088 0 DVOSTRUKOM FINANCIRANIU: Pod materijalnom odgovornoSéu iziavijujem da mokilnost za

* koju se prijavljujem neée biti paralelno financirana iz drugih sredstava koja potjedu iz Europske unije.
Coa

5.3, Pristajern da me se kontaktira vezano za dodatne moguénosti u sklopu Erasmus+ prograrma (projekti,

* ankete itd.).

Opa One

5.4, Potvrdujem da sam upoznat(a) da Sveuéilifte U Zagrebu kao voditelj obrade osobnih podataka obraduje
maoje osohne podatke iz prijave iskljuéivo u svrhu provedbe predmetnog natjiedaja odnosno u svrhu provedbe

Erasmus+ mohilnosti te izvieStavanja za projekt, kao i sastavljanja i provedbe ugovora o dodjeli financijske
* potpore te u svrhu isplate financijske potpore.

Coa

5.8, Potvrdujem da sam ohavijedten(a) da su informacije vezane Uz obradu osobnih podataka, kao i temeljina
haéela i prakse zastite podataka od strane Sveutilidta u Zagrebu te prava kandidata vezana za obradu
njihovih osohnib podataka dostupne na poveznici hitp e unizg hrio-sveucilistuidokumenti-i-javnost

* informacijalsluzhenici-za-zastitu-osobnih-podatakal

Coa

5.6. Potvrdujem da sam upoznat(a) da provedba postupka Erasmus+ mobilnosti | izviestavanje o projektu
podrazumijeva unogenje mojih osobnih podataka u baze Sveudilidta u Zagrebu i baze Europske komisije
(hitpsihwehgate ec.europa.ewlerasmus-esciindexprivacystaternent) te da u svrhu provedbe postupka
Erasmus+maohilnosti i U svrhu izviedtavanja o projekiu moji osobni podaci mogu biti dostavljeni nacionalnoj
* Agenciji za mobilnost i programe ELUL

Coa

5.7. Potvrdujem da sam proditao/proéitala i razumiofrazumijela gore havedeno te dopustam Sveudilidtu u

* Zagrebu da kao voditelj zhirke osohnih podataka obraduje i karisti moje osobne podatke.

| IDa

] Mark page as complete

Kada oznacite sva trazena polja, obavezno oznacite ,Mark page as complete”.

7. Podnosenje online prijave

Podnosenje online prijave

Molima provierite da ste ispunili sva obvezna polja. Prijava se moZete poslati u sustav kiikom na "Submit” kada su sve cjeline
ispunjene i oznacene zelenim kvacicama u lijevom izborniku. Nakon podnogenja prijave u sustav promjene vise nisu moguce!

Makon podnosenja prijave u sustav automatski ce se generirati pdf dokument online prijave.

B Submit

Podsjetnik: jednom poslana prijava ne moze se viSe mijenjati.

Kada su sva obavezna polja u svim cjelinama ispunjena (i oznacene sve zelene kvacice), moci Cete
poslati prijavu u sustav klikom na ,Submit”.
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Prije konacnog podnosenja (submit) prijave, sustav Vas joS jednom traZi potvrdu podnosenja online
prijave te nakon potvrde, automatski Salje obavijest o podnosenju online prijave na e-mail adresu.

Kada je prijava uspjesno poslana (submitted), na ekranu ¢e se pojaviti oznaka ,Download
ApplicationPDF” (ponekad je potrebno malo sacekati da se generira dokument).

& ‘Your form has been submitted su essfully, You can use the link below to viewy your file,

% Dowwrload Application POF

Podnosenje online prijave

Molimo provierite da ste ispunili sva obvezna polja. Prijava se moZete poslati u sustay klikom na "Submit” kada su sve cjeline
ispunjene i oznacene zelenim kvacicama u ljevom izborniku. Makon podnofenja prijave u sustav promjene vise nisu moguce!

Makon podnosenja prijave u sustav automatski ¢e se generirati pdf dokument online prijave.

M Submit

PodnoZenje online prijave

Savjetujemo da svoju online prijavu preuzmete (Download Application PDF) i sacuvate zajedno sa
preostalom natjecajnom dokumentacijom u slucaju bilo kakve greske u sustavu prilikom prijave na
natjecaj i u slu€aju eventualne Zalbe. U slucaju da sustav za prijavu nije kreirao pdf dokument
prijave ni nakon ponovljenog pokusaja, obratite se na staff@unizg.hr kako bismo Vam poslali
prijavu.

Kao potvrda da ste uspjeSno podnijeli svoju online prijavu, na Vasu e-mail adresu stic¢i ée obavijest
Confirmation of Submission.

Preporuka: ne Saljite online prijavu na zadnji dan natjecaja — u slucaju problema s internet vezom
ili drugih programskih problema, Vasa prijava nece biti uvazena ako stigne nakon roka!

U obzir ¢e se uzimati iskljucivo prijave koje su podnijete online zaklju¢no do 12 sati (podne) na
naznaceni datum roka za prijavu.

U slucaju tehnickih poteskoca s online prijavom molimo javiti se Sredisnjem sveuciliSnom uredu za
medunarodnu i meduinstitucijsku suradnju na staff@unizg.hr.
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