SveuciliSteu
Zagrebu

UPUTE za ispunjavanje ONLINE PRIJAVE za
Natjecaj za akademsku mobilnost u 2025. godini (prvi krug)

Postovani,

prije popunjavanja online prijave, molimo da se upoznate s ovim uputama kako biste mogli na pravilan
nacin ispuniti online prijavu za Vasu mobilnost u okviru Natjecaja za akademsku mobilnost u 2025.
godini. Molimo Vas da za ispunjavanje online prijave osigurate dovoljno vremena i da pazljivo i to¢no
ispunite sve traZzene podatke.

Online prijava u prvom krugu ovoga natjecaja ispunjava se za stavke A (odlazna mobilnost prema
strateskim partnerima), B (prekograni¢na mobilnost prema visokoskolskim ili znanstvenim ustanovama
u cijelome svijetu) i C (mobilnost doktorskih studenata - kotizacije za sudjelovanje na znanstveno-
stru¢nim skupovima).

PROCEDURA PRIJAVE

A. REGISTRACIA

Za online prijavu na natjecaj, potrebno je registrirati se kako biste dobili svoj korisnicki racun. Ako ste
se ve¢ bili prijavljivali na Natjecaj za akademsku mobilnost ili na Erasmus+ natje¢aj na ovom portalu,
znaci da ovdje vec imate korisnicki racun. (Ako ste zaboravili svoju lozinku, pogledajte upute na str. 3.)

University of

Zagreb
AUTHENTICATION
Login Registration
* Email * Firstname
* Password * Surname

* Please type the characters * Email
shown in the picture r L
i )

Show another picture
Play audio

Forgot your password?

S desne strane ekrana, nalazi se odjeljak ,,Registration“. Polja oznacena sa (*) su obavezna i trebaju
biti ispunjena.
- U poljaime (First name) i prezime (Surname) molimo upisite svoje puno ime i prezime kao sto
piSe na Vasoj osobnoj iskaznici, koristedi se dijakritickim znakovima (¢, ¢, d, §, Z).
- U polje Email molimo upiSite svoju e-mail adresu koju redovito koristite. Preporuka je koristiti
sluzbenu e-mail adresu koju ste dobili na svojoj sastavnici.

1/9



Klikom na , Register” na ekranu ce se pojaviti zelena obavijest da Vam je na e-mail adresu koju ste
upisali prilikom registracije poslana e-mail poruka s poveznicom preko koje cete dovrsiti aktivaciju

svojeg korisni¢kog ra¢una.

Napomena: u sluc¢aju da niste primili navedeni e-mail, provjerite mapu Junk e-mail (Spam) u svojoj

elektronickoj posti.

| AUTHENTICATION

Login
* Email
* Password

* Please type the characters
shown in the picture

Reapi 9\

Show another picture
Play audio

Forgot your password?

«/ Aconfirmation email has been sent to this address. Please click on the
link in that email in order to activate your account

Registration

* Firstname
* Surname
* Email

* Please type the characters
shown in the picture

geT/

Show another picture

Napomena: lozinka (password) treba se sastojati od najmanje 8 znakova, uklju¢ujuéi najmanje jedan

broj, jedno slovo i jedan poseban znak.

B. ULAZAK U ONLINE PRIJAVU (LOGIN)

Nakon Sto ste se registrirali, za pristup online prijavi upisite svoju e-mail adresu (Email) i lozinku

(Password), CAPTCHA rijec te kliknite na Log in.

AUTHENTICATION

& Your account has been activated successfully. Please log in

Login
* Email
* Password

* Please type the characters i
shown in the picture ==

Show another picture
Play audio

Forgot your password?

Registration

* Firstname
* Surname

* Email
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Ako ste zaboravili svoju lozinku (password), kliknite na ,Forgot your password?“ i slijedite upute.

Forgot your password?

AUTHENTICATION

Forgot your password?

* Email

* Please type the characters shown in the picture

Play audio

Na Vasu e-mail adresu bit ¢e poslana e-mail poruka s naslovom ,Online application - Password
forgotten”.

AUTHENTICATION

An email has been sent to this address. Please click on the link in that email in order to define a new password

Forgot your password?

* Email

* Please type the characters shown in the picture ~—

U slucaju da e-mail poruku niste primili, provjerite mapu Junk e-mail (Spam) u svojoj elektronickoj
posti.

University of
Zagreb

Forgot your password?

* Password

* Password confirmation

Submit
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U polje lozinka (Password) upisite novu lozinku te je potvrdite u polju niZze. Automatski éete biti
preusmjereni na pocetnu stranicu online prijave.

Nakon prijave (Log in) moZete poceti s ispunjavanjem online prijave za natjecaj.

U okviru prijave na natjecaj svaki kandidat ispunjava samo jednu (1) prijavu.

U slucaju visestrukih online prijava sve Ce se prijave automatski smatrati odbijenima.

C. ISPUNJAVANIJE ONLINE PRIJAVE

Prijava se sastoji od pet (5) cjelina koje su izlistane (od kojih je 3 (tri) numerirane cjeline potrebno
ispuniti) u pregledniku lijevo (donji brojevi stranica odnose se na stranice ovih uputa):

e Upute za korisnike — str. 4

e  Osobni podaci—str. 6

e Podaci o mobilnosti —str. 6

o |zjave—str. 8

e Podnosenje prijave —str. 8

NATJECAJ ZA AKADEMSKU MOBILNOST 2025. (1.

PGUS)

Upute za korisnike

1. Osobni podaci

2. Podaci o mobilnosti

3. Izjave

PodnoSenje

prijave

Upute za korisnike

Natjecaj za akademsku mobilnost u 2025. godini (1. krug).

Rok za online prijavu

VAZNO: Online prijava je moguca do zakljuéno 21. listopada 2024. godine u 12 sati.

Upute za popunjavanje online obrasca
Sastavni dijelovi ovog prijavnog obrasca navedeni su u izborniku lijevo i trebate ih sve ispuniti. Polja oznacena zvjezdicom su
obavezna. Prelaskom miSem preko slova “i" u Zutom kruZicu pored odredenih polja pokazat ce se obavijest kako je potrebno

ispuniti ta polja

Obrazac moZete ispuniti i spremiti u viSe navrata. Kada ste odredeni dio obrasca u potpunosti ispunili, molimo oznacite kucicu
"Mark page as completed" pri dnu stranice. Zelenom kvacicom bit e tada oznacen popunjeni dio prijavnog obrasca na
izborniku lijevo. Svoju prijavu moZete podnijeti u sustav kada su svi dijelovi prijavnog obrasca oznaceni zeleno. Nakon

podnosenja prijave u sustav, promjene viSe nisu moguce!

Tehnicki zahtjevi
Ovaj online obrazac je optimiziran za rad u preglednicima Google Chrome i Firefox te ne moZemo garantirati da ¢e obrazac
raditi ispravno u drugim preglednicima. Za ispis prijavnog obrasca potreban je Adobe Acrobat Reader. Adobe Acrobat Reader bi
trebao biti instaliran prije nego zapocnete proces prijave. MoZete ga preuzeti ovdje. Prije nego zapoénete prijavu, Vas
preglednik mora biti pode3en za "kolacice" i JavaScript. Iz sigurnosnih razloga, Vasa ce sesija automatski zavrsiti ako odredeno

vrijeme ne unosite podatke u obrazac

Kontakt na SveucilisStu u Zagrebu

Za pomoc ili ako imate pitanja, molimo obratite se na: akademska mobilnost@unizg.hr
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Da bi prijava mogla biti poslana u sustav, sve cjeline (osim stranice ,Upute za korisnike®) trebaju biti
ispunjene. Polja oznacena crvenom zvjezdicom (*) obavezno trebaju biti ispunjena.

Pomicanjem kursora preko Zute oznake Y5 desne strane pojedinih polja, naéi céete detaljnije
informacije kako ga ispuniti.

Prije slanja konacne prijave u sustav, svaki kandidat mozZe pristupiti svojoj prijavi viSe puta i unositi
izmjene. Klikom na , Save progress“ na dnu svake cjeline automatski se spremaju Vasi podaci te mozete
izadi iz prijave i naknadno se ponovo vratiti u nju i nastaviti s ispunjavanjem.

B Sove progress |

Kada ste pojedinu cjelinu u potpunosti ispunili, obavezno oznacite ,Mark page as complete”, koji se
nalazi na dnu pojedine cjeline.

Mark page as complete

Tada ce se pojaviti zelena kvacica pokraj naziva ispunjene cjeline, u pregledniku lijevo.

Upute 72 konsnike

1. Osobni podaci

Tek kada su sva obavezna polja u svim cjelinama ispunjena i oznacene sve ,Mark page as complete”,
moci ¢ete poslati prijavu u sustav klikom na ,Submit”.

Jednom poslana prijava ne moze se viSe mijenjati!

VAZNO! U slu¢aju eventualnih tehni¢kih pote$koéa prilikom ispunjavanja online prijave, molimo
nemoijte koristiti ,refresh button” niti se vracati strelicom preglednika na korak prije.

Ako imate problema s ispunjavanjem, npr. u padaju¢em izborniku bilo koje od rubrike za ispuniti Vam
se ne nude nikakve moguénosti odabira, odaberite , Please select” u koliko god prethodnih polja
padajucih izbornika je potrebno kako bi resetirali cjelinu u kojoj se nalazite.

Online obrazac se ispunjava na hrvatskom jeziku. Zbog karakteristika sustava, padajuci izbornici su
veéinom na engleskom jeziku.

Polja oznacdena sa (*) su obavezna za ispunjavanje.

5/9



D. OSOBNI PODACI
U polja ,,Ime“ i ,Prezime” trebate upisati svoje puno ime i prezime, kao na osobnoj iskaznici, koristeci

v

se dijakritickim znakovima (¢, ¢, d, S, Z
Kad ste ispunili sva polja u navedenoj cjelini, obavezno oznacite ,Mark page as complete”.
E. PODACI O MOBILNOSTI

U ovom dijelu prijave potrebno je odabrati jednu od tri ponudene stavke:

2. Podaci o mobilnosti

Vrsta mobilnosti* Please select n
Natjeéajni krug* Please select
a) odlazna mobilnost prema strateskim partnerima

b) prekogranicna mobilnost prema visokoskolskim ili znanstvenim ustanovama u cijelome svijetu

Razdoblje mobilnosti c) mobilnost doktorskih studenata (kotizacije za aktivno sudjelovanje na znanstvenim skupovima)

Okvirni datum pocetka mobilnosti* Day E, Month [Z], Year E]

Okvirni datum zavrSetka mobilnosti* Day E|, Month E], Year E| (|

Mark page as complete

1. pod stavkom a) moguce je odabrati jedno od ponudenih 25 strateskih sveucilista:

NATJEGAJ ZA AKADEMSKU MOBILNOST 2025. (1.
KRUG)

2 Podaci o mobilnost
Vrsta mobilnosti” a) odlazna mobilnost prema strateskim | v

Natjecajni krug” Prvi krug v

Odlazna mobilnost prema strateskim partnerima

Maticni fakultet/akademija* Please select »
Odsjek/katedra” i
Akademska titula* i

Naziv radnog mjesta

-

Podrugje istraZivanja (opcenito)®

Znanje jezika’ i
Program mobilnosti* Please select v
Cilina drzava” Please select v

Cilino sveucilidte/ustanova’ Please select hd

Glavna aktivnost u sklopu mobilnosti Please Sel =
Erasmus Universiteit Rotterdam

Indiana State University

Johannes Gutenberg-Universitat Mainz
Koc University

Macquarie University

Malmo universitet

(ukratko, prema ponudenim
aktivnostima u natjecaju)”

Ciljni fakultet/akademija, odsjek, Oulun Yliopisto
katedra i sl. koje namjeravate Pennsylvania State University
posjetiti Pontificia Universidad Catélica Argentina, Santa Maria de los Buenos Aires

= Pontificia Universidad Catélica de Chile
Ruhr-Universitat Bochum

Tema mobilnosti (podruéje interesa)” | Technische Universitat Minchen (TUM)
Universidad Catoélica del Uruguay
Universidad de Buenos Aires
Universidad de Deusto
Universidad de Magallanes
Universidade de S&o Paulo (USP)
Universidade Federal do Parana (UFPR)

Akademski kontakt(i) na ciljnoj Universitat Regensburg =

ustanovi”
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2. pod stavkom b) naziv stranog ciljnog sveucilista ili znanstvene ustanove potrebno je upisati
naziv ciljne ustanove

2. Podaci o mobilnosti

\rsta mokifnost® I b} prekograniéna mobiinost prema viso V]

Matjedajni krug” Please select W

Prekogranicna mobilnost prema visokoskolskim ili znanstvenim ustanovama u cijelome

svijetu
Maticni fakultet'skademia” Plea=e select W
Ddgjekfoatedrs” i
Akadamsks titsiz" i
Maziv radniog mjesia” i
Podrudje sirafivanja (opoendo)” i
Znanje jezika” i
Program mobilnost® . Please select W
Cilira drZava® | Please select bt

Cilino sveucdiSteiustanova®

3. pod stavkom c) slobodno se upisuje naziv i drZzava organizatora kao i naziv i mjesto
odrZavanja znanstveno-stru¢nog skupa.

U rubriku ,, Akademska titula“ molimo upisati Vasu akademsku titulu na hrvatskom jeziku, npr. doc. dr.
sc., dipl. ing, itd. (do max 50 znakova).

U rubriku ,,Naziv radnog mjesta“ molimo upisati naziv radnog mjesta na hrvatskom jeziku, npr. redoviti
profesor, voditelj laboratorija itd.

Kad ste ispunili sva polja, obavezno oznacite ,Mark page as complete”.

VAZNO! U slu¢aju eventualnih tehni¢kih pote$koéa prilikom ispunjavanja online prijave, molimo
nemoijte koristiti ,refresh button” niti se vracati strelicom preglednika na korak prije.

Ako imate problema s ispunjavanjem, npr. u padaju¢em izborniku bilo koje od rubrike za ispuniti Vam
se ne nude nikakve moguénosti odabira, odaberite , Please select” u koliko god prethodnih polja

padajucih izbornika je potrebno kako bi resetirali cjelinu u kojoj se nalazite.
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F. IZJAVE

NATJECAJ ZA AKADEMSKU MOBILNOST 2025. (1.

KRUG)

3. Izjave

Upute za korisnike

1. Osobni podaci 3.1. 1IZJAVA O DVOSTRUKOM FINANCIRANJU: Pod materijalnom odgovornoscu izjavijujem da mobilnost za
koju se prijavljujem nece biti paralelno financirana iz drugog izvora za one troskove koji ¢e biti refundirani

2. Podaci o mobilnosti

temeljem ovoga natjecaja.”
3. Izjave Yes

Podnosenje prijave 3.2. 1IZJAVA O PRISTANKU NA OBJAVU OSOBNIH PODATAKA: Prijavom na natjecaj dajem pristanak
Sveucilistu u Zagrebu za javnu objavu i koriStenje mojih osobnih podataka u okviru rezultata evaluacijskog

postupka i daljnjeg izvjeScivanja o rezultatima Natjecaja za akademsku mobilnost. Sveuciliste u Zagrebu se
ograduje od odgovornosti ako ciljna ustanova izvan EU ne postupa po zakonu o zastiti osobnih podataka
Yes

Mark page as complete

H Save progress

Potrebno je oznaciti obje izjave.

Kada oznacite sva trazena polja, obavezno oznacite ,Mark page as complete”.
G. PODNOSENIJE PRIJAVE

KRUG

NATJE)CAJ ZA AKADEMSKU MOBILNOST 2025. (1.

Upute za korisnike POdnosenje prljave
1. Osobni podaci - — . . . — . — . —
Prije podnoSenja prijave, molimo provjeriti jesu li sva obavezna polja ispunjena. Svoju prijavu moZete podnijeti u sustav kada su
svi numerirani dijelovi prijavnog obrasca oznaceni zeleno. Nakon podnoSenija prijave u sustav, promjene viSe nisu moguce!

Podnosenije prijave Ukoliko sustav nije kreirao PDF obrazac za pohranjivanje, isti moZete zatraziti putem maila na akademska. mobilnost@unizg.hr.

Podsjetnik: jednom poslana prijava ne mozZe se vise mijenjati.

Kada su sva obavezna polja u svim cjelinama ispunjena (i oznacene sve zelene kvacice), moci Cete
poslati prijavu u sustav klikom na ,Submit“.
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zagreb.moveon4.de says

Are you sure you want to submit the form?

University of ° —
Zagreb e

NATJECAJ ZA AKADEMSKU MOBILNOST 2025. (1.
KRUG)

Podnosenje prijave

Upute za korisnike

1. Osobni podaci Prije podno3enja prijave, molimo provijeriti jesu li sva obavezna polja ispunjena. Svoju prijavu moZete podnijeti u sustav kada su
2. Podaci o mobilnosti svi numerirani dijelovi prijavnog obrasca oznaéeni zeleno. Nakon podno3enja prijave u sustav, promjene vide nisu moguce!

3. Izjave

Ukoliko sustav nije kreirao PDF obrazac za pohranjivanje, isti moZete zatraZiti putem maila na akademska mobilnost@unizg.hr.

m

PodnoSenje prijave

Kada je prijava uspjesno poslana (submitted) na ekranu ée se pojaviti oznaka ,,Download Application
PDF*,

NATJECAJ ZA AKADEMSKU MOBILNOST 2025. (1.
KRUG)

& Your form has been submitted successfully. You can use the link below to view your file.

% Download Application PDF

Pocnosene priave

Podnosenje ve

Prije podnosenja prijave, molimo provijeriti jesu li sva obavezna polja ispunjena. Svoju prijavu moZete podnijeti u sustav kada su

svi numerirani dijelovi prijavnog obrasca oznaceni zeleno. Nakon podnoSenja prijave u sustav, promjene viSe nisu moguce!

Ukoliko sustav nije kreirao PDF obrazac za pohranjivanje, isti moZete zatraZiti putem maila na akademska mobilnost@unizg_hr.

H Seom

Online prijavu potrebno je dostaviti mati¢noj sastavnici do internog roka koji je odredila mati¢na
sastavnica. Dokument nije potrebno printati niti potpisivati.

Preporuka: ne Saljite online prijavu zadnjeg dana za online prijavu!

VaZna napomena: online obrazac dostupan je za skidanje i printanje do roka do kojeg je online prijava
dostupna kandidatima, a ne do roka do kojeg sastavnice moraju dostaviti svoje rangliste.

U slucaju tehnickih poteskoca s online prijavom, molimo pisati na akademska.mobilnost@unizg.hr.
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