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UPUTE ZA DOKTORANDE - odabrani za kratku Erasmus+ mobilnost

Erasmus+ kljucna aktivnost 1 - Projekti mobilnosti za drzave ¢lanice EU-a i trece zemlje pridruzene
programu (KA131) — kratke mobilnosti doktorskih studenata

Studenti koji odlaze na mobilnost duzni su proditati ove Upute kako bi se na vrijeme upoznali sa

svojim pravima i obvezama, te pripremili dokumentaciju za potpisivanje ugovora o financiranju.
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1. Rezultati natjecaja

Rezultati natjecaja s popisom odabranih doktorskih studenata za financijsku potporu objavljuju se
najmanje jednanput mjesecno (i ¢esée, ako je moguce) na web stranicama Sveucilista u Zagrebu pod
Obavijesti za studente.

Moguce je ranije zatvaranje natjecaja u slucaju da se potroSe dostupna sredstva ili da se odobri 150
prijava. Najmanje 2 radna dana prije ranijeg zatvaranja, prethodna najava bit ¢e objavljena na
Obavijesti za studente.

2. Odustanak od mobilnosti

Doktorand koji odustaje od mobilnosti treba popuniti obrazac /zjava o odustanku (obavezno navesti

razlog odustanka i zamoliti potpis ECTS koordinatora na mati¢nom fakultetu/akademiji) kako bi se
oslobodilo mjesto i financije za sljedec¢eg doktoranda koji Zeli ostvariti mobilnost — skeniran obrazac
poslati na erasmus.short@unizg.hr.

3. Opce informacije

3.1. Trajanje mobilnosti

Mobilnost tijekom doktorskog studija mozZe se ostvariti viSe puta, ali vazno je posStovati uvjet od
sveukupno najvise 12 mjeseci fizicke mobilnosti po razini studija. U zbroj mjeseci ulaze i (duge i
kratke) mobilnosti studijskoga boravka (SMS), struc¢ne prakse (SMT) i kombiniranih intenzivnih
programa (BIP) Erasmus+ programa te mobilnost u okviru programa Erasmus Mundus. Pravilo o
maksimalnom trajanju mobilnosti odnosi se i na zero-grant studente.

3.2. Vrste mobilnosti

Kratka doktorska mobilnost mozZe biti fizicka, Sto znali da se odvija na stranoj instituciji u stranoj
zemlji. MozZe trajati najmanje 5, a najvise 30 dana. Doktorand nema obvezu steci ECTS bodove, ali je
priznavanje mobilnosti obavezno.

Virtualna komponenta nije obvezna. U slu¢aju kombinacije fizicke i virtualne mobilnosti (blended
mobilnost), fizicka mobilnost u stranoj ciljnoj zemlji mora biti najmanje 5 dana. Online period izvan
prihvatne zemlje, npr. iz Hrvatske se ne financira. Kod kratkorocnih blended mobilnosti za
doktorande: 3 ECTS-a mogu posluziti kao vodilja za radno opterecenje.

3.3. Financijska potpora - opcenito

Erasmus+ financijska potpora moZda nece biti dovoljna za pokrivanje svih troSkova mobilnosti, pa
savjetujemo da dobro isplanirate troSkove i unaprijed budete svjesni potencijalnih izdataka i troSkova

koje ¢ete mozda morati dodatno snositi.
Mobilnosti u sklopu Natjecaja za razdoblje od 03.03.-31.07.2025.:

Financirat ¢e se najviSe 12 dana mobilnosti te dodatno i do najvise 2 dana puta (1 dan neposredno
prije prvoga dana aktivnosti i/ili 1 dan neposredno nakon zadnjega dana aktivnosti)®. Financijska
potpora iznosi 79 eura po danu. Samo studenti u kategoriji ,s manje moguénosti” imaju pravo na
jednokratni iznos troSkove puta prema izracunu putne udaljenosti, v. Potpora za putne troskove.

1 Dani puta ne ubrajaju se u fizi¢ko trajanje mobilnosti.
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Doktorand koji nije u kategoriji studenta s manje mogucnosti, a za putovanje koristi ,zeleni” nacin

putovanja, tzv. green travel, moZe primiti i jednokratni doprinos u iznosu od 50 eura (v. nize za
detalje). Doktorand u kategoriji studenta s manje moguénosti ima uvecan doprinos za putni trosak
prema izracunu putne udaljenosti (distance band), v. Potpora za putne troskove.

Mobilnosti u sklopu Natjecaja za razdoblje od 28.06.2025.-30.06.2026.:

Financirat ¢e se najviSe 30 dana mobilnosti te dodatno i do najvise 2 dana puta (1 dan neposredno
prije prvoga dana aktivnosti i/ili 1 dan neposredno nakon zadnjega dana aktivnosti)®. Financijska
potpora iznosi 79 eura po danu (5-14 dana) i 56 eura po danu (15-30 dana).

Svi studenti imaju pravo na jednokratni doprinos za putni troSak prema izracunu putne udaljenosti
(distance band) za standardno ili "zeleno" putovanje od mjesta polaska do sjedista prihvatne
institucije (v. Potpora za putne troskove). U sluéaju zelenog putovanja, doprinos za putni trosak se

uvecava.

Zeleno putovanje (green travel)

»Zeleno putovanje” (green travel) definira se kao putovanje na kojem se vedi dio puta (viSe od

polovice povratnog puta®) koriste prijevozna sredstva s niskom razinom emisija, kao $to su: autobus,

vlak, bicikl ili zajedni¢ko putovanje jednim vozilom (carpooling). Cuvati sve putne karte (dokaze o
putovanju).

Dokaz o ,zelenom putovanju“ su sve putne karte i dokaze o putovanju koje nam Saljete zajedno sa
zavrsnom dokumentacijom (v. 5. Nakon povratka s mobilnosti).

Primjer zelenog putovanja: na relaciji Zagreb — Pariz (ukupno, veéi dio povratnog puta mora biti
zelen): odlazak Zagreb-Bec (bus) i Be¢-Pariz (avion); povratak Pariz-Zagreb (vlak).

Primjeri za carpooling:

Carpooling — DA:

- putovanje 2 ili viSe sudionika jednim automobilom na mobilnost; koristenje usluga carpooling
platformi; putovanje sudionika zajedno s osobom koja radi svojih privatnih ili sluzbenih razloga
putuje na toj relaciji neovisno o sudionikovoj mobilnosti.

Carpooling — NE:

- Clanovi obitelji ili prijatelji voze sudionika isklju¢ivo na mobilnost (nema privatnih ili sluzbenih
razloga radi kojih bi ionako ostvarili to putovanje); jedan sudionik putuje automobilom.

U slucaju da za putovanje koriste ,zeleni” nacin putovanja tzv. green travel (npr. vlak, autobus,
dijeljenje jednog vozila (carpooling), bicikl), studenti mogu primiti i jednokratni doprinos u iznosu od
50 eura.

lzvanredni troSkovi — visoki troSkovi putovanja: ako student (koji ima potporu za putovanje u obliku distance
banda) nakon odabira na natjecaju utvrdi da financiranje putnih troskova prema izraCunu putne udaljenosti
(tzv. distance band) ne pokriva 70% stvarnog troSka tada moZe ostvariti uveéanu financijsku potporu za putni
trosak i to najvise do 80% stvarnog putnog troska. Zahtjev za financijsku potporu mora biti utemeljen i dobro
obrazloZzen o ¢emu Erasmus koordinator obavjestava nacionalnu Agenciju za mobilnost i programe EU i trazi
odobrenje prije realizacije mobilnosti. U sluc¢aju dodjele, sudionik ¢e imati pravo samo na ove putne troskove,
ne i doprinos prema obracunu putne udaljenosti (distance band). Visoki troskovi putovanja odobravat ce se
isklju€ivo u situacijama kada je rije¢ o slabijoj povezanosti gradova i ako ne postoji moguénost drugih

2 Dani puta ne ubrajaju se u fizi¢ko trajanje mobilnosti
3 Povratni put = put u oba smjera (odlazak na mobilnost i povratak s mobilnosti)
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transportnih sredstava kao Sto su vlak, brod i autobus (podsjetnik: brod nije u kategoriji sredstva ,zeleno”

putovanie). Visoki putni troskovi kao posljedica porasta cijena zbog inflacije ne¢e se moci odobravati.

Studenti s manje mogucnosti

Doktorandu kojem je odobren status studenta s manje mogucnosti ostvaruje pravo na:
a) Mobilnosti u sklopu Natjecaja za razdoblje od 03.03.-31.07.2025.:

= dodatan jednokratan iznos od 100 eura
= doprinos za putni trosak prema izracunu putne udaljenosti (distance band) za standardni ili
zeleni nacin putovanja, ovisno o tipu prijevoza (v. Potpora za putne troskove). Ako polazak s

mobilnosti nije Zagreb (mjesto mati¢nog sveuciliSta), molimo javiti mjesto odakle planiranite
polazak na mobilnosti (npr. Osijek).
b) Mobilnosti u sklopu Natjecaja za razdoblje od 28.06.2025.-30.06.2026.:

= dodatan jednokratan iznos od 100 eura ako mobilnost traje izmedu 5 i 14 dana, odnosno od
jednokratan iznos od 150 eura ako mobilnost traje izmedu 15 i 30 dana

= primjer: ova potpora ukljucuje do 2 dana puta, npr. student ¢ija mobilnost traje 14 dana i
putuje 1 dan nakon mobilnosti, odobrava mu se potpora od dodatnih 150 eura.

Potpora za ukljucivost (inclusion support)
Studenti sa specifi¢nim fizi¢kim, mentalnim ili zdravstvenim okolnostima imaju pravo na uvecan iznos

financijske potpore zbog mogucih povecanih troskova kod realizacije mobilnosti.
Molimo da se doktorandi s odobrenom potporom za ukljucivost nakon objave rezultata natjecaja jave

koordinatorici na erasmus.short@unizg.hr kako bi bili upuéeni u daljnju proceduru.

Informativno: student e-mailom dobiva prijavni obrazac nacionalne agencije (AMPEU) u kojem
navodi svoje specificne potrebe i predvidjeti dodatne troSkove povezane s tim specificnim fizickim,
mentalnim ili zdravstvenim okolnostima. Sredi$nji ured prosljeduje agenciji, koja donosi konacnu
odluku o prihvatljivosti troskova.

Stavke koje su formalno prihvatljive za dodatnu financijsku potporu za ukljudivost: prilagodeni

smjestaj (razlika troskova u odnosu na regularan smjestaj), pomo¢ pri putovanju, medicinsku skrb,
dodatnu opremu, prilagodeni nastavni materijal, osobu u pratnji itd. Korisno za procitati: informacije
o pristupacnosti visokih uciliSta i njihovih usluga studentima s posebnim potrebama na platformi
Inclusive Mobility.

4. Prije mobilnosti - podsjetnik

Naknadno nije moguce promijeniti prihvatnu instituciju. Nije moguée istovremeno prijaviti se s vise
razli¢itih praksi/institucija. Nakon objave parcijalnih rezultata natjec¢aja, moguce se ponovno prijaviti
za novu kratku doktorsku mobilnost u sklopu istog natjecaja.

Student sudjeluje u razmjeni kao student mati¢nog fakulteta/akademije Sveudilista u Zagrebu, stoga
mora biti upisan i ostati studentom Sveucilista u Zagrebu sve do zavrSetka svoje mobilnosti.

Post-docs (kratka strucna praksa = SMT)

Za doktorske studente koji su nedavno doktorirali (post-docs) moguéa je samo struéna praksa.
Studijski boravak za nedavno doktorirane nazalost nije moguc!
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Doktorandi koji planiraju zavrsiti svoj doktorski studij mogu otic¢i na stru¢nu praksu, ali se moraju
prije zavrSetka studija prijaviti na Natjecaj i biti odabrani u Rezultatima Natjecaja. Tek nakon

odabira i potpisivanja dokumenta Learning Agreement for Traineeships (LAT) student moZe zavrsiti
studij (doktorirati), no stru¢na praksa mora biti realizirana i zavrSena u okviru jedne (1) godine od
zavrsetka studija (odnosno, u okviru natjecaja, zavrsena najkasnije do 30.06.2026).

Vazno: studenti obavezno moraju obavijestiti svoju prihvatnu instituciju o tome da namjeravaju
ostvariti mobilnost kratke stru¢ne prakse nakon zavrsetka studija. Iznimka: zbog specifi¢nih zakonskih
odredbi Erasmus+ strucna praksa za nedavno diplomirane (post-docs) u Francuskoj nije moguca.

Radno opterecenje — strucna praksa (SMT): sukladno pravilima Erasmus+ programa, student je
duZan struénu praksu duzan odradivati u punom radnom vremenu. Sukladno preporuci nacionalne
Agencije za mobilnost i programe EU, puno radno vrijeme iznosi 30-40 radnih sati tjedno. Pri tome je
u iznimnim slucajevima moguc¢ i manji broj sati ako bi ucinak i svrha takve struc¢ne prakse bili
ispunjeni, o ¢emu odluku donosi fakultet/akademija, te dostavlja obrazlozenje odluke.

Znanje jezika — Online Language Support (OLS)

(nije obavezno) MreZna jezicna procjena (OLS)

EU Academy nudi brojne moguénosti, a izmedu ostalog i besplatne online procjene i tecajeve stranih
jezika bez ogranicenja (OLS - Online Language Support). Platformu mozZete koristiti svojim tempom,
kada god Zelite, te uditi viSe od jednog jezika istovremeno! OLS jezicnoj procjeni pristupite na jednom

od 29 jezika, a nakon zavrSetka procjene preuzeti certifikat kako biste potvrdili svoju razinu znanja
odabranog jezika. Platformi moZete pristupiti preko svog EU logina — EU Academy platforme vodi

kroz proces kreiranja racuna koji ¢ete koristiti za pristup OLS-u. Dodatne informacije pronaci ¢ete u
rubrici Cesto postavljena pitanja.

Potvrda o stipendiranju, viza, dozvola boravka

U slucaju potrebe, moZzemo Vam izdati potvrdu o stipendiranju (javiti se e-mailom na
erasmus.short@unizg.hr). lzdavanje potvrde moZe potrajati i do tjedan dana, a Saljemo Vam ju

skeniranu e-mailom.

Student obavezno treba s veleposlanstvom drzave u koju odlazi na mobilnost provjeriti da li mu je
potrebna viza. Savjetujemo da se student ¢im prije informira o vizi, odnosno dozvoli boravka te
potrebnim dokumentima i financijskim zahtjevima za tu zemlju, ako postoje takvi uvjeti.

Student je samostalno odgovoran za reguliranje boravka i vizu u stranoj zemlji! Savjetujemo da
provjerite s veleposlanstvom/prihvatnom institucijom morate li se pri dolasku u stranu drzavu javiti i
imigracijskom uredu/policiji u stranoj zemlji zbog reguliranja boravka. Ako veleposlanstvo kaze da
viza nije potrebna, savjetujemo da se student prije odlaska vrlo detaljno raspita o proceduri
potrebnoj za regulaciju boravka, i koji su mu dokumenti (prevedeni, pecatirani) potrebni. Ako imate
problema s regulacijom boravka ili se proces oduZi, obavezno o tome trebate obavijestiti prihvatnu

instituciju jer moZzda mogu pomaodi.

U slucaju da prihvatna institucija trazi od sudionika Tax-ID (TIN - Taxpayer Identification Number), to
je vas OIB (osobni identifikacijski broj) — detalje moZete pronaci na poveznici.

Savjetujemo da prije organiziranja svojeg putovanja provjerite sigurnosne preporuke za putovanja
na web stranicama Ministarstva vanjskih i europskih poslova.

MoZete se na stranom sveuciliStu raspitati o moguénostima smjestaja, ako imaju takve kapacitete.
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Osiguranje
Svi studenti bez iznimke moraju biti osigurani cijelo razdoblje mobilnosti.

Za studijski boravak obavezno je samo jedno (1) zdravstveno osiguranie.

Za strucnu praksu obavezna su tri tipa osiguranja: (1) zdravstveno osiguranje, (2) osiguranje od

nezgode, (3) osiguranje od odgovornosti.

Doktorand je duzan pravovremeno se informirati o uvjetima osiguranja u stranoj zemlji kod nadleznih
institucija (posebno za stru¢nu praksu). MoZete zakljuciti odgovarajucu policu osiguranja po vlastitom
izboru, u Republici Hrvatskoj ili u inozemstvu.

1. Zdravstveno osiguranje

Doktorand je duZan cijelo razdoblje mobilnosti biti zdravstveno osiguran u inozemstvu (zemlji
mobilnosti). Studenti koji ostvaruju pravo na Europsku karticu zdravstvenog osiguranja — EKZO
(European Health Insurance Card — EHIC) imaju osnovno zdravstveno osiguranje i tijekom boravka u
drugoj zemlji Europske unije®.

Napomene:

I. strucna praksa: Europska kartica zdravstvenog osiguranja ne pokriva osiguranje od nezgode
na radnom mjestu, kao niti osiguranje od privatne odgovornosti.

Il. Island, Lihtenstajn, Norveska, Sjeverna Makedonija, Srbija i Turska: provjeriti s HZZO vrijedi
li EKZO u toj drzavi (odnsono, koje je zdravstveno osiguranje vazec¢e tamo).

Ill. osnovno osiguranje koje pokriva EKZO mozda nije dovoljno, posebno u slucaju specificne
lijecnicke intervencije. U tom slucaju moZe biti korisno dodatno privatno osiguranje (v. nize —
polica osiguranja).

IV. u sluéaju da se doktorand osigurava na prihvatnoj instituciji (dobrovoljno ili obvezno
osiguranje za strane studente), obavezno treba provjeriti kada ¢e osiguranje biti aktivirano.
Informacije moZete potraziti na webu stranog sveuciliSta (moZe biti i povoljnije za studenta).

VAZNO! Za bilo koje od ovih vrsta osiguranja, doktorand mora provijeriti prihvaca li isto i inozemna
ustanova na kojoj ée ostvariti mobilnost i je li iznos osiguranja dovoljan, te sve ostale detalje. U
slucaju da ovakve stvari ne provjeri, moZe se dogoditi da osiguranje koje su izabrali ne prihvati strana
ustanova, i da moraju plaéati jos jedno.

Privatno osiguranje (polica osiguranja): mora biti navedeno to¢no razdoblje osiguranja koji pokriva
cjelokupno razdoblje mobilnosti. Ako na polici piSe samo pocetak osiguranja ili ako je navedeno da je
polica sklopljena ,do otkaza“, na kraju boravka morate traZiti dokument na kojem se vidi da je
osiguranje trajalo do kraja boravka, odnosno dokument kojim dokazuje u kojem je razdoblju bio
osiguran. Na polici mora biti istaknuto teritorijalno pokrice (drzava) police. Ako taj podatak nije
istaknut, potrebno je priloZiti dodatno ocitovanje osiguravajuce kuée (potpisano i pecatirano na
sluzbenom memorandumu s jasno istaknutim brojem police osiguranja na koju se referira, a broj
police mora odgovarati broju police koju je student predao). Osim ocitovanja, mogu se prihvatiti i
Opdi uvjeti police osiguranja (kopija) uz uvjet da je u njima jasno istaknuta drZava odnosno teritorij
vaZenja.

4 Sve osigurane osobe HZZ0-a ostvaruju pravo na Europsku karticu zdravstvenog osiguranja (EKZO) osnovom
koje na podrucju drugih drzava ¢lanica EU mogu koristiti zdravstvenu zastitu neodgodive naravi (provijeriti s
HZZO-om).
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2. Osiguranje od nezgode (accident insurance) - SMT
(pokriva barem Stetu nanesenu studentu na radnom mjestu)

Osiguranje od nezgode pokriva Stetu nanesenu zaposlenicima nastalu zbog nezgoda na radnom
mjestu. U mnogim zemljama zaposlenici su osigurani od nezgoda na radnom mjestu. Medutim, opseg
osiguranja medunarodnih studenata na strucnoj praksi koji su pokriveni istim osiguranjem moze
varirati ovisno o zemlji.

Odgovornost je studenta, mati¢nog fakulteta/akademije i poslodavca (prihvatne institucije) provjeriti
je li organizirano osiguranje od nezgode na radnom mjestu. Dokument Learning Agreement for
Traineeships navodi pruza li poslodavac (prihvatna institucija) odnosno mati¢ni fakultet/akademija
takvo osiguranje ili ne. Ako to nije obavezno prema nacionalnim odredbama zemlje domacina,
prihvatna institucija nije obavezna pruZiti takvo osiguranje. Student je u tom slucaju obavezan
samostalno zakljuciti policu osiguranja od nezgode.

3. Osiguranje od odgovornosti (liability insurance) - SMT
(osiguranje od stete koju student moze uzrokovati na radnom mjestu)

Osiguranje od odgovornosti pokriva Stetu koju uzrokuje student za vrijeme svojeg boravka u
inozemstvu. Student i poslodavac (prihvatna institucija) obavezni su provjeriti postoji li u zemlji
domadinu zakonska obveza osiguranja od odgovornosti.

Dokument Learning Agreement for Traineeships navodi pruza li poslodavac (prihvatna institucija)
odnosno matiéni fakultet/akademija takvo osiguranje ili ne. Ako to nije obavezno prema nacionalnim
odredbama zemlje domacina, poslodavac (prihvatna institucija) nije obavezan pruZiti takvo
osiguranje. U slucaju da ovo osiguranje ne pruza niti poslodavac (prihvatna institucija) niti maticni
fakultet/akademija, student je obavezan samostalno zakljuditi policu osiguranja od odgovornosti.

Potpisivanje Ugovora o financiranju

Ugovor o financiranju, tj. Ugovor o Erasmus+ kratkoj doktorskoj mobilnosti, sklapa se sa SveucilisStem
u Zagrebu. Svoj primjerak Ugovora primit ¢ete e-mailom, te nam potpisane primjerke poslati
postom. Preostale dokumente moZete poslati uredno skenirene e-mailom. Molimo da ne 3aljete
fotografije dokumenata — dokumenti su dio obvezne dokumentacije i podlozni su reviziji!

Ugovor o financiranju bit ¢e e-mailom poslan studentu nakon S$to zaprimimo potrebnu
dokumentaciju (v. Popis dokumentacije za aktivaciju Ugovora). Savjetujemo da nam sve podatke i

dokumente dostavite oko 2 mjeseca prije mobilnosti na erasmus.short@unizg.hr kako bi se osiguralo
pravovremeno potpisivanje Ugovora te pravovremena isplata financijske potpore.

Obavezno je ¢uvati putne karte/ukrcajne propusnice (boarding pass) i raéune za odlazak na
mobilnost i za povratak s iste, u slucaju potrebe dokazivanja odlaska i povratka s mobilnosti (dani
puta), dokazivanja ,zelenog putovanja“, ali zbog mogucih nepredvidivih situacija ili potrebe za
nenadanim povratkom.

Isplata financijske potpore

Iznos naveden u Ugovoru isplacuje se u dvije rate. U pravilu, prva rata se ispladuje prije mobilnosti po
dostavi potrebne dokumentacije (80% ukupnog iznosa financijske potpore), a druga rata nakon
mobilnosti (preostalih 20% ukupnog iznosa financijske potpore®), po dostavi svih potrebnih

5 Ako je sudionik putovao zeleno, konaé&ni izracun svih financija vrsi se po povratku s mobilnosti, te se i taj dio
ispladuje u drugoj rati stipendije.
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dokumenata te ispunjavanja online izvje$¢a Europske komisije (e-mail naziva ,Erasmus+ participant
report” stize oko planiranog datuma zavrsetka mobilnosti).

Konacni obracun stipendije vrsi se po povratku s razmjene, prema ostvarenom boravku koji prihvatna
institucija potvduje na obrascu Certificate of Start/End (studijski boravak), tj. Learning Agreement for
Traineeships — AFTER the mobility (struéna praksa), te prema tome je li putovanje bilo ,zeleno”.

Popis dokumentacije za aktivaciju Ugovora

Student e-mailom prima svoje primjerke Ugovora o financiranju - vlastorucno potpisani Salju se
postom (detaljne upute bit ée u e-mailu). Preostala dokumentacija moze se poslati uredno skenirana

e-mailom:
1. Osobna iskaznica (obostrano). Ako OIB nije naveden na osobnoj iskaznici, moZete ga i dobiti
na poveznici.

2. Potvrda banke o IBAN-u bankovnog racuna (Ziro ili tekudi, na koji se ispladuje stipendija)
3. Zdravstveno osiguranje (vidi detaljno pojasnjenje pod Osiguranije)
Podsjetnik za stru¢nu praksu: siguranje od nezgode na radu i osiguranje od odgovornosti —
za bilo koje od ovih vrsta osiguranja, student mora provjeriti osigurava li ga institucija ili je
duzan samostalno se osigurati. Ako ga osigurava prihvatna institucija (poslodavac) u kojoj vrsi
stru¢nu praksu, poslodavac to oznacava u dokumentu Learning Agreement for Traineeships.
Ako se samostalno osigurava, student mora priloZiti sken police osiguranja (v. "Osiguranje").
4. Learning Agreement
a) Studijski boravak: Online Learning Agreement (OLA)
b) Strucna praksa: Learning Agreement for Traineeship (LAT)

Doktorand Learning Agreement dogovara s ECTS koordinatorom i mentorom, te prihvatnom
institucijom. Prihvatna institucija potpisom potvrduje da ¢e omoguciti studentu odradivanje
aktivnosti i da ¢e za njih izdati potvrdu, a mati¢ni fakultet/akademija da ¢e po povratku s
razmjene studentu priznati odradenu aktivnost. Learning Agreement potpisuju tri strane:
student, mati¢ni fakultet/akademija i prihvatna institucija.

A. Studijski boravak: Online Learning Agreement (OLA)

Student prije odlaska na kratki studijski boravak treba sklopiti Online Learning Agreement® (Ugovor o
ucenju). Ako strano sveuciliste ne koristi Online Learning Agreement, moZete koristiti Learning

agreement u Wordu (tablica E).

B. Strucna praksa: Learning Agreement for Traineeship (LAT)

Svaki student prije odlaska na stru¢nu praksu treba sklopiti Learning Agreement for Traineeship —
BEFORE the mobility. Svaka izmjena/nadopuna moguca je i biljezi se u LAT — DURING the mobility.

6 https://learning-agreement.eu/
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5. Nakon povratka s mobilnosti

U roku od 30 dana od povratka s mobilnosti na erasmus.short@unizg.hr Saljete uredno skenirane
dokumente e-mailom Sredisnjem uredu za medunarodnu suradnju SveuciliSta u Zagrebu.

A. Studijski boravak - zavrsna dokumentacija (sken e-mailom):

1. Confirmation of arrival and departure (start and end date)

2. Putne karte, ukrcajne propusnice i ostali dokazi o putovanju
Za dokazivanje ,zelenog putovanja“ i za dokazivanje 2 dana puta (1 dan neposredno prije
prvoga dana aktivnosti i/ili 1 dan neposredno nakon zadnjega dana aktivnosti).

3. Potvrda o obavljenim aktivnostima (stranog sveucilista), npr. Transcript of records ili drugi
sluzbeni dokument.

4. Dokument matiénog fakulteta/akademije o izvrSenom priznavanju
0Od matic¢nog fakulteta/akademije trebate zatraZiti priznavanje mobilnosti, i to moze biti, npr.
potvrda ili prijepis ocjena iz ISVU sa zabiljezenom priznatom aktivnosti. Iznimno, ako mati¢ni
fakultet/akademija ne moZe unijeti boravak u ISVU, moguée je dostaviti i koju drugu
potvrdu/odluku od strane fakulteta/akademije o priznavanju kratkog doktorskog boravka.

5. PDF ispunjenog online izvjes¢a (Erasmus+ participant report)
Online obrazac ispunjava se na portalu Europske komisije. Oko planiranog datuma zavrsetka
mobilnosti primate e-mail naziva Erasmus+ participant survey s poveznicom za ispunjavanje
zavrsnog izvjesca (provjeriti spam/junk pretince maila).

B. Strucna praksa - zavrSna dokumentacija (sken e-mailom):

1. Learning Agreement for Traineeship — After the mobility (start & end date), odnosno
potvrda o obavljenoj stru¢noj praksi (Section to be completed after mobility).

2. Putne karte, ukrcajne propusnice i ostali dokazi o putovanju
Za dokazivanje ,zelenog putovanja“ i za dokazivanje 2 dana puta (1 dan neposredno prije
prvoga dana aktivnosti i/ili 1 dan neposredno nakon zadnjega dana aktivnosti).

3. Dokument matiénog fakulteta/akademije o izvrS$enom priznavanju
Od mati¢nog fakulteta/akademije trebate zatraZiti priznavanje o zavr$enoj praksi, a to moze
biti npr. potvrda ili prijepis ocjena iz ISVU sa zabiljezenom priznatom aktivnosti.
Napomena: fakultet/akademija upisuje ostvareni boravak u prijepis ocjena (ISVU) ili upisuje u
Diploma Supplement (priznata mobilnost bit ¢e ispisana na standardnoj potvrdi koju student
moze dobiti na Studomatu). Ako maticni fakultet/akademija ne moZze unijeti boravak u ISVU,
moguce je dostaviti i alternativnu potvrdu odnosno odluku od strane fakulteta/akademije o
priznavanju kratkog doktorskog boravka (posebno vrijedi za post-docs).

4. PDF ispunjenog online izvjeS¢a (Erasmus+ participant report)
Online obrazac ispunjava se na portalu Europske komisije. Oko planiranog datuma zavrSetka
mobilnosti primate e-mail naziva Erasmus+ participant survey s poveznicom za ispunjavanje
zavrsnog izvjeséa (provjeriti spam/junk pretince maila).
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6. Dostava dokumentacije i kontakt

Krajnji rok za dostavu zavrSne dokumentacije je 30 dana nakon zavrSetka mobilnosti.

Savjeti:
- samostalno voditi racuna o rokovima i propisanim dokumentima
- Cuvati kopije svih dokumenata u svojoj evidenciji.
- ako poslani dokumenti ne odgovaraju Uputama i pravilima Erasmus+ programa, ne¢emo ih
moci prihvatiti i bit ¢e potrebno ponovno dostaviti odgovarajuci dokument
- U slucaju da bilo koji dokument ne moZete dostaviti u zadanom roku, molimo da nam to
iskomunicirate u roku.

Kontakt:
Sredisnji ured za medunarodnu i meduinstitucijsku suradnju Sveucilista u Zagrebu
Ivana Matijasevi¢, mag. comm.

s5g erasmus.short@unizg.hr

R. +3851 4698 126 (linija otvorena: ponedjeljak 13-15 h / petak 9-11 h)

Fizicke konzultacije se trenutno ne odrzavaju. Ako imate upit koji nije objasSnjen u uputama, slobodni
ste se obratiti na gore navedenu e-mail adresu ili telefonski broj.

Postanska adresa

Sveuciliste u Zagrebu

Sredi$nji ured za medunarodnu i meduinstitucijsku suradnju
Ivana Matijasevié

Trg Republike Hrvatske 14

10 000 Zagreb

7. Pravila, propisi i poveznice

Pravila i propisi:
Doktorski studenti duzni su paZljivo procitati Natjecaj i Rezultate Natjecaja, te se upoznati i poStovati
propise i pravila Sveucilista u Zagrebu, mati¢nog fakulteta/akademije te prihvatne institucije.

e Kodeks ponasanja studenata mati¢nog fakulteta/akademije (ako postoji)
e  Eticki kodeks Sveucilista u Zagrebu

e (Odluka o izmjenama i dopunama Etickog kodeksa SveucilisSta u Zagrebu

e Pravilnik o medunarodnoj mobilnosti (sadrzi prava i obveze studenata u razmjeni)
e ERASMUS+ Student Charter — ERASMUS+ studentska povelja
e (Odgovarajuci dokumenti prihvatne ustanove

Korisne poveznice:
» Upute i obrasci
> Natjecaj
» Rezultati Natjecaja
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