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UPUTE za ispunjavanje ON-LINE PRIJAVE za NATJEČAJ za mobilnost studenata u 

svrhu studijskog boravka u okviru Erasmus+ programa Ključna aktivnost 1 

(KA131) - međunarodna mobilnost koja uključuje treće zemlje koje nisu 

pridružene programu 

 

Poštovani studenti, 

 
pripremili smo za vas detaljne upute za ispunjavanje online prijave kako bi mogli na pravilan način 

poslati svoju prijavu za studijski boravak u okviru Erasmus+ programa. Molimo vas da si prije početka 

ispunjavanja online prijave osigurate dovoljno vremena i da pažljivo i točno ispunite sve tražene 

podatke. 

 
Online prijavni obrazac nalazi se na internetskoj stranici: 

https://zagreb.moveon4.de/form/67e284906deb7bc2c01047ff/eng  
 
 

PROCEDURA PRIJAVE 

REGISTRACIJA 

 
Da bi se putem online prijave mogli prijaviti na Natječaj Ureda za međunarodnu suradnju Sveučilišta u 

Zagrebu, trebate se registrirati kako bi dobili svoj korisnički račun i lozinku. 
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S desne strane ekrana, nalazi se odjeljak „Registration“. 

Polja označena sa (*) su obavezna i trebaju biti ispunjena. 

- U polja ime (First name) i prezime (Surname) trebate upisati svoje puno ime i prezime, kao na 

osobnoj iskaznici, koristeći se dijakritičkim znakovima (č, ć, đ, š, ž). 

- U polje Email trebate upisati svoju email adresu koju je svaki student dužan redovito 

provjeravati tijekom prijave pa sve do povratka s razmjene jer će putem elektroničke pošte 

dobivati važne obavijesti od Ureda za međunarodnu suradnju Sveučilišta i koordinatora na 

sastavnici. Preporuka je da email adresa sadrži Vaše ime i prezime radi lakše komunikacije s 

nama, matičnim fakultetom/akademijom i stranim sveučilištem. Ne preporuča se korištenje 

email adresa hotmail.com, live.com i outlook.com domena radi povremenih tehničkih 

poteškoća sa slanjem emailova na te email adrese. 

 
Kada kliknete na „Register“, na ekranu će Vam se pojaviti zelena obavijest da Vam je na email adresu 

koju ste upisali za prijavu poslan mail s linkom kojim ćete dovršiti aktivaciju svojeg korisničkog računa. 

Napomena: u slučaju da niste primili navedeni email, provjerite mapu Junk email (Spam). 
 
 

 

 
 
 

Napomena: lozinka (password) treba se sastojati od najmanje 8 znakova, uključujući najmanje jedan 

broj, jedno slovo i jedan poseban znak. 
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Ulazak u ONLINE PRIJAVU (LOGIN) 

 
Nakon što ste se registrirali, kako biste pristupili online prijavi, upišite svoju email adresu (Email) i 

lozinku (Password) i kliknite na Log in. 
 

 

U okviru prijave na Natječaj svaki student ispunjava samo jednu (1) prijavu, u koju može uključiti 

jedan (1) izbor. Iznimka vrijedi za studente Ekonomskog fakulteta koji imaju mogućnost prijave na 

dvije strane institucije / dva (2) izbora. U slučaju višestrukih online prijava, sve će se prijave 

automatski smatrati odbijenima. 

 

Ukoliko ste zaboravili svoju lozinku (password) kliknite na „Forgot your password?“ 
 

 
i slijedite upute. 
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Na Vašu email adresu bit će poslan email s naslovom „Online application - Password forgotten“. 

U slučaju da ga niste primili, provjerite mapu Junk email (Spam). 
 

 
U polje lozinka (Password) upišite novu lozinku te ju potvrdite u polju niže. Automatski ćete biti 

preusmjereni na početnu stranicu online prijave. 

Nakon prijave (Log in) možete početi s ispunjavanjem online prijave za Natječaj. 
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INFORMATION - ISPUNJAVANJE ONLINE PRIJAVE 
 

 

 

Prijava se sastoji od deset (10) cjelina – nalaze se u pregledniku lijevo: 

- Information 

- 1. Personal Information – str. 7 

- 2. Educational Background – str. 8 

- 3. Language Skills – str. 10 

- 4. Preferred Stay Abroad – str. 11 

- 5. Grant – str. 13 

- 6. Emergency Contacts – str. 14 

- 7. Relevant Documents to be Uploaded – str. 14 

- 8. Confirmation of the student – str. 16 

- Submit Application -str. 17 

 
Da bi prijava mogla biti poslana, sve cjeline trebaju biti ispunjene. Polja označena sa crvenom 

zvjezdicom (*) obavezno trebaju biti ispunjena. 

Pomicanjem kursora preko žute oznake   s desne strane pojedinih polja, naći ćete detaljnije 

informacije kako ga ispuniti. 

 
Prije slanja konačne prijave u Ured za međunarodnu suradnju Sveučilišta u Zagrebu, svaki student 

može pristupiti svojoj prijavi više puta i raditi izmjene. Klikom na „Save progress“ na dnu svake cjeline 
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automatski se spremaju vaši podaci te možete izaći iz prijave i naknadno se ponovo vratiti u nju i 

nastaviti s ispunjavanjem. 

 
Kada ste pojedinu cjelinu kompletno ispunili, obavezno trebate označiti kućicu „Mark page as 

complete“, koja se nalazi na dnu pojedine cjeline. 
 

 
Tada će se pojaviti zelena kvačica pokraj naziva ispunjene cjeline, u pregledniku lijevo. 

 

 

 

 
Tek kada su sva obavezna polja u svim cjelinama ispunjena i označene sve kućice „Mark page as 

complete“, moći ćete poslati prijavu u Ured za međunarodnu suradnju Sveučilišta u Zagrebu klikom na 

„Submit“. 

Jednom poslana prijava ne može se više mijenjati. 

VAŽNO! U slučaju eventualnih tehničkih poteškoća prilikom ispunjavanja online prijave, molimo da ne 

koristite „refresh“ button ili se ne vraćate strelicom preglednika na korak prije. 

Ako zapnete s ispunjavanjem, npr. u padajućem izborniku vam se ne nude nikakve mogućnosti 

odabira, odaberite „Please select“ u koliko god prethodnih polja padajućih izbornika je potrebno 

kako bi resetirali cjelinu u kojoj se nalazite. 
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PERSONAL INFORMATION – OSOBNI PODACI 

 

 
Polja označena sa (*) su obavezna za ispunjavanje. 

Mole se svi studenti da pažljivo i točno ispune sve svoje osobne podatke. 

- U polja ime („First name“) i prezime („Surname“) i trebate upisati svoje puno prezime i ime, 

kao na osobnoj iskaznici, koristeći se dijakritičkim znakovima (č, ć, đ, š, ž) 
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- U polje „Student ID“ trebate upisati AAI@EduHr - matičnog fakulteta / JMBAG - matični broj 

studenta 

- U polje „National ID“ trebate upisati svoj osobni identifikacijski broj (OIB) 

- Polje „C/o“ ispunite samo ako živite na tuđoj adresi i pošta dolazi na tuđe prezime 

- U polje „Mobile phone“ upišite broj mobitela koji stvarno koristite 

- U polje „Email“ upišite svoju email adresu koju je svaki student dužan redovito provjeravati 

tijekom prijave pa sve do povratka s razmjene jer će putem elektroničke pošte dobivati važne 

obavijesti od Ureda za međunarodnu suradnju Sveučilišta i koordinatora na sastavnici. 

Preporuka je da email adresa sadrži vaše ime i prezime radi lakše komunikacije s nama, 

matičnim fakultetom/akademijom i stranim sveučilištem. Ne preporuča se korištenje email 

adresa hotmail.com, live.com i outlook.com domena radi povremenih tehničkih poteškoća sa 

slanjem emailova na te email adrese. 

Kad ste ispunili sva polja u navedenoj cjelini, obavezno označite kućicu „Mark page as complete“. 

 

EDUCATIONAL BACKGROUND – DOSADAŠNJI STUDIJ 
 

 
- U polje „Faculty“ upisujete naziv svojeg matičnog fakulteta (dobro provjerite točan naziv na 

engleskom jeziku) 
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- U polje „Subject area“ i „ISCED code“ upisujete svoje područje studija. Studenti dvopredmetnih 

studija u polja „Subject area“ i „ISCED code“ upisuju samo jedno područje studiranja i to ono 

za koje se prijavljuju za razmjenu. 

- U polje „Level of study at the moment of mobility“ upisuje se stupanj studija na matičnom 

fakultetu/akademiji za vrijeme mobilnosti (u ak. god. 2024./2025.) sukladno tablici Natječaja: 

(F) First level = preddiplomska razina (Undergraduate/Bachelor), 

(S) Second level = diplomska razina (Postgraduate/Master), 

(T) Third level = poslijediplomska razina (Doctorate/PhD). 

- U polje „Number of years studied prior to mobility“ upisujete ukupan broj godina koliko ste 

studirali do godine odlaska na mobilnost (uključuje sva tri stupnja i NE uključuje godinu na kojoj 

odlazite na mobilnost), primjerice studenti poslijediplomskog studija upisuju sve godine 

preddiplomskog i diplomskog studija i trenutnog poslijediplomskog studija; 

 od „Previous exchange“ označavate da li ste već sudjelovali u programima Erasmus mobilnosti u svrhu 

studijskog boravka (Erasmus/Erasmus+ mobility for studies ili Erasmus Mundus) i/ili stručne prakse 

(Erasmus/Erasmus+ mobility for placement) na prijavljenoj razini studija za mobilnost i/ili u nekom drugom 

programu razmjene na svim razinama studija 

Napomena: studijski boravak u okviru Erasmus+ programa studenti mogu ostvariti za razdoblja 

mobilnosti u ukupnom trajanju do 12 mjeseci za svaku razinu studija (preddiplomska, diplomska i 

poslijediplomska razina). Studenti integriranih preddiplomskih i diplomskih studija, studijski boravak u 

okviru Erasmus+ programa mogu ostvariti za razdoblja mobilnosti u ukupnom trajanju do 24 mjeseca 

za tu razinu studija (vidjeti detaljna pojašnjenja u tekstu Natječaja). 

 
Kad ste ispunili sva polja, obavezno označite kućicu „Mark page as complete“. 
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LANGUAGE SKILLS – POZNAVANJE STRANOG (STRANIH) JEZIKA 

 
 

- Upisati detalje svih stranih jezika relevantnih za vašu prijavu. Detalje o znanju svakog dodatnog 

stranog jezika upisujete klikom na 
 

 
- Moguće je upisati do tri (3) jezika. Svaki student je dužan informirati se o jeziku na kojem se 

izvodi nastava prije prijave na Natječaj i osigurati da ima dovoljnu razinu predznanja tog 

stranog jezika za praćenje nastave i polaganje ispita (uvjet Natječaja je B2, ali strano sveučilište 

može tražiti i višu razinu znanja). 

Kad ste ispunili sva polja, obavezno označite kućicu „Mark page as complete“. 
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PREFERRED STAY ABROAD – PRIJAVA ZA STRANO SVEUČILIŠTE ZA RAZMJENU 
 
 

U okviru prijave na Natječaj svaki student ispunjava samo jednu (1) prijavu u koju može uključiti 1 

izbor. 

 

 

IZNIMKA vrijedi za studente Ekonomskog i Kineziološkog fakulteta koji imaju mogućnost prijave na 

dvije strane institucije / dva (2) izbora: student upisuje strano sveučilište koje mu je prvi izbor u 

prijavnicu i drugo (drugi izbor) za koji osim naziva sveučilišta također upisuje i razdoblje mobilnosti 

(semestar, trajanje mobilnosti i datume). 
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Napomena: molimo sve studente da se prijavljuju samo za ona strana sveučilišta na koja zaista žele otići. 

U prijavi izbora stranog sveučilišta morate upisati podatke isključivo iz popisa za studente vašeg 

fakulteta/akademije priloženog Natječaju, a sukladno dogovorenom broju mjeseci po studentu, razini 

studija (preddiplomska/diplomska/poslijediplomska) i području studija/“ISCED code“-u. 

Nije moguće prijaviti veći broj mjeseci, drugu razinu studija, niti drugo područje/ISCED code, u slučaju 
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takve prijave, ista neće biti uzeta u razmatranje. 

VAŽNO! U slučaju bilo kakvih tehničkih poteškoća prilikom ispunjavanja online prijave, molimo da 

ne koristite „refresh“ button ili se ne vraćate strelicom preglednika na korak prije. 

 

Ako zapnete s ispunjavanjem, npr. u padajućem izborniku vam se ne nude nikakve mogućnosti 

odabira, odaberite „Please select“ u koliko god prethodnih polja padajućih izbornika je potrebno 

kako bi resetirali cjelinu u kojoj se nalazite. 

- Pod „Faculty“ birate svoj matični fakultet/akademiju na Sveučilištu u Zagrebu (dobro provjerite 

točan naziv na engleskom jeziku) 

- Pod „ISCED code“ upisujete kod isključivo iz tablice Natječaja vašeg fakulteta/akademije vezan 

uz strano sveučilište koje ćete odabrati 

- Pod „Study level“ upisujete razinu studija na kojoj ćete biti za vrijeme razmjene 

- Pod „Stay opportunity“ – navedeno polje automatski vam nudi samo „Stay opportunity“-e 

vezane uz strano sveučilište koje ste odabrali. Ako Vam se u padajućem izborniku ponudi više 

opcija, obavezno trebate odabrati onaj naziv koji uključuje vaše područje studija i/ili ISCED code 

koji ste prethodno odabrali (sukladno tablici Natječaja vašeg fakulteta/akademije). 

Ako vam se u padajućem izborniku pojave dva ili više ISTIH naziva koji NE ODGOVARAJU vašem 

području studija i/ili ISCED code-u, odaberite bilo koji naziv bez tih podataka i OBAVEZNO 

ispunite polje ispod „Redni broj sporazuma u tablici Natječaja vašeg fakulteta/akademije (prva 

kolona - "Nr")“! 

- Pod „Duration in months“ upisujete broj mjeseci isključivo iz tablice Natječaja (kolona pod 

nazivom „Duration in months“ u tablici fakulteta/akademije) 

- Polja „Start of mobility/End of mobility“ – u njih upisujete planirane datume mobilnosti koji 

obavezno trebaju odgovarati broju mjeseci iz tablice vašeg fakulteta/akademije 

- U polje „Teaching language“ potrebno je upisati na kojem se jeziku izvodi nastava na tom 

stranom sveučilištu. 

 
Kad ste ispunili sva polja, obavezno označite kućicu „Mark page as complete“. 
 
GRANT 

BANK ACCOUNT – PODACI O BANKOVNOM RAČUNU ZA ISPLATU PORPORE (ERASMUS+ STIPNEDIJE) 
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U slučaju da je student u Rezultatima natječaja odabran i prima financijsku potporu, student mora 

imati otvoren bankovni račun na koji će se isplatiti stipendija. 

- „Account holder“ – upisujete ime i prezime vlasnika bankovnog računa – napominjemo da to 

može biti isključivo bankovni račun studenta koji prijavljuje mobilnost 

- Pod „Bank name“ - odabirete naziv banke u kojoj imate otvoren bankovni-račun 

- Pod „IBAN žiro-računa“ – upisujete IBAN (HRxxxxxxxxx31xxxxxxxx (HR+19 znamenki)) 

- Pod „Bank address“ - upisujete punu adresu sjedišta banke (ulica, kućni broj, poštanski broj, 

grad) 

 
Kad ste ispunili sva polja, obavezno označite kućicu „Mark page as complete“. 
 
EMERGENCY CONTACTS – VAŠA KONTAKT OSOBA ZA HITNE SLUČAJEVE 

 

 
U polja pod „Emergency contacts“ upisujete podatke vezane uz osobu koja će biti vaš kontakt u slučaju 

nezgode. 

Kad ste ispunili sva polja, obavezno označite kućicu „Mark page as complete“. 

 

RELEVANT DOCUMENTS TO BE UPLOADED – OBAVEZNI PRILOZI ONLINE PRIJAVI 
Učitavate sve dokumente koji su obavezni prilozi online prijavi. Sve dokumente učitati isključivo kao skenove u 
.PDF formatu (nisu prihvatljive fotografije dokumenata niti fotografije/skenovi dokumenata mobitelom)! 
a. Europass CV/životopis, 
b. motivacijsko pismo, 
c. prijepis dosad položenih ispita i ocjena te ostvarenih ECTS bodova (za sve studijske razine), ovjeren u 
studentskoj službi matičnoga fakulteta ili akademije, i potvrdu o upisanom semestru u trenutku prijave na 
Natječaj, 
d. potvrdu o znanju jezika na kojem se izvodi nastava: „Certificate for foreign language proficiency“ – u 
slučaju da prilažete više potvrda znanja jezika u slučaju da su vam jezici različiti za više prijavljenih izbora, 
molimo sve potvrde učitati u jednom skupnom dokumentu (detalje vezane uz potvrde pročitati u raspisu 
Natječaja) 
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OPCIONALNo (nije obavezno polje) 
„Approval form for final thesis“ - Za studente koji žele pisati završni rad ili raditi istraživanje u svrhu 

završnog rada – pismo odobrenja (detalje pročitati u raspisu Natječaja) 

 

 
 

 
Pod „Additional information“ označavate: 

- „Are you a student with low socio economic status?“ - studentima nižeg socioekonomskog 

statusa smatraju se studenti čiji mjesečni prihodi po članu zajedničkog kućanstva ne prelaze 

85% proračunske osnovice (proračunska osnovica iznosi 441,44 EUR za 2024. godinu, a 85% 

iste iznosi 375,22 EUR) koja se utvrđuje svake godine odgovarajućim propisom (napomena: 

ako ste prijavili ovakav slučaj, dužni ste učitati propisanu dokumentaciju i priložiti je u 

papirnatom obliku uz prijavu, sukladno raspisanom natječaju) 

- „Are you a refugee, asylum seeker of migrant?“ - da li ste student sa statusom izbjeglice, 



16  

tražitelja azila ili migranta (napomena: ako ste prijavili ovakav slučaj, dužni ste učitati propisanu 

dokumentaciju i priložiti je u papirnatom obliku uz prijavu, sukladno raspisanom natječaju) 

- „Are you a student with inclusion support/student with special needs/student with disability?“ 

- da li ste student s potporom za uključivanje/posebnim potrebama/invaliditetom (napomena: 

ako ste prijavili ovakav slučaj, dužni ste učitati propisanu dokumentaciju i priložiti je u 

papirnatom obliku uz prijavu, sukladno raspisanom natječaju) 

- „Are you a student with some other disadvantaged status (students with fewer 

opportunities)?“ - da li ste student neke druge podzastupljene ili ranjive skupine studenata 

(kategorije, detalji i propisana dokumentacija su u „Dodatak II. - Studenti s manje 

mogućnosti“). 

Napomena: ako ste prijavili ovakav slučaj, dužni ste učitati propisanu dokumentaciju i priložiti 

je u papirnatom obliku uz prijavu, sukladno raspisanom natječaju. 

U slučaju da ste odgovorili sa „Yes“ na neko od ovih pitanja, a niste učitali i dostavili dodatnu 

dokumentaciju, odnosno ne zadovoljavate uvjete, Vaša prijava neće biti uzeta u razmatranje za 

dodatno financiranje. 
 

Kad ste ispunili sva polja, obavezno označite kućicu „Mark page as complete“. 

 

CONFIRMATION OF THE STUDENT – POTVRDA STUDENTA 
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Kada označite sva tražena polja, obavezno označite kućicu „Mark page as complete“. 
 
SUBMIT APPLICATION – UČITAJTE / POŠALJITE PRIJAVU 

  
 
 

Kada su sva obavezna polja u svim cjelinama ispunjena (i označene sve zelene kvačice), moći ćete 

poslati prijavu u Središnji ured za međunarodnu suradnju i međuinstitucijsku Sveučilišta u Zagrebu klikom 

na „Submit“. 

 

 
Jednom poslana prijava ne može se više mijenjati. 
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Kada je prijava uspješno poslana (submitted) na ekranu će se pojaviti oznaka „Download Application 

PDF“, a na adresu Vaše elektroničke pošte stići će potvrda prijave „Confirmation of Submission“. 

Preporučamo da pohranite prijavu na Vašem računalu do kraja Natječaja (tj objave konačnih rezultat). 
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Preporuka: ne šaljite online prijavu zadnji dan – u slučaju problema s internet vezom ili drugih 

programskih problema, vaša prijava neće biti uvažena ako stigne nakon roka! 

 
PODSJEĆAMO: 

U okviru prijave na Natječaj svaki student ispunjava samo jednu (1) prijavu, u koju može uključiti 

jedan (1) izbor. Iznimka vrijedi za studente Ekonomskog i Kineziološkog fakulteta koji imaju 

mogućnost prijave na dvije strane institucije / dva (2) izbora. 

 U slučaju višestrukih online prijava sve će se prijave automatski smatrati odbijenima. 

 
U slučaju tehničkih poteškoća s online prijavom, kontakt email: erasmus.noneu@unizg.hr (sadržajni upiti 

npr. koju razinu studija trebam prijaviti ili sl. neće se razmatrati odnosno odgovarati). 

Na predzadnji ili zadnji dan Natječaja moguće je da više nećete primiti odgovor ili da ga ne primite na vrijeme. 

mailto:erasmus.noneu@unizg.hr

