SveuciliSteu
Zagrebu - Erasmus+

Enriching lives, opening minds.

Erasmus+ program kljucna aktivnost 1 — medunarodna mobilnost
koja ukljucuje trece zemlje koje nisu pridruzene programu,

ak. god. 2024./25.,

razdoblje mobilnosti: od 07.01.2025. do 05.07.2025.

Postovani studenti,

Savjetujemo Vam da nakon objave Rezultata za mobilnost studenata u svrhu studijskog boravka u
okviru Erasmus+ programa Klju¢na aktivnost 1 (KA131) - medunarodna mobilnost koja ukljucuje trece
zemlje koje nisu pridruzene programu, a posebice prije slanja dokumentacije za potpisivanje ugovora
o studijskom boravku (financiranju), procitate ove Upute za odabrane studente, kako biste se na
vrijeme upoznali sa svim svojim pravima i obvezama.
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Erasmus+ KA131 - medunarodna mobilnost u svrhu studijskog boravka koja
ukljucuje trece zemlje koje nisu pridruzene programu (SMS)

Imena studenata odabranih za financijsku potporu objavljena su u Rezultatima natje¢aja na mreznoj
stranici Sveucilista u Zagrebu — poveznica, te na mreznim stranicama mati¢nog fakulteta/akademije na
koji je student upisan.

Mole se studenti da pazljivo procitaju Rezultate i popratne priloge.

Pravila i propisi
Pravila programa Erasmus+ i opce informacije dostupni su na mreznoj stranici SveuciliSta u Zagrebu.

Student je duzan upoznati se i poStovati propise i pravila na mati¢cnom fakultetu, Sveucilistu i
stranom sveucilistu:

° Kodeks ponasanja studenata mati¢nog fakulteta/akademije (ako postoji),

. Eticki kodeks Sveucilista u Zagrebu,

) Odluka o izmjenama i dopunama Etickog kodeksa SveuciliSta u Zagrebu,

° Pravilnik o medunarodnoj mobilnosti (sadrZi prava i obveze studenata u

razmjeni),
. Odgovarajuci dokumenti sveucilista domacina,
o ERASMUS+ Student Charter — ERASMUS+ studentska povelja .

VAZNA NAPOMENA: Studenti su duZni redovito pratiti mreZne stranice Sveucili$ta zbog
eventualnih mogudih izmjena i dopuna vezanih uz provedbu programa:

Opde informacije o mobilnostima prema tzv. tre¢im zemljama koje nisu pridruzene programu,
unutar projekata Erasmus+ KA131 i KA171 — poveznica

Dokumenti i obrasci za studente — poveznica.

1. PROMIJENE - DATUMI MOBILNOSTI, ODUSTANAK, X-ICA

Promjena datuma odlazak/dolazak

U slucaju da su vam se promijenili planirani datumi dolaska i odlaska sa stranog sveuciliSta u odnosu
na ono Sto ste prijavili u online prijavi, nove Cete

planirane datume javiti SrediSnjem uredu za medunarodnu suradnju Sveucilista naknadno, putem
obrasca kojeg c¢ete primiti na svoju email adresu prije odlaska na mobilnost, zbog pripreme Ugovora
o Erasmus+ studijskom boravku.

Odustanak
Student moZe odustati od mobilnosti za koju je odabran u Rezultatima Natjecaja, ali samo u
odredenom roku.
ODUSTANAK od mobilnosti moguc je samo i iskljucivo u roku:
. Najkasnije do 13. rujna 2024.

Da bi odustanak bio sluzben i valjan, student je duzan u zadanom roku:

1. ispuniti obrazac za odustanak koji se nalazi na internetskoj stranici SrediSnjeg ureda za
medunarodnu suradnju Sveucilista (dostupan pod Dokumenti i obrasci)



https://www.unizg.hr/nc/vijest/article/prvi-rezultati-erasmus-ka131-natjecaj-za-mobilnost-studenata-za-studijski-boravak-trece-zemlj/
http://www.unizg.hr/suradnja/medunarodna-razmjena/razmjena-studenata/studijski-boravak/erasmus-ka171/
http://www.unizg.hr/fileadmin/rektorat/O_Sveucilistu/Dokumenti_javnost/Propisi/Pravilnici/Eticki_kodeks.pdf
http://www.unizg.hr/fileadmin/rektorat/O_Sveucilistu/Dokumenti_javnost/Propisi/Pravilnici/odluka-o-izmjenama-i-dopunama-Etickog-kodeksa-Sveucilista-u-Zagrebu_13_11_2018.pdf
http://www.unizg.hr/fileadmin/rektorat/O_Sveucilistu/Dokumenti_javnost/Propisi/Pravilnici/Pravilnik_o_medunarodnoj_mobilnosti_2017.pdf
https://www.unizg.hr/fileadmin/rektorat/Suradnja/Medunarodna/Partnerstva/Era_plus/Erasmus_povelja_SuZg_2021-2027.pdf
http://www.unizg.hr/suradnja/medunarodna-razmjena/razmjena-studenata/studijski-boravak/erasmus-ka171/
http://www.unizg.hr/suradnja/medunarodna-razmjena/razmjena-studenata/studijski-boravak/dokumenti-i-obrasci/erasmus-partnerskezemljeka107/
http://www.unizg.hr/suradnja/medunarodna-razmjena/razmjena-studenata/studijski-boravak/dokumenti-i-obrasci/erasmus-partnerskezemljeka107/
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2. Kompletno popunjen obrazac s obavezno navedenim razlogom odustanka student nosi
na fakultet/akademiju na potpis ECTS koordinatoru
3. nakon cega kompletno ispunjen potpisan obrazac obavezno 3alje na email adrese
erasmus.noneu@unizg.hr (e-mail nasloviti ,,ERASMUS+ 2024./25. - IME i PREZIME -
ODUSTANAK®).

Za studente koji odustanu od mobilnosti izvan navedenih rokova, i/ili bez u zadanom roku dostavljenog

sluZzbenog i potpisanog obrasca u SredisSnji ured za medunarodnu suradnju SveuciliSta, smatrat ¢e se

da su odustali izvan roka te se ne¢e modi prijaviti za ERASMUS+ mobilnost studijski boravak ni stru¢nu
praksu sljedece dvije akademske godine. Jedina iznimka su slucajevi zdravstvenih problema, uz
priloZzenu odgovarajuéu zdravstvenu dokumentaciju.

Bez obzira je li student odustao unutar ili izvan roka, student je obavezan odustanak prijaviti na
propisani nacin.

Blokirana x-ica

Za vrijeme mobilnosti na stranom sveucilistu, odlaznim ¢e studentima mirovati prava iskljucivo
vezana uz subvencioniranu prehranu.

Blokada xice vezano uz subvencioniranu prehranu zapoceti s planiranim datumima odlaska i trajati za
cijelo vrijeme mobilnosti.

Mirovanje prava na subvencioniranu prehranu prestaje po povratku s razmjene na nacin da student
kopiju obrasca Statement of host institution — Confirmation of arrival and departure (obrazac sluzi i u
druge svrhe, objasnjeno kasnije u tekstu) odnese u mati¢nu referadu te zatrazi da mu se x-ica
odblokira. Student ¢e modi koristiti pravo na prehranu od sljedeceg dana.

2. TRAJANJE BORAVKA, FINANCISKA POTPORA, ZERO-GRANT, VRSTE
MOBILNOSTI

Trajanje mobilnosti

Financijsku potporu za studijski boravak u okviru Erasmus+ programa studenti mogu ostvariti za
razdoblja mobilnosti u ukupnom trajanju do 12 mjeseci za svaku razinu studija (preddiplomska,
diplomska i poslijediplomska razina). Studenti integriranih preddiplomskih i diplomskih studija mogu
primiti financijsku potporu za razdoblja mobilnosti u ukupnom trajanju do 24 mjeseca za tu razinu
studija. Pravilo o maksimalnom trajanju mobilnosti odnosi se i na zero-grant studente.

Mogucnost produzetka studijskog boravka sa zimskog na ljetni semestar postoji uz suglasnost stranog
sveucilista i maticnog fakulteta te postivanje detaljne procedure, rokova i uvjeta (npr. ukupno trajanje
mobilnosti, uvjeti iz Pravilnika o medunarodnoj mobilnosti i ostalo). Kako je ovim Natjecajem
predvidena mobilnost samo u ljethom semestru ak. god. 2024./25., produZeci neée biti moguéi (zbog
zavrSetka Erasmus+ projekta iz kojeg se financiraju mobilnosti).

Financijska potpora za Zivotne troskove
Financijska potpora je dodatak za troskove studiranja koje bi student imao i na maticnom sveucilistu,
te stoga pokriva samo DIO troskova Zivota!

Molimo da dobro isplanirate troSkove i da unaprijed budete svjesni potencijalnih izdataka i troskova

koje ¢ete snositi (uz pomo¢ roditelja ili student osobno).

Mjeseéna financijska potpora iz Erasmus+ sredstava u ak. god. 2024./25. raspodijeljena je u vise
kategorije ovisno o zemlji u koju student odlazi:


mailto:erasmus.noneu@unizg.hr
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Mobilnost iz zemlje u zemlju primateljicu I1znos / mjesecno
posiljateljice
Drzave clanice EU-a i trece Trece zemlje koje nisu 700 EUR / mjesecno
zemlje pridruzene programu pridruZene programu iz regija 1

-12
Drzave clanice EU-a i trece Regija 13: Andora, Monako, San | 550 EUR / mjese¢no
zemlje pridruzene programu Marino, Drzava Vatikanskoga

Grada
Drzave clanice EU-a i trece Regija 14: Farski Otoci, Svicarska, | 550 EUR / mjese¢no
zemlje pridruzene programu Ujedinjena Kraljevina

Studenti s manje mogucnosti

Studenti niZzeg socioekonomskog statusa (Ciji prosjecni mjesecni prihodipo ¢lanu zajedni¢kog kuéanstva
ne prelaze 85% proracunske osnovice (proracunska osnovica iznosi 441,44 EUR za 2024. godinu, a 85%
iste iznosi 375,22 EUR) koja se utvrduje svake godine odgovaraju¢im propisom), studenti s potporom
za ukljucivanje, studenti koji imaju status izbjeglice, trazitelja azila ili migranta te druge podzastupljene
ili ranjive skupine studenata sukladno Nacionalnom planu za unaprjedenje socijalne dimenzije visokog
obrazovanja u Republici Hrvatskoj 2019. - 2021. (kategorije: studentice (Zenski spol) u tehnickom
podrucju, studenti (muski spol) u humanistickom podrucju, studenti s djecom, studenti koji studiraju u
mjestu izvan mjesta prebivalista, studenti djeca hrvatskih branitelja, studenti pripadnici romske
manjine, studenti iz alternativne skrbi, studenti iz ruralnih podrucja, manjih mjesta i otoka), a kojima
je odobrena dodatna financijska potpora, uz financijsku potporu za studijski boravak, primit ce i
dodatan iznos od 250 € mjesecno. Konacan iznos financijske potpore koju éete primiti za svoju

ostvarenu mobilnost utvrdit ¢e se prema broju ostvarenih mjeseci i dana mobilnosti u zemlji
primateljici koje ¢e vam sluzbeno potvrditi strana institucija (vidi str. 12), ukoliko su ispunjene sve
obveze sukladno uputama i ugovoruo Erasmus+ studijskom boravku.

Potpora za ukljucivost (tzv. inclusion support — studenti s
INVALIDITETOM/POSEBNIM POTREBAMA)

Studenti sa specificnim fizickim, mentalnim ili zdravstvenim okolnostima imaju pravo na uvecan iznos
financijske potpore zbog mogucih povecéanih troskova kod realizacije mobilnosti. Studente s posebnim
potrebama koji su odabrani u Rezultatima Natjecaja, molimo da se nakon Rezultata Natjecaja jave
koordinatorici u Sredisnjem uredu za medunarodnu suradnju kako bi ih se moglo uputiti u daljnje
korake vezane uz moguénost prijave za dodatnu financijsku potporu: gda. Zeljka Pitner, mag. educ.
eur., Telefon: +385 1 4698 105, e-mail: zpitner@unizg.hr, erasmus.noneu@unizg.hr.

Kako bi se prijavili za Erasmus+ dodatnu financijsku potporu za ukljucivost (posebne
potrebe/invaliditet), u pripremnoj fazi trebat éete navesti vase potrebe i predvidjeti dodatne troskove
povezane s vasSim specificnim fizickim, mentalnim ili zdravstvenim okolnostima (za navedeno
ispunjavat cete poseban obrazac). Ovisno o individualnim potrebama, stavke koje su formalno
prihvatljive za dodatnu financijsku potporu tijekom Erasmus+ mobilnosti ukljucuju, izmedu ostalog npr.
prilagodeni smjestaj (razlika troskova u odnosu na regularan smjestaj), pomoé pri putovanju,
medicinsku skrb, dodatnu opremu, prilagodeni nastavni materijal, osobu u pratnji itd. Korisno za
procitati: informacije o pristupacnosti visokih ucilista i njihovih usluga studentima s posebnim


https://erasmus-plus.ec.europa.eu/hr/programme-guide/part-a/eligible-countries
https://erasmus-plus.ec.europa.eu/hr/programme-guide/part-a/eligible-countries
https://erasmus-plus.ec.europa.eu/hr/programme-guide/part-a/eligible-countries
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potrebama ExchangeAbility. Informacije o pristupacnosti studiranja u inozemstvu na EIAE Platform
Access and Diversity.

Putovanje - Doprinos za putne troskove

Potpora za putne troskove dodjeljuje se na temelju udaljenosti od sjedista mati¢nog sveucilista do
sjedista prihvatne institucije u obliku pausalnog iznosa. Udaljenost u kilometrima racuna se pomocu
kalkulatora objavljenoga na mreznoj stranici Europske komisije:
https://erasmus-plus.ec.europa.eu/resources-and-tools/distance-calculator

Kalkulator izraCunava zra¢nu udaljenost izmedu polazista i odredista u jednom smjeru, a doprinos
putnom trosku odnosi se na dvosmjerno putovanje.

»Zeleno putovanje” —,Green travel”
Zeleno putovanje” definira se kao putovanje na kojem se vedi dio puta (viSe od polovice povratnog

puta) koriste prijevozna sredstva s niskom razinom emisija, kao Sto su: autobus, vlak, bicikl ili
zajednicko putovanje jednim vozilom (car-pooling).

Primjer ,zelenog putovanja“ relacije Zagreb — Pariz (ukupno, veci dio povratnog puta mora biti
,zelen”): odlazak Zagreb-Bec (bus) i Be¢-Pariz (avion); povratak Pariz-Zagreb (vlak).

U slucéaju da studenti za putovanje koriste zeleni nacin putovanja, dodatno mogu primiti jednokratni
doprinos, sukladno udaljenosti za putovanje — vidi tablicu dolje U svrhu ostvarenja dodatnog
financiranja, studenti trebaju ¢uvati sve putne karte i dokaze o putovanju kako bi ih po povratku s
razmjene mogli predociti kao dokaz o

,zelenom” putovanju.

Primjeri za car-pooling

Car-pooling — DA:

- putovanje 2 ili viSe sudionika jednim automobilom na mobilnost; koristenje usluga car-pooling
platformi; putovanje sudionika zajedno s osobom koja radi svojih privatnihili sluzbenih razlogaputuje
na toj relaciji neovisno o sudionikovoj mobilnosti.

Car-pooling — NE:
- ¢lanovi obitelji ili prijatelji voze sudionika isklju¢ivo na mobilnost (nema privatnih ili sluzbenih
razloga radi kojih bi ionako ostvarili to putovanje); jedan sudionik putuje automobilom.

Udaljenost Standardno putovanje -
iznos

Zeleno putovanje - iznos

Izmedu 10i 99 km:

23 EUR po sudioniku

nije primjenjivo

lzmedu 100 i 499 km:

180 EUR po sudioniku

210 EUR po sudioniku

Izmedu 500 i 1999 km:

275 EUR po sudioniku

320 EUR po sudioniku

Izmedu 2000 i 2999 km:

360 EUR po sudioniku

410 EUR po sudioniku

Izmedu 3000 i 3999 km:

530 EUR po sudioniku

610 EUR po sudioniku

Izmedu 4000 i 7999 km:

820 EUR po sudioniku

nije primjenjivo

8000 km ili vise:

1500 EUR po sudioniku

nije primjenjivo



https://exchangeability.esn.org/
https://www.eaie.org/community/expert-communities/access-diversity.html
https://www.eaie.org/community/expert-communities/access-diversity.html
https://www.eaie.org/community/expert-communities/access-diversity.html
https://erasmus-plus.ec.europa.eu/resources-and-tools/distance-calculator
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Vrste mobilnosti
Moguca je fizicka ili blended (kombinacija fizicke i virtualne) mobilnost.
Blended mobilnost je moguca samo ako je strano sveuciliSte za koje ste odabrani nudi u ak. god.
2024./25. Studenti navedeno trebaju provjeriti sa stranim sveucilistem.
FINANCIRANIJE S OBZIROM NA VRSTE MOBILNOSTI:

o fizicka mobilnost (physical mobiliy): student odlazi na strano sveuciliste i prati nastavu iz strane
ciline zemlje): financira se u cijelosti, student ostvaruje pravo na Erasmus+ financijsku potporu.

e kombinirana mobilnost (blended mobility): kombinacija fizicke i virtualne mobilnosti, od ¢ega
fizicka mobilnost u stranoj ciljnoj zemlji mora trajati minimalno 60 dana; student ostvaruje pravo
na Erasmus+ financijsku potporu samo za razdoblje fizicke mobilnosti u stranoj ciljnoj zemlji;
praéenje virtualne nastave iz mati¢ne zemlje se ne financira.

3. POSTUPAK | PRIPREME - ZNANIJE JEZIKA, NOMINACUA, PRIJAVA,
POTPISIVANJE UGOVORA

Postupak nakon objave Rezultata ukljucuje:
° Jezi¢ne pripreme za odlazak — osobno student
° Nominaciju studenta stranom sveucilistu — Ured za medunarodnu suradnju
mati¢nogfakulteta/akademije
° Prijavu stranom sveucilistu — osobno student
. Dostavu dokumentacije SrediSnjem uredu za medunarodnu suradnju SveuciliSta za
potpisivanje ugovora o studijskom boravku (financiranju) - osobno student
. Ostale pripreme — vidi poglavlje o prijavi boravka i smjesStaju - osobno student.

Jezicne pripreme
Student mora provijeriti programe stranog sveucilista i jezicne zahtjeve stranog sveucilista te trazi li
strano sveuciliSte certifikat o poznavanju jezika s naznakom stupnja. Strana sveuciliSta traZze visoki

stupanj znanja jezika te, u vecini slu¢ajeva, i sluzbene potvrde kod Erasmus+ prijave. Iznimke od pravila

mogu biti studenti kojima je engleski jezik ili drugi strani jezik materinji jezik, studenti koji studiraju
jezik na kojem se odrzavaju predavanja ili druge — ALl uvijek ovisno o pravilima stranog sveucilista.

Cak i kad strano sveuciliste ne trazi sluzbenu potvrdu o stupnju znanja jezika prilikom prijave,
upozoravamo studente da je znanje jezika izvodenja nastave vrlo bitno. U slucaju da studenti nemaju
dovoljno znanje jezika na kojemu se izvodi nastava, imat ée potesSkodéa u savladavanju gradiva i nece
modi ispuniti svoje obveze na stranom sveucilistu, a samim time ni svoje obveze propisane ugovorom
o studijskom boravku (financiranju), v. ,,Povrat isplac¢ene financijske potpore” — poveznica.

MreiZna Jezi¢na Procjena (OLS)

Online Language Support (OLS) pomaZe vam u savladavanju jezi¢nih vjestina i pove¢avanju moguénosti
za osobni i profesionalni razvoj te se redovito aZurira i prosiruje.

Cim se pridruZite OLS jezi¢noj zajednici, imat éete pristup jeziénim forumima na kojima moZete

upoznati druge sudionike i vjeZzbati strani jezik.
Takoder moZzete pristupiti i OLS jezicnoj procjeni na jednom od 29 jezika, a nakon zavrSetka procjene

preuzeti certifikat kako biste potvrdili svoju razinu znanja odabranog jezika. OLS jezi¢na procjena
pokazuje s kojim tecajevima biste trebali zapoceti na OLS-u. Platformi moZete pristupiti preko svog
EU logina. Uvodni modul EU Academy platforme vas vodi kroz proces kreiranja racuna koji éete koristiti
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za pristup OLS-u. Dodatne informacije pronaci ¢ete u rubrici Cesto postavljena pitanja.

Za viSe savjeta o tome kako zapoceti s OLS-om i pristupiti njihovim forumima, pogledajte OLS stranicu

za pomoc.
U slucaju da ¢e mrezna jezi¢na procjena na navedenoj platformi biti obavezna, vise detalja vezano uz

mreznu jezicnu procjenu studenti zimskog semestra primit ¢e na svoj email tijekom srpnja, a studenti
ljetnog semestra tijekom studenog/prosinca.
U sluéaju da ée biti promjena vezano uz mreznu jeziénu procjenu/tecaj, aZurirat e se i ove upute.

Nominacija studenta stranom sveucilistu

Sredi$nji ured za medunarodnu suradnju nominira odabranog studenta stranom sveuciliStu koje
donosi konacnu odluku o prihvaéanju ili odbijanju kandidata.

Postupak nominacije:

1. SrediSnji ured za medunarodnu suradnju Salje pismo nominacije (mail) stranom
sveucilistu (kopiju student dobiva na mail).

2.  DuiZnost je svakog studenta prouciti internetske stranice stranog sveucilista (po nacelima
Erasmus+ programa studenti trebaju traziti informacije za Erasmus+ studente) i vidjeti Sto je
potrebno za prijavu i_u kojem roku (prijavni obrasci, dokumenti...). Ako student ne dobije
nikakve informacije od stranog sveuciliSta nakon nominacije, a vidi da se blizi rok za prijavu,
svakako treba kontaktirati strano sveuciliste.

Prijava studenta stranom sveuciliStu
Student nakon nominacije samostalno 3alje prijavu stranom sveuciliStu, sa svom propisanom
dokumentacijom i u roku koji je postavilo strano sveuciliste.

Najceséi dokumenti ukljucuju prijavni obrazac, obrasce za smjestaj, prijepis ocjena s mati¢nog fakulteta
(Transcript of Records), ugovor o ucenju (Learning Agreement), potvrdu o znanju stranog jezika ...
Vecina sveucilista ima online prijavu. Medutim, u vecini slu¢ajeva studenti Salju i dodatnu
dokumentaciju. Dokumenti koje studenti ispunjavaju najcesce su na engleskom jeziku ili sluzbenom
jeziku sveucilista. Student ¢e mozda neke dokumente (npr. prijepis ocjena) morati prevesti na strani
jezik kod sudskog tumaca. Ponekad dokumente osim studenata moraju potpisati i predstavnici
mati¢nog fakulteta/akademije — u tom se sluéaju studenti trebaju obratiti ECTS koordinatoru na svom
fakultetu/akademiji.

Svu potrebnu dokumentaciju student salje stranom sveucilistu.

Po primitku nominacije i studentske dokumentacije, te po zavrSetku prijava (ovisno o proceduri
stranog sveucilista), strano sveuciliste odlucuje o prihvatu studenta i izdaje prihvatno pismo.

Ako prihvatno pismo ne stigne u uobi¢ajenom roku (otprilike mjesec i pol dana), student se treba
obratiti kontakt osobi na stranom sveucilistu.

U slucaju da vas strano sveuciliste trazi Tax-ID (TIN - Taxpayer Identification Number), to je vas OIB
(osobni identifikacijski broj) — detalje moZete pronaci na sljedeéoj poveznici.

Viza, dozvola boravka i smjestaj
Student obavezno treba s veleposlanstvom drzave u koju odlazi na mobilnost provijeriti da li mu je

potrebna viza, ¢ak i za boravak od dva ili tri mjeseca.

Savjetujemo da se student ¢im prije informira o studentskoj vizi, odnosno dozvoli boravka, te
potrebnim dokumentima i financijskim zahtjevima za tu zemlju. Od Sredisnjeg ureda za medunarodnu
suradnju SveuciliSta student moze putem maila po potrebi zatraziti potvrdu o stipendiranju.

Nakon Sto je student prihvacen na strano sveuciliSte, potvrdu o stipendiranju moZze traziti mailom od
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Sredis$njeg ureda za medunarodnu suradnju Sveucilista (erasmus.noneu@unizg.hr), i od Ureda dobiva

obavijest kad je potvrda spremna (proces izdavanjapotvrde traje otprilike tjedan dana stoga molimo

da se obavezno javite na vrijeme). Prilikom trazenja potvrde, molimo da putem maila posaljete i
prihvatno pismo stranog sveucilista.

Uz vizu, ako je potrebno, prema uputama veleposlanstva, student se pri dolasku u stranu drzavu mora
javiti i imigracijskom uredu/policiji u stranoj zemlji zbog reguliranja boravka. Ako veleposlanstvo kaze
da viza nije potrebna, savjetujemo da se student prije odlaska vrlo detaljno raspita o proceduri
potrebnoj za regulaciju boravka, i koji su mu dokumenti (prevedeni, pecatirani) potrebni.

Ako studenti imaju problema s regulacijom boravka ili se proces oduzi, obavezno o tome trebaju
obavijestiti strano sveuciliste (njihov ured za medunarodnu suradnju) jer im moZda mogu pomodi, te

istovremeno obavijestiti i Sredisnji ured za medunarodnu Sveucilista u Zagrebu.
Student je samostalno odgovoran za reguliranje boravka i vizu u stranoj zemlji!

Molimo studente da se na vrijeme detaljno raspitaju o mogucnostima smjestaja na stranom
sveucili$tu. Cesto se mjesta u studentskim domovima (ako ih strano sveuciliste nudi) popune po
principu redoslijeda javljanja (first come, first served).

Ugovor o ucenju u svrhu studija (Learning Agreement)
Svaki student prije odlaska na studijski boravak treba sklopiti Ugovor o ucenju (Learning Agreement).

Ugovor o ucenju potpisuju tri strane: student, maticni fakultet i strano sveuciliste.

Poveznica na primjerak obrasca (template) UGOVOR O UCENJU U SVRHU STUDIJA (LEARNING
AGREEMENT FOR STUDIES).

Programe i predmete stranog sveucilista student je duZan dobro provjeriti i detaljno dogovoriti
priznavanje s ECTS koordinatorom i mentorom (Tablica B u Learning Agreementu). Priznavanje se vrsi
prema Pravilniku o medunarodnoj mobilnosti, ali o nadinu priznavanja odluéuje fakultet/akademija.
Ispunjavanie tablice B u Learning Agreementu je obavezno.

Na stranom sveucilisStu student moZe slusati kolegije ili pisati zavrsni rad (vrSiti istrazivanje za zavrsni

rad), a moZe imati i kombinaciju slusanja kolegija i pisanja rada.

a) U sluéaju slusanja kolegija, za boravak od 5 mjeseci minimalno 25 ECTS-a, za 4 mjeseca

minimalno 20 ECTS-a, za boravak od 3 mjeseca 15 ECTS-a, a za boravka od 2 mjeseca student
upisuje minimalno 10 ECTS-a.
b) Za pisanje rada (ili istraZivanja za rad) ne postoji uvjet minimalnog broja ECTS-a, student u LA

mora upisati ,temu rada” i na¢i mentora na stranom sveuciliStu (istraZivanje mora biti vezano

za zavrsni rad, ne moZe biti neovisno od toga).
c) U slucaju kombinacije pisanja rada i sluSanja kolegija, ostaje vrijediti pravilo minimalnog broja

ECTS-a po semestru (bodovi se mogu dodijeliti i za pisanje rada) — vidi pod a). Iznimka se
odobrava u slucaju da student uz pisanje rada slusa samo jedan tecaj jezika; u tom slucaju ne

mora imati propisani minimalni broj ECTS-a — vidi pod a). U svim drugim kombinacijama kolegija
s pisanjem rada, semestralno opterecenje ostaje isto.

Potpisivanje ugovora o studijskom boravku (financiranju)
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Ugovor o studijskom boravku (financiranju) sklapa se sa Sveucilistem u Zagrebu.

Sredisnji ured za medunarodnu suradnju Sveucilista Salje mail studentima s primjerkom ugovora o

studijskom boravku (financiranju), detaljnim uputama i popisom dokumentacije.

NAPOMENA: potpisivanja ¢e se obaviti ili putem poste (slanje poStom) ili osobnim dolaskom studenta
u Sredisnji ured za medunarodnu suradnju (na adresi Ulica radoslava Cimermana 88, Kajzerica, Novi

Zagreb).

Predvida se da ée se potpisivanja Ugovora o Erasmus+ studijskom boravku sa studentima koji odlaze
na razmjenu u ljetnom semestru odvijati tijekom prosinca i sije¢nja.

Napomena: od 01.01.2019. izmjenom Zakona o porezu na dohodak, iznos Erasmus+ stipendije vise ne
utjeCe na ostvarenje porezne olaksice za roditelja kojem je student uzdrzavani ¢lan (Erasmus+
stipendija ne uzima se u obzir pri utvrdivanju prava na osobni odbitak za uzdrzavane clanove: ¢lanak
tocka 10.). Vise informacija na stranicama Porezne uprave. Pitanja ili nejasnoée vezane uz tumacenje
poreznih propisa na snazi mogu se postaviti isklju¢ivo Ministarstvu financija RH - Poreznoj upravi, kao
jedinom tijelu ovlaStenom za davanje sluzbenog tumacenja po pitanju poreza i oporezivanja.

Ugovor obavezno potpisuje osobno student! (za potpisivanje ugovora ne moze se opunomoditi druga
osoba niti ugovor mozZe potpisati roditelj)
Sredisnji ured komunicira iskljucivo sa studentom (ne s roditeljima, pravnicima, pravnimsavjetnicima

niti drugim predstavnicima studenata).

U slucaju da student bez opravdanog razloga u zadanom roku ne dostavi kompletnu dokumentacijuza
potpisivanje ugovora, SveuciliSte u Zagrebu zadrzava pravo studentu uskratiti odlazak na studentsku
razmjenu.

VAZNO: Student sudjeluje u razmjeni u sklopu programa kojeg provodi Sveuciliste u Zagrebu kao
student SveuciliSta u Zagrebu tj. svojeg maticnog fakulteta/akademije u razdoblju koje provodi na
razmjeni. Dakle, studenti moraju biti upisani u onu akademsku godinu/semestar koji provode na
razmjeni, i ostati studentima SveuciliSta u Zagrebu sve do zavrSetka svoje razmjene.

Popis dokumentacije — potrebno poslati elektroni¢kom poStom na adresu: erasmus.noneu@unizg.hr

(detaljne upute s propisanim rokom primit ¢ete na svoju email adresu krajem lipnja (studenti koji

odlaze na razmjenu u zimskom semestru ili na cijelu akademsku godinu), tj. u studenom (studenti koji

odlaze na razmjenu u ljetnom semestru):

1. Kopija osobne iskaznice

Potrebno je kopirati obje strane osobne iskaznice, kako bi se vidjela adresa stanovanja.

2. Kopija IBAN-a vezanog uz Vas osobni bankovni racun (potvrda iz banke, tzv. Instrukcija za
plaéanje)

Student mora imati otvoren bankovni racun (Ziro ili tekuci) na koji ¢e se isplatiti stipendija. Ako
ste nedavno otvorili bankovni racun, mogucde je da vam je IBAN upisan u ugovor o bankovnom
racunu; ako nije, potvrdu moZete dobiti na Salteru banke, a prihvatljiv je ispis internet
bankarstva na kojem je vidljiv vlasnik racuna, ime banke i adresa, IBAN, SWIFT.

3.  Kopija OIB-a (samo u slucaju da nije upisan na osobnoj iskaznici)

MoZe se skinuti sa web-stranice http://oib.oib.hr/SaznajOibWeb/fizickaOsoba.html

4. Zdravstveno osiguranje i osiguranje od nesrece — kopija police.

Student mora imati odgovarajuce osiguranje. Student je duzan ugovoriti putno zdravstveno
osiguranje i osiguranje od nesrece za cijelo razdoblje trajanja mobilnost (dolazak na i odlazak
s mobilnosti). Odgovarajucim i valjanim putnim zdravstvenim osiguranjem pokrivaju se
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troskovi koji bi mogli nastati za vrijeme boravka Sudionika u partnerskoj zemlji, a u svezi s
povratkom Sudionika u RH zbog zdravstvenih razloga, koristenja Zzurne medicinske pomoci
i/ili Zurnoga bolnickog lijecenja.
SVICARSKA

Osiguranici HZZ0-a od 1. sije¢nja 2017. u Svicarskoj imaju ista prava iz obveznog
zdravstvenog osiguranja kao i u drzavama ¢lanicama EU i EEP.

Svicarska Konfederacija ratificirala je Protokol Ill o slobodnom kretanju osoba izmedu
EU i Svicarske Konfederacije, koji je stupio na snagu 1. sije¢nja 2017. godine. Stupanjem na
snagu ovog Protokola postupak ostvarivanja prava iz zdravstvenog osiguranja nasih
drzavljana u Svicarskoj, kao i obrnuto, u potpunosti se izjednacava s postupkom koji se
primjenjuje u odnosima s drugim drzavama ¢lanicama EU.
Stoga osigurane osobe HZZ0-a od 1. sije¢nja 2017. godine pa nadalje mogu, za vrijeme
boravka u Svicarskoj, koristiti zdravstvene usluge neodgodive naravi osnovom Europske

kartice zdravstvenog osiguranja koju im je izdao HZZO. Vise informacija na stranicama HZZO-

a: poveznica.
POTVRDA HZZO-A ZA TZV. UGOVORNE DRZAVE (BOSNA | HERCEGOVINA | CRNA GORA)

Sudionik koji mobilnost ostvaruje u zemalja s kojima RH ima potpisan bilateralni sporazum za

vrijeme boravka partnerskim zemljama zdravstvenu zastitu moZze koristiti temeljem
bolesnickog lista pod uvjetom da je zdravstveno osiguran u RH.

Radi izdavanja ugovorene potvrde osigurana osoba se treba obratiti podru¢noj sluzbi,
odnosno regionalnom uredu HZZ0-a nadleZznom prema mjestu prebivaliSta, a prije odlaska u
drugu drZavu ugovornicu, te podnijeti popunjenu tiskanicu ,,Prijava - odjava boravka
osigurane osobe u ugovornim i tre¢im drzavama“ (Tiskanica T4) koja je dostupna i na stranici
HZZ0-a, a na poveznici ObvUpl-Tisk4 17.12.2013.cdr. Na tiskanici T4 obvezno mora biti
naznacen prvi i posljednji dan boravka u ugovornoj drzavi. Vise informacija na stranicama

HZZ0-a: Zdravstvena zastita u inozemstvu.

Napomena: Europska kartica zdravstvenog osiguranja (EKZO) vrijedi samo za podrucje
Europske unije tako da NE pokriva tzv. tre¢e zemlje po Erasmus+ programu (zemlje koje nisu
c¢lanice EU, Velika Britanija, Brazil, Australija, SAD, isl.)

VAZNO! Za bilo koje od ovih vrsta osiguranja, student mora provijeriti prihvaca li isto i

inozemna ustanova na kojoj ¢e ostvariti mobilnost i je li iznos osiguranja dovoljan, te sve ostale

detalje. U slu¢aju da studenti ovakve stvari ne provjere, moZe se dogoditi da osiguranje koje
su izabrali ne prihvati strana ustanova, i da moraju placati jos jedno.
5. Potvrda fakulteta/akademije o upisu u akademsku godinu u iz ISVU s obavezno

upisanom razinom studija

Student sudjeluje u razmjeni u sklopu programa kojeg provodi SveuciliSte u Zagrebu, i svaki
student mora biti student Sveudilista u Zagrebu, tj. svojeg mati¢nog fakulteta/akademije u
razdoblju koje provodi na razmjeni. Dakle, studenti moraju biti upisani u onu akademsku

godinu/semestar kojeg provode na razmjeni, i ostati studentima Sveudili$ta u Zagrebu sve

do zavrsetka svoje razmjene.

Kao dokaz se dostavlja potvrda o upisu u akademsku godinu/semestar (s obavezno upisanom

razinom studija) u kojoj ostvaruju razmjenu:

a) potvrdu da je student upisani u ak. god. 2024./25.; sken potvrde da je student
upisan u ak. god. 2024./25. 3alje se putem elektroni¢ke poSte naknadno po upisu na
adresu elektronicke poste: erasmus.noneu@unizg.hr.

6. Learning Agreement — dostaviti kopiju/sken
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Learning Agreement student dogovara iskljuivo s ECTS koordinatorom i mentorom (ako
postoji). SveuciliSte domacin potpisom potvrduje da ¢e omoguciti studentu pohadanje
navedenih predmeta i za njih izdati prijepis ocjena, a mati¢ni fakultet/akademija potpisima
potvrduje da ce po povratku s razmjene priznati studentu navedene polozene predmete.

Learning Agreement potpisuju tri strane: student, maticni fakultet i strano sveuciliste.

Student je duzan upisati, prema Pravilniku o medunarodnoj mobilnosti (¢l. 18., st. 1),
minimalno 25 ECTS bodova po semestru ili proporcionalno manje za kradi boravak (pisanje rada
se od tog pravila izuzima) — vidi str. 9.

4. ZA VRUEME MOBILNOSTI

Slanje dokumenata
Studenti za vrijeme boravka $alju dokumente:
- SrediSnjem uredu za medunarodnu suradnju SveuciliSta u Zagrebu na adresu
elektronicke poste: erasmus.noneu@unizg.hr.

- uredu i koordinatorima za medunarodnu suradnju na mati¢cnom fakultetu/akademiji.

Za svaki od dokumenata su propisani rokovi dostave. U slu¢aju problema s dostavom propisane
dokumentacije u zadanom roku i opravdanih razloga kasnjenja s dostavom iste, student je duzan

pravovremeno obavijestiti koordinatore Sveudilista u Zagrebu i mati¢nog fakulteta/akademije.

Dokumenti se Salju mailom, skenovi su prihvatljivi, ali Cisti i itki — molimo studente da ne Salju

fotografije dokumenata (niti dokumente skenirane mobitelom). Dokumenti su dio obvezne

dokumentacije i podloZni su reviziji.

VAZNO

Molimo da svi studenti obavezno ¢uvaju putne karte/ukrcajne propusnice (boarding pass) i racune za
odlazak na razmjenu i povratak s nje, radi dokazivanja odlaska i povratka s mobilnosti te mogudéih
nepredvidivih situacija.

U roku od 15 dana od dolaska — potrebno dostaviti:

1. Confirmation of arrival/start date (na obrascu Statement of host institution) — kopija/sken
mailom
Obrazac se nalazi na mreznoj stranici SrediSnjeg ureda za medunarodnu suradnjuSveucilista —

poveznica.
- Saljete ga SredisSnjem uredu za medunarodnu suradnju SveuciliSta na adresu elektronicke poste:
erasmus.noneu@unizg.hr, s ispunjenim vasim podacima, podacima stranog sveuciliSta i upisanim,

potpisanim i pecatiranim datumomdolaska na strano sveuciliste (Start date of the study period) —
molimo da pripazite da je obavezan i datum potpisivanja dokumenta.

Takoder, podsjeéamo da se datum odlaska sa stranog sveuciliSta, ne upisuje, potpisuje i ne pecatira
unaprijed nego tek po odlasku sa stranog sveucilista (podsjecamo da original kompletno potpisanog i
pecatiranog obrasca trebate nasem Uredu dostaviti po povratku s razmjene). Ovim putem
upozoravamo da se obrasci na kojima ¢e datumi biti naknadno ispravljani (npr. krizani, brisani
korektorom i sl.) nece prihvadati.

Student je sam duzZan traziti potvrdu datuma, ne ocekivati da mu se uruci.

VAZNO: Za konaéan izracun financijske potpore, uz ostale ispunjene obveze, koristit ¢e se datumi iz
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ovog obrasca (izracun stipendije je tocno u dan potvrdenog trajanja mobilnosti prema izracunu

Europske komisije, naravno do maksimalnog iznosa potpisanog Ugovorom o Erasmus+ studijskom

boravku). Podsje¢amo, za ukupno vrijeme trajanja online/virtualne mobilnosti od kuce, pojedinacna

financijska potpora nije prihvatljiva te se ne ispladuje.

Opcenito podsjecamo da Cuvate putne karte, racune za karte i smjestaj, ukrcajne propusnice, radi
dokazivanja odlaska i povratka s mobilnosti te mogucih nepredvidivih situacija, u slucaju potrebe za
nenadanim povratkom.

2. Zdravstveno osiguranje - kopija (samo u slucaju da je student izabrao opciju osiguravanja na
stranom sveuciliStu koju ugovara i placa na licu mjesta, po dolasku na mobilnost)

Polica mora imati uklju¢en to¢no razdoblje osiguranja. Ako na polici piSe samo pocetakosiguranja,
student na kraju boravka mora traZiti dokument na kojem se vidi da je osiguranje zavrsilo s datumom
odlaska, ili dokument kojim dokazuje u kojem je razdoblju bio osiguran.

Ako student osiguranje pla¢a mjesecno i na taj ga nacin produZava, student je duzan ¢uvati mjesecne
uplatnice kojima dokazuje da je osiguranje plac¢ao i bio osiguran.

Podsjetnik na produljenje EKZO kartice: u slucaju da ste ranije poslali kopiju Europske kartice
zdravstvenog osiguranja (EKZO) koja vam vrijedi kra¢e od planiranog razdoblja boravka na stranom
sveuciliStu, molimo da nam naknadno, ¢im je produZite, posSaljete sken kartice i za ostatak razdoblja
mobilnosti.

3. Potvrda o upisu u ak. god. 2024./25. — podsje¢amo da u slu¢aju da je student za aktivaciju
Ugovora oErasmus+ studijskom boravku dostavio potvrdu o zadovoljenim uvjetima za upis u ak. god.
2024./25., naknadno po upisu, student je duzan poslati sken potvrde iz ISVU da je upisan u ak. god.
2024./25., na adresu elektronicke poste: erasmus.noneu@unizg.hr.

U roku od 2-5 tjedana od dolaska — potrebno dostaviti:

1. Promjene Learning Agreementa (Changes to Learning Agreement (DURINGMOBILITY)) — saljete

ih skenirane mailom, obrazac za izmjene je dostupan na mreznim stranicama Sveucilista u Zagrebu, na

poveznici.

Kolegije koje mijenjate upisujete na taj obrazac na nacin da ih oznacavate sa ,added” ili

»deleted” u odnosu na vas pocetni Online Learning Agreement. Ako nekom kolegiju mijenjatesamo broj

ECTS-a, upisujete taj kolegij s nevazec¢im brojem ECTS-a pod ,deleted”, a pod
,added” stavljate taj isti kolegij, ali s novim, vaze¢im brojem ECTS-a. Ako se nekom kolegiju
promijenio kod i/ili naziv (ili samo dio naziva), kolegij sa starim kodom i nazivom stavljate pod
,deleted”, a pod ,,added” stavljate kolegij s novim kodom i nazivom. Podsjeéamo da svaki student
treba dobro paziti na potreban upisan propisan minimum broj ECTS-a na stranom sveuciliStu
(detalji su na str. 9). U slucaju da na razmjeni piSete zavrsni rad i da vam se promijenila tema rada,
promjenu teme biljeZite na isti nacin (pisanje rada sa starim nazivom teme i pripadajuéim ECTS-ima
(ukoliko je primjenjivo) stavljate pod , deleted” a pisanje rada snovim nazivom teme i pripadajuéim
ECTS-ima (ukoliko je primjenjivo) stavljate pod ,,added”).

U slucaju da student odlazi na mobilnost na cijelu akademsku godinu:

o zakolegije zimskog semestra kompletno potpisane promjene LA treba poslati u roku od 2-
5 tjedana od dana dolaska,

e za kolegije ljetnog semestra kompletno potpisane promjene LA treba poslati pocetkom
ljetnog semestra.

VAZNO: Tek kad su promjene LA potpuno potpisane od svih triju strana (student,mati¢ni fakultet i
strano sveuciliste), student 3alje primjerak skeniranog dokumenta na adresu elektronicke poste:
erasmus.noneu@unizg.hr.

Polaganje ispita
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Student je na stranom sveuciliStu duzan izadi na ispite iz svih predmeta koje je upisao u Learning

Agreementu (Ugovoru o ucenju) i svi predmeti moraju biti navedeni u sluzbenom prijepisu ocjena
stranog sveucilista (Transcript of Records).

VAZNO! U sluéaju da student ostvari manje od 15 ECTS-a po semestru ili proporcionalno boravku
manje (5 mjeseci = 15 ECTS, 4 mjeseca = 10 ECTS, 3 mjeseca = 5 ECTS), SveuciliSte mozZe studentu
uskratiti isplatu zadnje rate stipendije ili traZiti povrat dijela isplacene stipendije (v. Smjernice)

5. NAKON POVRATKA S MOBILNOSTI

Dostava dokumenata

Student u roku od 30 dana nakon povratka s mobilnosti dostavlja dokumente u Sredisnji ured za
medunarodnu suradnju Sveucilista u Zagrebu. Molimo da dokumentaciju Saljete uredno skeniranu
mailom.

U roku od 30 dana od povratka s razmjene — potrebno dostaviti (sken mailom na adresu elektronicke
poste: erasmus.noneu@unizg.hr):

1. Statement of host institution — confirmation of arrival/departure (start/end date) — sken
mailom.
Na obrascu treba biti naznaceno svako razdoblje (to¢ni datumi) — u kojem toc¢no razdoblju ste imali
fizicku mobilnost i/ili aktivnost online i da li u prihvatnoj zemlji ili od kuée (za navedeno ¢uvajte
dokaz o smjestaju i putne karte).
Kopiju nosite u referadu mati¢nog fakulteta/akademije da bi vam odblokirali x-icu. Ovim putem
upozoravamo da se obrasci na kojima ¢e datumi biti naknadno ispravljani (npr. krizani, brisani
korektorom i sl.) nece prihvadati.
Molimo da pripazite da su uz vase datume dolaska i odlaska sa stranog sveuciliSta obavezni i datumi
potpisivanja dokumenta te da i svi podaci pod , Host institution data” trebaju biti ispunjeni.
VAZNO: Za konacan izracun financijske potpore, uz ostale ispunjene obveze, koristit ¢e se datumi
iz ovog obrasca (izracun stipendije je to¢no u dan potvrdenog trajanja mobilnosti prema izracunu
Europske komisije, naravno do maksimalnog iznosa potpisanog Ugovorom o Erasmus+ studijskom
boravku). Podsje¢camo, za ukupno vrijeme trajanja online/virtualne mobilnosti od kuce,
pojedinacna financijska potpora nije prihvatljiva te se ne ispladuje.
Opcenito podsje¢amo da Cuvate putne karte, racune za karte i smjestaj, ukrcajne propusnice, radi
dokazivanja odlaska i povratka s mobilnosti te radi dokazivanja ,zelenog” putovanja (,green
travel”).

2. Transcript of Records — Prijepis ocjena ili Potvrda o zavrSnom radu — sken mailom.
Uz Transcript of Records, potrebno je poslati i skalu preracunavanja bodova (grading scale) u
slucaju da strano sveuciliste koristi poseban sustav ocjenjivanja - sken)
Student je duzan poslati SrediSnjem uredu za medunarodnu suradnju SveuciliSta sken Transcript
of recordsa stranog sveucilista na kojemu e biti navedeni svi ispiti na koje jestudent izasao, bili
polozeni ili ne. NAPOMENA: Nazivi kolegija navedeni u Transcript of recordsu moraju odgovarati
nazivima kolegija upisanim u Learning Agreement-u/Changes to Learning Agreement-u te se
naravno i pripadajuéi bodovi / ECTS-i tih kolegija u ta dva dokumenta trebaju poklapati.

Takoder, molimo da pripazite da su vam na oba dokumenta (Learning Agreement i Transcript of
Records) nazivi kolegija navedeni na istom jeziku (npr. ako nazive kolegija uOnline Learning
Agreement upisujete na engleskom jeziku, da su vam i nazivi kolegija uTranscript of records upisani
na engleskom jeziku).

Student elektronickom postom 3alje sken Transcript of Recordsa na adresu elektronicke poste:
erasmus.noneu@unizg.hr, dok original dostavlja mati¢cnom fakultetu/akademiji. Ako je moguce,
student treba traZiti i objasnjenje ocjena i bodova zbog lakSeg priznavanja na mati¢nom fakultetu,

14


http://www.unizg.hr/suradnja/medunarodna-razmjena/razmjena-studenata/studijski-boravak/dokumenti-i-obrasci/erasmus-partnerskezemljeka107/
mailto:erasmus.noneu@unizg.hr
mailto:erasmus.noneu@unizg.hr

SveuciliSte u
Zagrcbu u Erasmus+

Enriching lives, opening minds.

i skalu preracunavanja bodova ako strano sveuciliSte koristi poseban sustav.
Potvrda o zavrsnom radu se dostavlja u slucaju kad je student na stranom sveuciliStu pisao zavrsni
rad ili radio istraZivanje za zavrsni rad, ako student nece za to dobiti Transcript of Records. Potvrdu
piSe mentor studenta na stranom sveuciliStu (ne postoji unaprijed zadani obrazac), s kratkim
opisom studentovih aktivnosti, navedenom temom rada (naziv_teme treba obavezno odgovarati
upisanoj temi u Learning Agreement-u/Changes to Learning Agreement-u) i, ako jeprimjenjivo,
ECTS-ima ostvarenima za pisanje/istrazivanje. Potvrda mora biti izdana na memorandumu
stranog sveucilista/fakulteta, s potpisom mentora i pe¢atom stranog sveucilista.

3. Zavrsno izvjeSce o studentskoj razmjeni — ,,Erasmus+ Participant Survey” - ispunjavanje iskljucivo
on-line
Sukladno planiranom datumu zavrSetka mobilnosti (oko tog datuma), studenti ¢e na svoju email
adresu primiti mail Europske komisije s nazivom , Erasmus+ participant survey“ s poveznicom za
ispunjavanje zavrsnog izvjes¢a, koje su duZni ispuniti (provjerite junk, spam foldere). Kada ga
ispunite, molimo da nas o tome obavijestite putem maila.
Napomena: Poveznica na zavrSno izvjeS¢e studentu ne Salje Sredisnji ured za medunarodnu
suradnju Sveucilista, ve¢ je obrazac on-line i ispunjavate ga na portalu Europske komisije.
U slucaju da niste primili mail s poveznicom, molimo da nas obavijestite.

4. Zavrsna (druga) online jezicna procjena znanja jezika (Online linguistic support) — ispunjavanje
isklju€ivo on-line — nije obavezno!

5. Prijepis ocjena Sveudilista u Zagrebu — dokument mati¢nog fakulteta/akademije o izvrsenom
priznavanju — kopija (sken potvrde iz ISVU)
Cim se obavi priznavanje od strane mati¢nog fakulteta prema dobivenom Transcript of Recordsod
stranog sveucilista, student je duzan dostaviti/poslati mailom sken dokumenta o priznavanju (sken
potvrde iz ISVU) od strane mati¢nog fakulteta.

Dokument o priznavanju obavezan je i za studente koji su na stranom sveuciliStu pisali zavrSni
rad (takoder sken potvrde iz ISVU).

6. Dokazi o ,,zelenom“ putovanju (,,green travel“) — ako je primjenjivo
U svrhu ostvarenja dodatnog financiranja za ,,zeleno” putovanje, ako je relevantno, po zavrsetku
mobilnosti potrebno je predoditi putne karte i ostale dokaze o putovanju kao dokazo ,,zelenom*
putovanju.
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6. ZAVRSNE NAPOMENE

VAZNO!
Student samostalno vodi racuna da:
- dostavi trazene dokumente u roku,
- vodi evidenciju koji dokumenti, kojoj osobi i kad su dostavljeni.

Preporuca se da student u svojoj evidenciji ima primjerak svih dokumenata.

Ako dostavljeni dokumenti ne odgovaraju Uputama i pravilima Erasmus+ programa (npr. nemaju
potpise, pecat, broj ostvarenih bodova u prijepisu ocjenaisl.), Sredisnji ured za medunarodnu suradnju
Sveucilista ih ne¢e modi prihvatiti. U tom slucaju student ¢e morati ponovno dostaviti odgovarajuci
dokument.

U slucaju da bilo koji od obveznih dokumenata student ne moZe dostaviti zbog stranog sveucilista (npr.

jos$ nije gotov prijepis ocjena (Transcript of Records), tada student mora u roku dostaviti objasnjenje
stranog sveuciliSta u kojem potvrduju razlog zasto joS nisu izdali potrebni dokument (mozZe biti
potvrdeno i e- mailom ureda za medunarodnu suradnju stranog sveucilista).

KRAJNJI ROK ZA DOSTAVU KOMPLETNE DOKUMENTACIJE vezane za mobilnost studenta:
e zaljetni semestar najkasnije do 5. srpnja 2025.

Studente koji propuste dostaviti dokumentaciju do krajnjeg roka, Sveuciliste u Zagrebu moze
sankcionirati:
- nemogucnoscu prijave na Erasmus+ studijski boravak i strucnu praksu sljedece dvije godine
- neisplatom dijela stipendije.

Dostavljanje dokumentacije i upita uz pomo¢ drugih osoba: mole se studenti da samostalno $alju

upite/zovu te dostavljaju svoju dokumentaciju (5to je njihova obveza iz Ugovora kojeg su potpisali).

Ukljucenje roditelja ili prijatelja koji nisu upuceni u sva pravila i procedure niti u posebna pitanja
dokumentacije vezana za svakog odredenog studenta ne funkcionira dobro i otezava provedbu za sve
uklju€ene strane.

Na mailove i pozive roditelja SrediSnji ured ne moze odgovarati jer je obveznik iskljucivo student.

Komunikacija sa SrediSnjim uredom za medunarodnu suradnju

U razmjeni sudjeluje vrlo velik broj studenata te iz tog razloga molimo da pratite niZe navedene
upute.

Komunikacija putem elektronicke poste:
- svaki mail molimo da naslovite s ,,Erasmus+ ak. god. 2024./25. - IME | PREZIME - ljetni
semestar” (npr. Erasmus+ ak. god. 2024./25. — ANA ANIC - ljetni semestar)
- molimo da mailove Saljete samo u slu¢ajevima kada pitanja nisu objasnjena u Uputama
- mailove $aljite na vrijeme (odgovor isti ili sljede¢i dan zbog vrlo velikog broja studenata u
razmjeni uglavnom nije moguc)
- savjetujemo da koristite email adresu koja sadrZi vase ime i prezime (u slucaju da ste promijenili
email adresu/broj mobitela koju/i ste upisali prilikom prijave na Natjecaj, o tome nas trebate

pravovremeno obavijestiti).
Upite stranim sveuciliStima i matiénom fakultetu/akademiji takoder $aljite na vrijeme (barem 2tjedna
prije roka) jer ne mozete ocekivati odgovor ni rjeSenje isti dan.
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Posta
Ako dokumentaciju Saljete poStom, nasa posStanska adresa je:
Sveuciliste u Zagrebu
Sredisnji ured za medunarodnu suradnju (Erasmus+, tre¢e zemlje)
Ulica Radoslava Cimermana 88
HR-10 000 Zagreb Republika Hrvatska

Studenti trebaju provjeriti primaju li na vrijeme obavijesti Sredisnjeg ureda za medunarodnu suradnju
Sveucilista/fakulteta/akademije, jesu li primili kopiju nominacije i paZljivo upisivati svoje kontakt
podatke.
VAZNO: Molimo studente da redovito prate mreine stranice Sveucilidta u Zagrebu zbog mogucdih
izmjena i dopuna vezanih uz provedbu programa.
AZurirane Upute za studente, obrasci, Rezultati natjecaja i Natjecaj mozZete naci na mreznim
stranicama SveuciliSta u Zagrebu:
e http://www.unizg.hr/nc/suradnja/medunarodna-razmjena/razmjena-studenata/obavijesti-
za-%20studente/
e http://www.unizg.hr/suradnja/medunarodna-razmjena/razmjena-
studenata/natjecaji/

e http://www.unizg.hr/suradnja/medunarodna-razmjena/razmjena-

studenata/studijski-boravak/dokumenti-i-obrasci/erasmus-

partnerskezemljekal07/

Kontakt

Sredis$nji ured za medunarodnu i meduinstitucijsku suradnju
SveuciliSta u Zagrebu

Fizicka adresa: Ulica Radoslava Cimmermana 88

gda Zeljka Pitner, mag. educ. eur.

Telefon: 00385 1 46 98 105

@: zpitner@unizg.hr; erasmus.noneu@unizg.hr

UREDOVNO VRIUEME ZA STUDENTE | TELEFONSKE KONZULTACUJE:
Ponedjeljak-Petak: 9.30-11.00 sati

Utorak, ¢etvrtak.: 13.30-15 sati
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