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UPUTE ZA STUDENTE NA BILATERALNOJ

RAZMJENI SVEUČILIŠTA U ZAGREBU

ak. god. 2026./27.

Pravila ponašanja:
· Kodeks ponašanja studenata matičnog fakulteta/akademije (ako postoji)

· Etički kodeks Sveučilišta u Zagrebu https://www.unizg.hr/fileadmin/rektorat/O_Sveucilistu/Dokumenti_javnost/Propisi/Pravilnici/Eticki_kodeks.pdf
· Pravilnik o međunarodnoj mobilnosti https://www.unizg.hr/fileadmin/rektorat/O_Sveucilistu/Dokumenti_javnost/Propisi/Pravilnici/Pravilnik_o_medunarodnoj_mobilnosti_2017.pdf
Prijava na natječaj:

· Obaveza je studenta prije prijave samostalno proučiti mrežne stranice stranog sveučilišta i u dogovoru s ECTS koordinatorom odabrati studijski smjer koji želi pohađati.

· U obzir se uzimaju samo potpune prijave dostavljene do datuma navedenog u natječaju, a dostavljaju se u putem e-maila na: bilateral_exchange@unizg.hr ili u pisarnicu Sveučilišta u Zagrebu s naznakom natječaja. Naknadno predane i nepotpune prijave neće se uzimati u obzir.

· Potpora koju Sveučilište u Zagrebu dodjeljuje je samo djelomična stipendija i ne pokriva sve troškove života u stranoj zemlji. Student sam snosi preostale troškove studentske razmjene o kojima se dužan informirati prije prijave na natječaj.

Odabir kandidata:

· Sveučilište u Zagrebu nakon isteka natječaja objavljuje rezultate i kandidata nominira stranom sveučilištu. Student je dužan u zadanom roku dostaviti ispunjenu prijavnu dokumentaciju sveučilištu za koje je nominiran. Student sam snosi eventualne troškove poput zdravstvenog pregleda ili prijevoda dokumenata.

· Student nije formalno odabran sve dok ne primi pozivno pismo stranog sveučilišta. Ukoliko student ne bude potvrđen od strane stranog sveučilišta, a započeo je postupak dobivanja vize ili kupio putnu kartu, Sveučilište u Zagrebu nije dužno refundirati te ni bilo kakve druge troškove.
· Ako pozivno pismo ne stigne u uobičajenom roku (otprilike mjesec i pol dana) student se treba obratiti kontakt osobi na stranom sveučilištu.

· Student je dužan sam proučiti internetsku stranicu stranog sveučilišta i pronaći informacije o adekvatnom smještaju. Strano sveučilište će mu pomoći s dodatnim informacijama. Student je sam odgovoran za organiziranje i plaćanje smještaja.
Ugovorne obveze:

· Nakon primitka pozivnog pisma student je dužan dostaviti Sveučilištu u Zagrebu: preslike osobne iskaznice s OIB-om (ili putovnice), podatke o IBAN-u, Potvrdu o upisu u tekuću ak. god., Learning Agreement potpisan barem od strane matičnog fakulteta i avionsku kartu do države stranog sveučilišta (jednosmjernu ili povratnu). Learning Agreement student dogovara u suradnji sa svojim ECTS koordinatorom.
· Sveučilište u Zagrebu će nakon primitka potrebne dokumentacije pripremiti Ugovor kojim će se regulirati isplata troškova. Datumi Ugovora formiraju se prema pozivnom pismu (ili službenom akademskom kalendaru stranog sveučilišta) i student će primiti onoliko mjesečnih naknada koliko punih mjeseci boravi na mobilnosti.

· Ukoliko student zbog opravdanog razloga mora produžiti svoj boravak na stranom sveučilištu (ispiti, predavanja i sl.), postoji mogućnost produžetka financiranja za najviše jedan (1) mjesec. U tom slučaju potrebno je zatražiti pismeno odobrenje matičnog fakulteta i zajedno s potvrdom stranog sveučilišta gdje se navode razlozi produžetka poslati je u Središnji sveučilišni ured za međunarodnu i međuinstitucijsku suradnju, koji potom donosi konačnu odluku, ovisno o raspoloživim sredstvima.

· Ne postoji mogućnost produžetka boravka za još jedan semestar.

· Student je odgovoran za pribavljanje vize i zdravstvenog osiguranja o svom trošku. Preporuča se da se student i ranije informira o studentskoj vizi i potrebnim dokumentima u nadležnom veleposlanstvu. Student je obavezan imati zdravstveno osiguranje za cjelokupan period svog boravka na stranom sveučilištu.
· Isplata stipendije se vrši u dvije rate, 80 % na početku razmjene i 20% nakon povratka s razmjene.

· Ukoliko je student sve obveze ispunio na vrijeme, isplata prve rate stipendije (80 % ukupnog iznosa) započet će u roku od 45 dana od potpisivanja Ugovora.
Po povratku:

· Student je dužan u roku od 30 dana dostaviti Sveučilištu u Zagrebu Završno izvješće, obrazac Statement of Host Intitution ovjeren od strane stranog sveučilišta, te kopiju prijepisa ocjena ukoliko isti ne dolazi izravno na Sveučilište u Zagrebu. Isplata druge rate (20 %) izvršit će se isključivo ako je student dostavio svu potrebnu dokumentaciju i ispunio svoje obveze u navedenom roku.
· Ukoliko student iz bilo kojeg razloga odustane od stipendije prije polaska, Sveučilište u Zagrebu nije mu dužno refundirati nikakve troškove.
· U slučaju neopravdanog prekida boravka na studentskoj razmjeni, student se obvezuje Sveučilištu u Zagrebu vratiti cjelokupan iznos uplaćenih sredstava. 
· Student se obvezuje u slučaju opravdanog prekida boravka na studentskoj razmjeni Sveučilištu u Zagrebu vratiti neutrošena sredstva do dana povratka te priložiti dokaze o opravdanosti prekida boravka. 
· Student se obvezuje zadržati status redovnog studenta do povratka sa studentske razmjene tj. student se obvezuje da neće diplomirati do povratka sa studentske razmjene. U slučaju gubljenja statusa redovnog studenta student je obvezan Sveučilištu u Zagrebu vratiti ukupan iznos uplaćenih sredstava.
Datum:

Matični fakultet:

Naziv stranog sveučilišta:
Ime i prezime studenta:
Potpis studenta kojim prihvaća gore navedene uvjete:
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