SveuciliSteu
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Odbor za upravljanje kvalitetom

KLASA: 602-03/26-28/06
URBROJ: 251-25-07-04/1-26-1
Zagreb, 19. ozujka 2026.

SASTAVNICAMA SVEUCILISTA U ZAGREBU

Odbor za upravljanje kvalitetom SveuciliSta u Zagrebu (dalje: Odbor) na svojoj 5. redovitoj sjednici
u ak. god. 2025./2026. odrzanoj 19. ozujka 2026., s ciljem uspostave jedinstvenog i usporedivog
pristupa vrednovanju izmjena i dopuna studijskih programa u nadleznosti sastavnica i njihovom
evidentiranju, donosi

UPUTE
O POSTUPANJU PRI IZMJENAMA I DOPUNAMA STUDIJSKIH PROGRAMA
U NADLEZNOSTI SASTAVNICA

I. Opée odredbe

Ovom se Uputom utvrduju smjernice za planiranje, provedbu i evidentiranje izmjena i dopuna
studijskih programa koje su u nadleznosti sastavnica i ne podlijezu postupku vrednovanja na
Sveucilistu, a koje su taksativno navedene u ¢lanku 17. stavku 4. Pravilnika o postupku vrednovanja
studijskih programa Sveudilista u Zagrebu (2024).

Izmjene i dopune u nadleznosti sastavnica izmjene su izvedbenoga plana studijskoga programa.
Takve izmjene i dopune ne smiju dovesti do promjena ishoda ucenja ili kompetencija koje su
naznacene u prethodno odobrenom, akreditiranom studijskom programu, odnosno do izmjena koje
izravno ili neizravno dovode do ostvarenja zakonskih pretpostavki za inicijalnu akreditaciju studija,
u skladu s ¢lankom 3. stavkom 1. Pravilnika o postupku vrednovanja studijskih programa Sveucilista
u Zagrebu (Pravilnik).

Broj pokrenutih i zavrSenih postupaka vrednovanja studijskih programa, ukljuéujuéi:

¢ inicijalne akreditacije

e izmjene i dopune u nadleznosti izvoditelja (sastavnica)

e izmjene i dopune u nadleznosti Sveucilista (nositelja studija)

¢ izmjene i dopune koje utjecu na upis u Upisnik studijskih programa
predstavlja indikator u Godi$njem izvje$¢u o unutarnjem sustavu osiguravanja kvalitete sastavnica
Sveucilista.
Radi pouzdanog pracenja navedenog indikatora, sastavnice su, u skladu s ¢lankom 16. stavkom 4.
Pravilnika, duzne:

¢ voditi evidenciju o svim izmjenama studijskih programa, neovisno o razini nadleznosti

e u sklopu Godisnjega izvjeS¢a o unutarnjem sustavu osiguravanja kvalitete dostaviti podatke
o svim provedenim postupcima vrednovanja u izvjeStajnom razdoblju.

Sveudiliste u Zagrebu, p.p. 407, Trg Republike Hrvatske 14, HR-10000 Zagreb
tel.: +385 (0)1 4564 114
e-mail: kvaliteta@unizg.hr; url.: www.unizg.hr



2 @E3E
P
[] %

Dodatno, s ciljem pracenja mobilnosti, medunarodne suradnje i internacionalizacije, sastavnice u
sklopu Godisnjega izvjes¢a o unutarnjem sustavu osiguravanja kvalitete dostavljaju podatke o broju
kolegija na engleskom jeziku i postotku izvodenja nastave na engleskom jeziku u ak. godini, stoga
je svrha ove Upute:

e osigurati jedinstven i usporediv pristup vrednovanju i evidentiranju izmjena i dopuna
studijskih programa, neovisno o razini nadleznosti

e omogucéiti pouzdano pracenje i evidentiranje indikatora u sklopu GodiSnjega izvje$éa o
unutarnjem sustavu osiguravanja kvalitete sastavnica

e osigurati transparentnost i standardizaciju postupaka na razini Sveucilista.

I1. Obvezni i izborni kolegiji — razgraniCenje postupanja

Vrednovanje novih i izmjene postojecih izbornih kolegija u isklju¢ivoj su nadleZnosti sastavnica,
osim ako navedeno ne dovodi do izmjene strukture programa, kao §to je izmjena omjera bodova

prema ECTS-u koji se stje¢u obveznim i izbornim kolegijima ili ako uvodenje, ukidanje ili sadrzajna
izmjena izbornih kolegija utjece na ishode ucenja studijskoga programa, kada se primjenjuje i
postupak vrednovanja zavrSava na Sveucilistu.

Prema c¢lanku 2. stavku 1. tocki 11. Pravilnika izborni kolegiji u pravilu obuhvac¢aju najmanje 15 %
ukupnih bodova prema ECTS-u za prijediplomske, najmanje 20 % ukupnih bodova prema ECTS-u
za diplomske, najmanje 16 % za integrirane te najmanje 50 % ukupnih bodova prema ECTS-u za
specijalisticke studijske programe. Uz obveznu jezgru studija i izborne kolegije, studijskim se
programom mogu predvidjeti i izborni kolegiji koje student posve slobodno bira bez ograni¢enja
obrazlozena odstupanja, detaljnije su razradena u dokumentu Smjernice o udjelu izbornosti kolegija
na studijskim programima (Odbor, lipanj 2025.).

Vrednovanje novih i izmjene postoje¢ih obveznih kolegija u iskljucivoj su nadleZnosti Sveucilista
te podlijezu postupku vrednovanja na Sveuc¢iliStu, osim u slué¢ajevima koji su taksativno navedeni u

pojedinim tockama clanka 17. stavka 4. Pravilnika, kada se primjenjuje i postupak vrednovanja
zavr$ava na sastavnici, iako je rije¢ o izmjenama obveznih kolegija:

promjenu nositelja kolegija i suradnika na kolegiju
promjenu naslova kolegija kojim se preciznije opisuje sadrzaj

i. preraspodjelu bodova prema ECTS-u (optereéenje studenata) unutar ukupnoga broja
bodova prema ECTS-u na nekom kolegiju

j- preraspodjelu broja nastavnih sati za razlicite oblike nastave unutar broja sati predvidenih
za kolegij

~

promjene studentskih obveza i nacina vrednovanja ishoda ucenja

m. izvodenje nastave na stranom jeziku za kolegije koji su ve¢ akreditirani na hrvatskom
jeziku (ako sadrzaj i ishodi ucenja na stranom jeziku odgovaraju onima na hrvatskom
jeziku te su ve¢ prethodno akreditirani na odredenom studijskom programu)

n. osuvremenjivanje kolegija koje obuhvaca izmjene i dopune sadrzaja radi uskladivanja sa
suvremenim spoznajama, pobolj$anje nastavnih metoda, aZuriranje literature i pracenje
studentskoga uspjeha, bez bitnih izmjena ishoda ucenja
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0. prilagodbu sustava preduvjeta koji su potrebni za ostvarivanje nekih od prethodno
opisanih izmjena, pod uvjetom da te izmjene ne utjecu na promjenu ulaznih kompetencija
za pojedine kolegije.

Ako se uz ove, istodobno provode i druge izmjene i dopune obveznoga kolegija iz ¢lanka 18. stavka
2. Pravilnika, te promjene se razmatraju i dokumentiraju zajedno s ostalim izmjenama i dopunama.
Na primjer, u slucaju kada se uz promjenu nositelja i/ili izvodaca obveznoga kolegija (tocka a)
istodobno provode i druge izmjene koje podlijezu postupku vrednovanja na Sveucilistu (iz ¢lanka
18. stavka 2. Pravilnika), spomenuta promjena razmatra se i dokumentira zajedno s ostalim
izmjenama, uz obvezno navodenje podataka o nastavnicima i njihovim kompetencijama u sklopu

postupka vrednovanja na Sveucili§tu (samo za obvezni kolegij koji se mijenja).

Izvodenje nastave na stranom jeziku za kolegije koji su ve¢ akreditirani na hrvatskom jeziku,
ako sadrzaj i ishodi ucenja na stranom jeziku odgovaraju onima na hrvatskom jeziku te su veé
prethodno akreditirani na odredenom studijskom programu (to¢ka m) jednako se odnosi ina izborne
i obvezne kolegije. Takva se izmjena primjenjuje u ograni¢enom i jasno definiranom opsegu, osobito
u kontekstu:

o ukljucivanja ciljane skupine studenata (npr. Erasmus+)
e provedbe medunarodnih i virtualnih medunarodnih obrazovnih aktivnosti

e aktivnosti medunarodne suradnje nastavnika i studenata u sklopu internacionalizacije na
sastavnici.

Izvodenje nastave na stranom jeziku mora biti sastavni dio sluzbenog kurikuluma kolegija te u
potpunosti uskladeno s odobrenim ishodima ucenja i sadrzajem kolegija, bez njihove izmjene.
Drugim rijeima, nastavnici trebaju unaprijed informirati studente o izvodenju nastave na engleskom
ili drugom stranom jeziku (po mogucnosti na pocetku semestra). To treba biti jasno obrazlozeno u
sklopu nastave i ciljeva kolegija. Pri tome je kljucno voditi racuna o tome da studenti trebaju dati
pisani pristanak za sudjelovanje u nastavi koja se izvodi na engleskom ili drugom stranom jeziku, s
obzirom da se takva nastava izvodi na kolegiju koji je akreditiran i izvodi se na hrvatskom jeziku.
Dodatno, za izvodenje nastave na stranom jeziku, nastavnici trebaju dostaviti dokaz o znanju
stranoga jezika (potvrdu ili obrazloZenu izjavu) te studentima omoguciti pristup nastavnom
materijalu na jeziku na kojem se nastava iz pojedinoga kolegija izvodi.

Na izbornim Kkolegijima nastava se moZe izvoditi isklju¢ivo na stranom jeziku, uz obvezu sastavnice
da studentima osigura dostatan broj izbornih kolegija na hrvatskom jeziku kako bi im bila zajam¢ena
stvarna moguénost izbora i pravo na obrazovanje na jeziku akreditacije studijskoga programa.

Na obveznom kolegiju studentu mora biti omoguc¢eno pracenje nastave na hrvatskom jeziku, s
obzirom na to da je kolegij akreditiran za izvodenje na hrvatskom jeziku. Za obvezne kolegije
preporuca se razmotriti prag broja studenata za paralelno izvodenje nastave (npr. na hrvatskom i
engleskom jeziku). Ako, npr., od 30 studenata njih 10 ne pristane na izvodenje nastave na engleskom
jeziku, potrebno je omoguciti nastavu ili alternativne aktivnosti za tu skupinu na hrvatskom jeziku.
Ako je broj studenata koji ne pristaju izrazito mali (npr. 1 ili 2), nastavnik moze individualno
prilagoditi zadatke tim studentima na hrvatskom jeziku, ¢ime se izbjegava paralelno izvodenje. U
ovome slu¢aju potreban je pisani pristanak studenta kako bi se formalizirao dogovor o individualnoj
prilagodbi. Pristanak treba sadrzavati:

e izjavu da student prihvaca ovakav oblik izvodenja nastave i polaganja ispita
e opis prilagodbi koje ¢e mu biti osigurane (npr. zadatci i materijali na hrvatskom jeziku).

Sveudiliste u Zagrebu, p.p. 407, Trg Republike Hrvatske 14, HR-10000 Zagreb
tel.: +385 (0)1 4564 114
e-mail: kvaliteta@unizg.hr; url.: www.unizg.hr



4 @IE
.

(=]

Ako bi izvodenje nastave na stranom jeziku rezultiralo sustavnim ili preteZitim izvodenjem
studijskog programa na stranom jeziku, takva se izmjena ne smatra izmjenom u nadleznosti
sastavnice te podlijeZe postupku vrednovanja na Sveucili§tu, odnosno inicijalnoj akreditaciji studija.

Izborni kolegiji na klasi¢énim studijima mogu se, u skladu s dokumentom Smjernice 0 moguénosti
izvodenja kolegija online (Odbor, lipanj 2026.), izvoditi u cijelosti (100 % nastavnih sati) u online
obliku, neovisno o tome jesu li akreditirani na hrvatskom ili stranom jeziku. Moguénost izvodenja
izbornih kolegija u cijelosti online osobito je relevantna u kontekstu medunarodne i medusveucilisne
suradnje, sudjelovanja u europskim sveuciliSnim asocijacijama, mobilnosti stranih studenata,
organizacijskih potreba sastavnica (npr. broj upisanih studenata, obnova prostora) te promicanja
horizontalne mobilnosti studenata. Za vrednovanje izbornih kolegija koji se izvode u cijelosti
online nadleZne su sastavnice, osim u slucajevima kada takve izmjene utjeCu na strukturu
studijskoga programa, osobito u pogledu omjera bodova prema ECTS-u, kada se primjenjuje

postupak vrednovanja na razini Sveucilista, u skladu s ¢lankom 18. Pravilnika.

II1. Provedba i evidentiranje izmjena i dopuna

Radi usporedivosti, transparentnosti i cjelovitog prac¢enja izmjena studijskog programa,
sastavnicama se za uvodenje novih i izmjene postojeéih izbornih kolegija preporucuje koristiti
prilagodenu verziju sveuciliSnog obrasca za izmjene i dopune studijskog programa u nadleZznosti
Sveucilista, koji je primarno namijenjen obveznim kolegijima, ali logika se potpuno moZze prenijeti
na izborne kolegije, uz sljedece preporucene elemente:

¢ naznaku da je rije¢ o internom obrascu sastavnice (s logotipom i nazivom sastavnice)

e naznaku da se obrazac u pravilu odnosi na uvodenje novih i izmjene postojeéih izbornih
kolegija, uz moguc¢nost iznimke, u slucajevima kada se izmjene mogu primijeniti i na
obvezne kolegije u skladu s to¢kom II. ovih Uputa

e oznaku vrste izmjene, uz mogucnost oznacavanja jedne ili vise kategorija utvrdenih ¢lankom
17. stavkom 4. Pravilnika

e kratko obrazloZenje razloga izmjene i dopune studijskoga programa
e Opis novoga izbornog ili izmijenjenoga obveznog ili izbornog kolegija
e prikaz stanja prije i poslije izmjene
e interne biljeske za potrebe Godi$njega izvje$¢a o unutarnjem sustavu osiguravanja kvalitete,
s naznakom:
o je li postupak pokrenut ili zavrSen
o akademske godine u kojoj se postupak provodi
o Dbroja kolegija na engleskom jeziku
o postotka izvodenja nastave na engleskom jeziku
¢ jasno navodenje da se izmjena ne upucuje na postupak vrednovanja na Sveucilistu
¢ ostale podatke prema potrebi.

U skladu s navedenim preporukama, uz ove se Upute prilaze primjer prilagodenog sveucilisSnog
obrasca za izmjene i dopune studijskoga programa u nadleZnosti sastavnica koji je uskladen s
odredbama ¢lanka 17. Pravilnika.

Primjer obrasca sastavni je dio ovih Uputa i sluzi isklju¢ivo kao pomoéni alat sastavnicama pri
provodenju internog postupka vrednovanja. Njegova primjena nije obvezna te sastavnice zadrzavaju
autonomiju u samostalnom uredenju nacina postupanja, u skladu s odredbama Pravilnika.
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Primjena predlozenog obrasca moze olakSati provedbu i dokumentiranje internog postupka

vrednovanja na sastavnici te ukazati na kljune elemente postupka relevantne za pracenje i
izvjeStavanje u okviru sustava osiguravanja kvalitete.

IV. Odobravanje izmjena i izvedbeni plan studija

Sve izmjene i dopune studijskih programa u nadleznosti sastavnica odobravaju se na nadleznim
tijelima sastavnice, u skladu s njezinim internim aktima. Za sve promjene odgovorna je sastavnica
kao izvoditelj.

Prije objave izvedbenog plana studija donosi se odluka o izmjenama i dopunama na stru¢nim
vije¢ima sastavnica (fakultetskim ili akademijskim vije¢ima). Drugim rije¢ima, nakon njihovog
prihvacanja, izmjene i dopune unose se u izvedbeni plan studija, koji se donosi na fakultetskom
odnosno akademijskom vije¢u sastavnice prije poCetka akademske godine i objavljuje studentima
prije upisa na studij odnosno upisa u idu¢i semestar ili studijsku godinu.

V. Zavrs$ne odredbe

Ova Uputa ¢e se objaviti na mreznim stranicama SveuciliSta u dijelu osiguravanja kvalitete i dostaviti
sastavnicama.
Predsjednik Odbora za upravljanje kvalitetom

prof. dr. sc. Nik$a Dul¢i¢, v. r.
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