Na temelju ¢lanka 36. stavka 6. Statuta Sveudilista u Zagrebu, Sveugili$no vijece SveuciliSta u Zagrebu je
na svojoj drugoj sjednici odrzanoj 17. prosinca 2024. donijelo
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POSLOVNIK
O RADU SVEUCILISNOG VIJECA

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Poslovnikom o radu Sveuéilidnog vijeca (dalje: Poslovnik) ureduje se nacin rada SveuCiliSnog vijeca
Sveugilista u Zagrebu (dalje: SveugiliSno vijece).

Rijegi i pojmovni sklopovi u Poslovniku koji imaju rodno znagenje odnose se podjednako na Zenski
i muski spol.

Clanak 2.
Sveudili$no vijeée o poslovima iz svoje nadleZnosti raspravlja i odluéuje na sjednicama SveuéiliSnog
vijeca.

Clanak 3.

Odredbe Poslovnika obvezuju sve &lanove Sveugilisnog vijeéa i druge osobe koje su nazolne
njegovim sjednicama.

Clanak 4.
Clanovi Sveuéilidnog vijeca imaju pravo i obvezu nazo€iti sjednicama Sveudilisnog vijeca te
sudjelovati u raspravi i odlugivanju o svim pitanjima iz njegove nadleZnosti.
Ako ¢&lan Sveudili$nog vijeéa ne moZe nazoditi sjednici Sveudilidnog vijeca, duZan je, u pravilu
najkasnije 12 sati prije pocetka sjednice, e-mailom obavijestiti predsjednika-Sveucilisrog vijeca.

II. NACIN RADA 1 ODLUCIVANJA
Sazivanje sjednica, priprema i dostava materijala
Clanak 5.

Sjednice Sveuéilidnog vijeéa odrzavaju se radnim danom, u redovnom radnorm vremenu, u
prostorima Sveucilista, u pravilu etiri puta tijekom godine.

Ako je potrebno, sjednice Sveugilinog vije¢a mogu se odrzati izvan redovnoga radncga vremena ili
neradnim danom.

Sjednice Sveudilisnog vijeéa mogu se, iznimno, odrZati i izvan Sveugilista.

Iznimno se sjednice Sveuéilisnog vijeéa mogu odrzati na daljinu s neposrednom komunikacijom
njegovih ¢lanova i neposrednim glasovanjem.

Iznimno se sjednice Sveugilisnog vije¢a mogu odrzati kombinacijom fizi¢ke i nazo¢nosti na daljinu s
neposrednom komunikacijom i neposrednim glasovanjem (tzv. hibridno).

Clan Sveudilidnog vijeéa koji ne moZe nazotiti sjednici Sveu€ilinog vijeca moze glasovati o
predlozenim toékama dnevnoga reda e-mailom, najkasnije dva sata prije pocetka sjednice.

U posebno opravdanim slugajevima, u pitanjima koja ne trpe odgodu, sjednice Sveugilidnog vijeca
mogu se odrzati na daljinu, izja$njavanjem putem e-maila, najkasnije do datuma i vremena
naznadonog na pomivu,
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(8) Nadin odrzavanja sjednice odreduje se u pozivu.
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Clanak 6.

Predsjednik Sveudili$nog vijeca (dalje: predsjednik) predsjeda sjednicama Sveugili$nog vije¢a i ima
sljedeéa prava i obveze:

- saziva i vodi sjednice Sveudili§nog vijeca

- priprema i predlaze dnevni red sjednica

- brine se da se sjednica odvija prema utvrdenom dnevnom redu

- odrzava red na sjednici i daje rije¢ govornicima

- upuduje na raspravu i odludivanje Sveuéilisnom vijeéu sve pripremljene prijedloge akata, odluka,
izvjesca, informacija, analiza i drugo iz nadleZnosti Sveugili$nog vijeca

- utvrduje i objavljuje rezultate glasovanja

- brine da se o radu sjednice vodi zapisnik

- brine da se u radu Sveudilisnog vijeca poStuju odredbe zakona i opcih akata Sveuci.idta

- potpisuje odluke i opée akte koje donosi Sveucili$no vijece

- obavlja i druge poslove utvrdene Zakonom, Statutom Sveudilita i drugim op¢im aktima
Sveugilista i ovim Poslovnikom.

U slu€aju sprijeenosti predsjednika Sveugili$nog vije¢a da predsjedava i vodi sjednicu SveuéiliSnog
vije¢a (odsutnost, bolest i sl.), zamjenjuje ga ¢lan Sveudilisnog vijeca kojega ovlasti predsjednik
Sveudili$nog vijeca.

Clan Sveugilidnog vijeéa koji zamjenjuje Predsjednika Sveudilinog vijeéa ima prava i duZnosti
utvrdene Statutom Sveuilidta i ovim Poslovnikom, a odluke i dokumentaciju potpisuje uz oznaku

th

,»uz”.
Clanak 7.

Podsjetnik o pripremi sjednice SveuéiliSnog vijeéa elektroni¢kim se putem dostavlja ¢lanovima
Sveucilidnog vijeca u pravilu najkasnije 30 dana prije odrzavanja sjednice.

Clanovi Sveugilisnog vije¢a podnijet ée svoje prijedloge za tocke dnevnoga reda u elektroni¢kom ili
tiskanom obliku s potrebnim materijalom i prilozima u pravilu najkasnije 15 dana prije odrZavanja
sjednice.

Clanak 8.

U sludajevima kada to zahtijevaju osobito opravdani razlozi, iznenadne i neodgodive potrebe za
odrzavanjem sjednice Sveudili§nog vijeéa ili ako bi odugovlalenje ili odgoda donogenja odluke ili
rje$avanja nekoga pitanja koje je u nadleZnosti Sveugilisnog vijeéa imalo Stetne posljedice za rad i
interes Sveudili§ta, predsjednik moZe sazvati hitnu sjednicu.

Na sjednici Sveutili$nog vijeéa zakazanoj na nadin predviden u stavku 1. ovoga &lanka, ako
materijal za raspravu uz to¢ke dnevnoga reda zbog opravdanih razloga nije mogao biti postavljen na
elektronicku platformu prilikom sazivanja ili prije same sjednice, &ini se dostupnim i izlaZe na samoj
sjednici.

Clanak 9.

Predsjednik je obvezan sazvati sjednicu Sveu&ili$nog vijeca na potpisani zahtjev vise od polovice
svih &lanova Sveugilignog vijeéa s pravom odlugivanja. U zahtjevu treba biti naznaden sadrZaj tocke
dnevnoga reda zbog koje se saziva sjednica.

Ako predsjednik ne sazove sjednicu u slucaju iz stavka 1. ovoga ¢lanka u roku od 15 dana od
dostave potpisanoga zahtjeva, sjednicu ¢e sazvati potpisnici toga zahtjeva.

2/8



©))

M

)

3

4

(1

(2)

Q)
2

3

(M

@

3

4

&)

(6

M
)

Predsjednik je obvezan sazvati sjednicu SveudiliSnog vijeca i u drugim slu¢ajevima kada je to
predvideno statutom Sveudilista.

Clanak 10.

U radu SveuéiliSnog vijeéa bez prava odludivanja sudjeluju rektor i prorektori Svewilidta. Oni ne
¢ine kvorum.

Sjednicama Sveuéili$nog vijeéa nazodi osoba iz stru€nih sluzbi Rektorata koju predsjednik odredi za
zapisnidara, glavni tajnik Sveudilita te ostale osobe iz struénih sluzbi Rektorata prema potrebi, a na
predsjednikov poziv.

Predsjednik moZe na sjednicu Sveudilidnog vijeéa pozvati i ostale osobe radi davanja stru¢nih
misljenja, objadnjenja i podataka te radi drugih potreba povezanih s to¢kama dnevnoga reda.

Struéne i administrativno-tehnitke poslove za potrebe rada SveutiliSnog savjeta otavlja Rektorat
Sveudilista i njegove struéne sluZbe.

Clanak 11.

Na elektroni¢ku platformu Sveudilista, dostupnu &lanovima Sveuéili$nog vijeca i glavnom tajniku
Sveugilidta, s pozivom na sjednicu i prijedlogom dnevnoga reda, postavlja se sav materijal koji je
povezan s pojedinim to&kama dnevnoga reda te zapisnik prethodne sjednice.

Poziv na sjednicu sa svim materijalom u pravilu je dostupan na elektroni¢koj platformi sedam dana
prije odrZzavanja sjednice.

Clanak 12.
Prijedlog svake tocke dnevnoga reda mora biti obrazloZen ili dokumentiran.

Predsjednik moZe odrediti da se za neku toku dnevnoga reda pribavi dopunska dokumentacija ili
misljenje ovladtenih tijela ili osoba te da se o toj tocki ne raspravlja.

Predsjednik moze odlugiti i da se o nekoj tocki dnevnoga reda raspravi, ali da se odlacivanje o njoj
odgodi do pribavljanja potrebne dokumentacije ili miSljenja.

Otvaranje sjednice i utvrdivanje dnevnoga reda
Clanak 13.
Clanovi Sveugili¥nog vijeta i svi sudionici sjednice se prije sjednice potpisuju u upisnu listu
sudionika sjednice.

Nakon otvaranja sjednice Predsjednik utvrduje je li na sjednici nazo&na natpoloviéna vecina svih
&lanova SveuéiliSnog vijeca s pravom glasa.

Sjednica Sveuéili$nog vijeéa moze se odrzati ako je nazo¢na natpolovitna vecina svih &lanova
Sveugilinog vijeca s pravom glasa.

Ako na sjednici SveugiliSnog vijeéa nije nazotna natpolovi¢na veéina svih Elanova SveuciliSnog
vijeéa s pravom glasa, sjednica se odgada za vrijeme koje odredi predsjednik.

Predsjednik moZe odgoditi pocetak sjednice Sveugilinog vijeta do najduze dva sata nakon
zakazanoga podetka ili moZe odmah odgoditi sjednicu.

Odgodena sjednica Sveugilidnog vijeca odrzat ¢e se najkasnije osam dana od dana odgode, na
temelju novoga predsjednikovog poziva.
Clanak 14.

Dnevni red sjednice Sveutilisnog vijeéa utvrduje predsjedatelj na podetku sjednice.

Nakon otvaranja sjednice, predsjednik predlaze dnevni red sjednice i poziva &lanove Sveutilisnog
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vijeca da podnesu svoje prijedloge za njegovu izmjenu ili dopunu.

Svaki ¢lan Sveutili$nog vije¢a moZe predloziti izmjenu ili dopunu dnevnoga reda s dbrazioZenjem
potrebe o izmjeni ili dopuni.

O prihvaéanju prijedloga dnevnoga reda te predlozenih izmjena ili dopuna Elanovi SveutiliSnog
vijeca odluduju bez rasprave.

Dnevni red je prihvaéen ako je za njega glasovala natpoloviéna veéina nazotnih &lanova
Sveucilisnog vijeca.

Tijekom sjednice Sveugilisno vijeée moZe, na predsjedateljev prijedlog, izmijeniti redoslijed
razmatranja pojedinih toaka utvrdenih u dnevnom redu.

Nadin rada na sjednici
Clanak 15.

Prva tocka dnevnoga reda je prihvadanje zapisnika s prethodne sjednice. Predsjedatelj ¢e zatraZiti od
glanova Sveudili$nog vijeéa da se izjasne o zapisniku s prethodne sjednice i daju primjedbe ako ih
imaju. Ako se primjedba prihvati, u zapisnik e se unijeti odgovarajuce promjene.

Clanak 16.

Predsjedatelj se brine o tijeku rasprave na sjednici, poziva na glasovanje, utvrdujz i proglasava
rezultate glasovanja i brine se o primjeni Poslovnika.

Rasprava se na sjednici Sveuéili$nog vijeé¢a vodi prema usvojenom dnevnom redu.

Predsjedatelj otvara raspravu o pojedinim totkama dnevnoga reda i daje rije¢ Clanovima
Sveutilisnog vijeéa. Nitko ne moze govoriti na sjednici prije nego $to zatrazi i dobije rije¢ od
predsjedatelja. Prijave za rije¢ istidu se podizanjem ruke nakon §to se otvori rasprava o pojedinoj
tocki dnevnoga reda pa dok god predsjedatelj ne zakljuci raspravu.

Predsjedatelj daje &lanovima Sveugilidnog vije¢a rije¢ po redu kojim su se javili za rije¢. Clan
Sveutilisnog vijeéa koji Zeli sudjelovati u raspravi radi to, u pravilu, s mjesta na kojem sjedi.

Predsjedatelj osigurava neometano sudjelovanje u raspravi te se brine o tome da govornik ne bude
ometan ili sprijeden u govoru.

Clanak 17.
Clanovi Sveutili$nog vijeéa o odredenoj totki dnevnoga reda, prema redoslijedu prijavljivanja za
raspravu, u pravilu raspravljaju samo jednom, nakon $to zatraZe i dobiju rije€ od predsjednika.
Rasprava &lana Svewtili§nog vijeéa moZe, u pravilu, trajati do pet minuta.
Clanovi Sveugilisnog vijeéa mogu govoriti i traZiti potrebna objasnjenja o svim pitanjima u vezi s
toékom dnevnoga reda o kojoj se raspravlja.
Tijekom rasprave mogu se iznositi misljenja, traZiti objasnjenja, pokretati pitanja glede predlozenih
rjedenja te raspravljati o primjedbama na prijedlog.

Clanak 18.
Clan Sveugilignog vijeéa ima pravo govoriti samo o to¢ki o kojoj se raspravlja prema utvrdenom
dnevnom redu.
Ako se &lan Sveugilignog vije¢a udalji od predmeta dnevnoga reda i tocke o kojo: se raspravlja,
predsjednik ¢e ga pozvati da se drzi dnevnoga reda i totke o kojoj se raspravlja, a ako i nakon
drugoga poziva &lan Sveucilisnog vijea to ne ugini, predsjednik mu moZze oduzeti rijec.

Ako je &lan Sveugilisnog vijeca u raspravi nepotrebno opsiran ili nekoga vrijeda, predsjednik ¢e ga
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opomenuti, a u slu€aju nepo§tovanja opomene, oduzet e mu rijec.

Samo predsjednik smije opomenuti ¢lana Sveugilidnog vijeéa i prekinuti ga u raspravi.

Predsjednik moZe odobriti sudjelovanje u raspravi i ostalim osobama nazoCnima na sjednici
Sveutilisnog vijeca.

Predsjednik zakljuduje raspravu kad utvrdi da nema vide govornika, da je tema iscrpljena, odnosno
kada utvrdi da rasprava nije vezana za toc¢ku dnevnoga reda.

Odrzavanje reda na sjednici
Clanak 19.
Red na sjednici odrzava predsjednik.
Za povredu reda na sjednici predsjednik moze ¢lana Sveutilidnog vijeca opomenuti ili mu oduzeti
rijed.
Clanu Sveu¢ilignog vijeca koji ponaSanjem ili govorom naru$ava red na sjednici i re pridrZava se
odredaba Poslovnika, izreci ¢e se opomena.

Clanu SveugiliSnog vijeéa koji opetovano naruava red na sjednici i ne pridrzava se odredaba
Poslovnika, a ve¢ je na istoj sjednici opomenut, oduzet ¢e se rijec.

Predsjednik moze svakoj osobi koja na sjednici grubo narugava red naloziti da napusti sjednicu.

Ako predsjednik ne moZe odrati red mjerama iz ovoga &lanka Poslovnika, prekinut ¢e sjednicu.

Prekidanje rada sjednice
Clanak 20.

Predsjednik moZe prekinuti sjednicu Sveugilifnog vijeéa i odrediti vrijeme i mjesto nastavka
sjednice.

Predsjednik prekida sjednicu zbog gubitka kvoruma, zbog potrebe da se u meduvremenu provedu
potrebna savjetovanja ili pribave misljenja, zbog narugavanja reda te u drugim slu¢ajevima kada je to
predvideno Poslovnikom ili kada Sveuéilisno vijece tako odluci.

DonoSenje odluka i zaklju¢aka
Clanak 21.

Sveu&ilidno vije¢e donosi odluke i zakljugke, iznosi misljenja i zauzima stavove natpolovicnom
veéinom glasova nazoénih €lanova, osim ako je drukéije propisano.

Pri izjednadenom broju glasova odluéujuéi je glas predsjednika.

Clanak 22.
Sveudiliino vijece donosi odluke i zakljucke.

Odlukom se rjefavaju pitanja iz zakonske i statutarne nadleznosti SveuciliSnog vijeéa ili kada je to
Poslovnikom predvideno, a zakljugkom sva ostala pitanja.

Akte Sveudilignog vijeéa potpisuje.predsjedatelj sjednice na kojoj su doneseni.

Clanak 23.

Nakon zakljuéenja rasprave o pojedinoj tocki dnevnoga reda predsjednik, u sklacu s iznesenim
prijedlozima, formulira sadrzaj odluke ili zaklju¢ka o kojem ¢e se glasovati.

Predsjednik stalno vodi brigu o postojanju kvoruma.,

Clanak 24.

Glasovanje na sjednici Sveugilisnog vijeca u pravilu je javno, osim ako drugim aktom nije odredeno
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tajno glasovanje.

(2) Sveudilisno vijeée moze odluditi da se pojedine odluke i zakljuéci mogu donijeti tajnim
glasovanjem.

(3) U iznimnim sluéajevima, u smislu &lanka 5. stavka 6. Poslovnika, odluke i zakluci mogu se
donositi elektronickim izjainjavanjem &lanova Sveugilisnog vijeca bez neposredne komunikacije na
nadin da se &lanovima Sveuéilisnog vijeéa dostavi u elektroni¢kom obliku pisani tekst prijedloga
odluke. O tako donesenim odlukama i zakljudcima predsjednik izvjeséuje SveutiliSno vijeée na
prvoj sljedeéoj sjednici.

(4) U sluéaju glasovanja na nacin predviden stavkom 3. ovoga &lanka, odluka i zakljucak donose se
natpoloviénom veéinom glasova svih &lanova Sveugili$nog vijeca. Ako nije glasovala natpolovi€na
veéina ukupnog broja &lanova Sveugilisnog vijeca, prijedlog odluke se stavlja na sljsde¢u sjednicu
SveudiliSnog vijeca.

Clanak 25.

(1) Uvijek se prvo glasuje prema prijedlozima sadrzanima u dnevnome redu, a o ostalim prijedlozima
nakon toga, redoslijedom predlaganja.

(2) Clanovi Sveugili$nog vijeéa glasuju javno tako da se, nakon §to predsjednik zatraZi izjaSnjavanje,
dizanjem ruke izjasne ,,za“ ili ,,protiv* ili ,,suzdrzan®. Za ¢lanove Sveutilidnog vijeéa koji su nazod¢ni
u dvorani, a nisu glasovali ni ,,za“ ni ,,protiv® ni ,,suzdrzan®“, uzima se da su glasovali ,suzdrzan®,

(3) Predsjednik prvo poziva nazoéne da se izjasne tko je ,,za“ prijedlog, zatim tko je ,,prctiv prijedloga
te tko je ,,suzdrzan® o prijedlogu.

(4) Tajno se glasuje na glasatkim listi¢éima na kojima su navedene rijegi ,,za“ ili ,,protiv* xada se glasuje
o nekom pitanju ili aktu, odnosno imena i prezimena osoba za koje se glasuje. Glasuje se
zaokruzivanjem jedne od rijedi ,,za“ ili ,,protiv®, odnosno rednoga broja ispred imena i prezimena
osobe.

Clanak 26.

(1) Sveugilidno vijeée na prijedlog predsjednika imenuje tro¢lano povjerenstvo za prevedbu tajnoga
glasovanja te utvrduje pravila za svako pojedino glasovanje.

(2) Povjerenstvo iz stavka 1. ovoga &lanka priprema glasacke listi¢e i provodi glasovanje te nadzire i
vodi brigu o zakonitosti tajnog glasovanja.

(3) Glasagki listi¢ci moraju biti iste velitine, boje i oblika te ovjereni pelatom Sveudilista. Sadrzaj
glasatkoga listiéa u svakom pojedinom slugaju utvrduje predsjedatel] sjednice, ovisno o sadrZaju
prijedloga o kojem se glasuje.

(4) Svaki ¢lan Sveuéilisnog vijeéa dobiva jedan glasacki listi¢, koji nakon ispunjavanja stavlja u
glasadku kutiju.

(5) Nevazeti je glasaki listié koji nije pravilno ispunjen ili iz kojega se ne moze utvrditi za §to odnosno
za koga je &lan SveuéiliSnog vijeca glasovao.

(6) Nakon zavrietka postupka tajnoga glasovanja povjerenstvo otvara glasatku kutiju, prt?.gledava
predane glasacke listiée, utvrduje rezultat glasovanja i podnosi izvjesée Sveucilirom vijecu na
temelju zapisnika o provedenom tajnom glasovanju.

(7) Na temelju izvjeséa povjerenstva, predsjedatelj objavljuje i navodi:
- broj &lanova SveutiliSnog vijeca

- broj ¢lanova koji su primili glasacke listice
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- broj ¢lanova koji su pristupili glasovanju
- broj nevazedih listi¢a
- broj glasova koje je prijedlog odluke dobio.

(8) Nakon toga predsjedatelj proglasava rezultate glasovanja i utvrduje da je u postupku tajnoga
glasovanja prijedlog odluke dobio natpoloviénu veéinu ukupnoga broja &lanova SvewkiliSnog vijeca
ili nije dobio natpoloviénu veéinu glasova ukupnoga broja &lanova SveudiliSnog vijeca.

Clanak 27.

(1) Nakon zavrsetka glasovanja predsjedatelj proglasava rezultate glasovanja te utvrduje je li prijedlog o
kojem se glasovalo prihvacen ili odbijen.

Zavrsetak sjednice
Clanak 28.

Nakon provedenih rasprava o svim totkama dnevnoga reda te donesenih odlukz i zakljuSaka,
zavrien je rad sjednice Sveugilisnog vijeca, §to predsjedatelj izrijekom utvrduje.

Zapisnik o radu sjednice
Clanak 29.
(1) O radu sjednice Sveudilisnog vijeca vodi se zapisnik.
(2) Zapisnik sadrzava:
. redni broj sjednice
. datum i mjesto odrZavanja sjednice
. vrijeme pocCetka i zavrietka sjednice
. imena i prezimena nazo&nih i nenazo&nih &lanova Sveutili$nog vijeéa te drugih nazoénih osoba
. utvrdeni dnevni red

1

2

3

4

5

6. zakljuéak o prihvaéanju zapisnika prethodne sjednice

7. kratak prikaz izvje§éa i provedene rasprave o svakoj to¢ki dnevnoga reda
8. donesene odluke i zakljugke o svakoj tocki dnevnoga reda.

U

3)

zapisnik se unose i rezultati glasovanja o pojedinoj tocki dnevnoga reda.

Clanak 30.
(1) Uzima se da je prihvaéen zapisnik na koji nije bilo primjedbi, odnosno zapisnik u kojem su u¢injene
izmjene zaklju¢kom Sveudilisnog vijeca.
(2) Opseznije primjedbe na zapisnik dostavljaju se u pisanom obliku u pravilu najkasnije dva dana prije
odrzavanja sjednice i uvr§tavaju se u materijal sjednice.

(3) Prihvaceni zapisnik potpisuju predsjedatelj sjednice i zapisnicar i objavljuje se na elektronickoj
platformi Sveutilista dostupnoj svim &lanovima SveugéiliSnog vijeca.

(4) Izvorni zapisnici s prilozima za pojedinu akademsku godinu trajno se Suvaju u opredmecenom
obliku, u pismohrani Sveuéilista.

(5) Pisani otpravci odluka donesenih na odrzanoj sjednici Sveudili$nog vijeéa u pravilu se izraduju u
roku od petnaest dana od dana odrzavanja sjednice.
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III. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 31.

Izmjene i dopune Poslovnika donose se na istovjetan naéin kao i Poslovnik.
Clanak 32.

Ovaj Poslovnik stupa na snagu 2. sijenja 2025.

Predsjednik
Berislav Horvat

KLASA:602-03/24-06/06
URBROI: 251-25-03/1-24-1 e
U Zagrebu, 17. prosinca 2024.
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