Na temelju ¢lanka 34. Statuta Sveudilista u Zagrebu, Odbor za statutarna pitanja
SveuciliSta u Zagrebu, na sjednici odrZanoj 6. travnja 2010. godine, donosi sljedeéi

POSLOVNIK
O RADU ODBORA ZA STATUTARNA PITANJA
SVEUCILISTA U ZAGREBU

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim Poslovnikom ureduje se nacin rada Odbora za statutarna pitanja Sveucilista u

Zagrebu (u daljnjem tekstu: Odbor).
Pojmovi koji se koriste u ovom Poslovniku koji imaju rodni znacaj, bez obzira jesu li
koriSteni u muskom ili Zenskom rodu, obuhvacaju na jednak na¢in muski i Zenski rod.

Clanak 2.

Odredbe ovog Poslovnika obvezatne su za ¢lanove Odbora, a primjenjuju se i na ostale
osobe koje su nazo¢ne sjednicama.

Clanak 3.

Odbor je savjetodavno tijelo Senata i Rektorskog kolegija. Mandat &lanova odbora
traje Cetiri godine, uz moguénost produZenja.

Odbor ne istrazuje ¢injeni€no stanje u pojedenim slu¢ajevima, niti je ovlasten djelovati
kao prizivno tijelo u odnosu na odluke bilo kojeg tijela Sveuéilista ili sastavnica.

Sukladno tome, Odbor:

1. obavlja op¢i nadzor nad primjenom Statuta i ostalih opéih akata Sveudilidta, te
daje struna tumacenja Statuta, sukladno cjelini pravnog sustava RH

2. upozorava rektora, Senat i Sveucilisni savjet o sludajevima nepridrZavanja
Statuta od strane sveu€ili$nih tijela odnosno tijela sastavnica Sveucilista, te na
njihov zahtjev ili na vlastitu inicijativu predlaZe rjeSenja,

3. daje stru¢no misljenje u pripremi opéih akata Sveucilista i njegovih sastavnica, te

4. brine o unapredenju struénih upravno-pravnih sluzbi na Sveugili$tu, te upozorava
rektora na potrebna unapredenja tih sluzbi.

II. SASTAV ODBORA

Clanak 4.

Ured za pravne poslove je administrativno struéna sluzba Odbora, koju €ine strudni

zaposlenici Rektorata.

Ured za pravne poslove u suradnji s predsjednikom i ¢lanovima Odbora priprema
nacrte zakljucaka, odluka i mi§ljenja Odbora.

Ured prati ostvarivanje statutarnosti i zakonitosti na Sveucilistu, kao i u odnosima
Sveucili§ta sa drZzavnim i drugim tijelima sa javnim ovlastima, te o stanju izvjeSuje
predsjednika Odbora.

Akademski tajnik ili pomoénik rektora za pravne poslove sudjeluje u radu Odbora bez
prava glasa.



III. PRAVA I DUZNOSTI ODBORA

Clanak 5.

Clanovi Odbora imaju pravo i dunost:

- biti nazo€ni sjednicama Odbora,

- sudjelovati u raspravi i odluéivanju,

- predlagati mi§ljenja, odluke i zaklju¢ke,

- iznimno, ako su opravdano nenazoéni sjednici Odbora, mogu dostaviti misljenje i
oCitovanje o pojedinim pitanjima u pisanom ili elektroni¢kom obliku.

IV.  PREDSJEDNIK ODBORA

Clanak 6.

Odbor ima predsjednika i zamjenika predsjednika.

Predsjednika Odbora imenuje Senat Sveudilista u Zagrebu.

Zamjenika predsjednika biraju izmedu sebe ¢lanovi Odbora.

Zamjenik organizira i vodi najvise dvije uzastopne sjednice u sluéaju privremene
sprijeCenosti predsjednika Odbora.

O slucaju trajnije sprijeCenosti predsjednika, Odbor ¢e bez odlaganja obavijestiti
rektora i Senat.

Clanak 7.

Predsjednik Odbora organizira i predsjedava radom Odbora, pa u tu svrhu:
- saziva i predsjedava sjednicama Odbora,
- predlaZe dnevni red sjednica,
- formulira prijedloge miljenja, zaklju¢aka i odluka te ih stavlja na glasovanje,
- utvrdyje i progla$ava rezultate glasovanja,
- potpisuje akte koje donosi Odbor.
Zamjenik predsjednika nuZne obavlja poslove iz stavka 1. ovog &lanka za vrijeme
privremene sprijeenosti predsjednika Odbora.

V. KONSTITUIRAJUCA SJEDNICA I RAD ODBORA

Clanak 8.

Predsjednik Odbora, nakon imenovanja Odbora, saziva konstituirajuéu sjednicu.

Clanak 9.

Odbor radi i odluéuje na sjednicama, po prethodno utvrdenom dnevnom redu.

Odbor o svom radu najmanje jednom godi¥nje izvjeS¢uje Senat. U izvjedtu se
obvezatno predlazu promjene temeljnih dokumenata u cilju poveéanja kvalitete
organizacije rada na Sveuéilistu.

Sjednice Odbora saziva i njima predsjedava predsjednik Odbora.

Iznimno u slu€aju sprijeCenosti predsjednika, sjednice Odbora saziva i njima
predsjedava zamjenik predsjednika.

Odbor pravovaljano raspravlja i odlucuje kada je na sjednici nazo&no najmanje pet
¢lanova Odbora.

Poziv za sjednicu Odbora, s prijedlogom dnevnog reda i radnim materijalima,
dostavlja se ¢lanovima Odbora najmanje sedam dana prije odrzavanja sjednice. Sjednice



se sazivaju najmanje pet dana prije odrZavanja redovite sjednice Senata Sveudilita u
Zagrebu.

Na zahtjev rektora ili Senata Sveuéilifta u Zagrebu, sjednice Odbora mogu se sazvati u
kraéem roku.

U slu€aju Zurnosti misljenja, odluke i zaklju&ci mogu se donijeti putem elektroni¢kog
glasovanja ¢lanova Odbora.

Clanak 10.

Odbor radi po utvrdenom dnevnom redu.

Izmjene i dopune dnevnog reda predlaZe predsjednik, odnosno €Elanovi Odbora na
pocetku sjednice prilikom utvrdivanja istog.

Dnevni red smatra se utvrdenim ako se za njega izjasni veéina nazo¢nih ¢lanova
Odbora.

Clanak 11.

Ako Odbor tijekom rasprave o pojedinom pitanju utvrdi da ono nije dovoljno
obradeno i da se o njemu ne moZe odludivati, vratit ¢e materijal predlagatelju na daljnju
obradu.

Odluka o vra¢anju sadrZava upute o dopunskoj obradi, kao i rok u kojem se obrada

treba obaviti.

Clanak 12.

Predsjednik formulira prijedloge misljenja, zakljudaka i odluka nakon §to ustanovi da
je rasprava po pojedinom pitanju zavrSena, te poziva Elanove Odbora da glasuju o
prijedlogu.

Odbor donosi odluke natpoloviénom veéinom glasova nazo&nog broja &lanova
Odbora.

U slu¢aju podijeljenog broja glasova, odluduje glas predsjednika Odbora.
Odluke se donose javnim glasovanjem, tajnim glasovanjem, pojedinaénim pismenim
izjaSnjavanjem ili putem elektroni€kog glasovanja u slugajevima Zurnosti, odnosno zbog
drugih razloga temeljem odluke Odbora.

Clanak 13.

Svaki ¢lan Odbora moZe zahtijevati da se u zapisnik sa sjednice unese njegovo
izdvojeno misljenje.
Izdvojeno miSljenje podnosi se u pisanom obliku

Clanak 14.

Iznimno se iz razloga utvrdenih u ¢€lanku 12. stavak 4. ovog Poslovnika misljenja,
odluke i zaklju¢ci Odbora mogu donijeti elektroni¢kim glasovanjem.

Predsjednik Odbora dostavlja prijedlog mi§ljenja, odluke i zaklju¢ka iz &lanka 9. st. 7.
ovog Poslovnika svim ¢lanovima Odbora, uz napomenu da isti dostave svoje misljenje i
glasuju o odluci elektroni¢kom pos§tom u roku 3 dana od elektroni¢ke dostave prijedloga.



Po primitku rezultata glasovanja o prijedlogu misljenja, odluke ili zaklju¢ka veéine
¢lanova Odbora, sastavlja se zapisnik o rezultatu glasovanja u kojega unosi odgovarajuéi
sadrZaj iz ¢lanka 16. ovog Poslovnika.

Zapisnik se dostavlja svim &lanovima Odbora.

Odluka se smatra donesenom kada predsjednik Odbora sa¢ini zapisnik o rezultatu

glasovanja te potpise usugladenu odluku.
VI. POVJERENSTVA

Clanak 15.

Odbor moZe imenovati povjerenstva radi pomoéi u rjeSavanju odredenih pitanja iz
svoje nadleZnosti.

Odbor moZe, radi rjeSavanja odredenih specifiénih pitanja iz svoje nadleZnosti
konzultirati i struénjake.

Povjerenstva i struénjake Odbor imenuje iz redova zaposlenika Sveudilidta u Zagrebu
ili iz redova struénjaka izvan Sveu¢ili§ta u Zagrebu.

Tajnici sastavnica mogu sudjelovati u radu Odbora kao struénjaci.

Djelokrug rada i sastav povjerenstva, kao i djelokrug rada struénjaka i naknada za
njihov rad odreduje se odlukom o imenovanju.

VIL. POSTUPAK DONOSENJA MISLJENJA I ODLUKA
a) Pokretanje postupka

Clanak 16.

Postupak donoSenja misljenja i odluka Odbora pokreée se dostavom zahtjeva za
davanje mi$ljenja i odluka rektoru ili predsjedniku Odbora..

Clanak 17.

Pravo zahtijevati donoSenje misljenja o opéim aktima i odlukama ima svaka sastavnica
SveuciliSta u Zagrebu, Rektorski kolegij i Senat Sveugilista u Zagrebu.

Pravo zahtijevati nadzor nad primjenom Statuta i ostalih op¢ih akata Sveuéilista i
njegovih sastavnica imaju svi navedeni u stavku 1. ovoga &lanka.

Svaki Clan akademske zajednice moZe obavijestiti Odbor da razmotri odredeni
problem u primjeni statutarnog prava ili zakonodavstva na Sveudilitu i u svezi sa
SveudiliStem.

b) Zahtjev za davanje mi§ljenja u pripremi opéih akata

Sadriaj zahtjeva

Clanak 18.

Zahtjev za davanje misljenja u pripremi op¢ih akata sadrzi:
- tekst prijedloga opéeg akta, s obrazloZenjem,
- tekst odredbi vaZedeg opceg kata koje se mijenjaju, odnosno dopunjuju, ako se predlaze
izmjena ili dopuna opéeg akta.

Uz prijedlog opéeg akta ovlaStena osoba moZe dostaviti i odgovarajuéu
dokumentaciju, posebice stru¢na misljenja, ugovore i druge akte kojima obrazlaZe svoj
zahtjev.



Predlagatelji opleg akta duzni su dostaviti prijedlog opleg akta jezi€no pregledan,
odnosno ispravljen.

Clanak 19.

Tekst prijedloga opéeg akta sadrZi rjeSenja u obliku pravnih odredbi.
Pojedina se rjeSenja mogu predloZiti alternativno, s potrebnim obrazloZenjima svake
od predloZenih alternativa.

d) Razmatranje zahtjeva

Clanak 20.

Osoba koju je ovlastio rektor utvrduje sadrzi li zahtjev za davanje misljenja u pripremi
op¢ih akata i drugih odluka elemente utvrdene u ¢lanku 18. ovog Poslovnika.

Osoba iz stavka 1. ovog ¢lanka vratit ¢e zahtjev podnositelju zahtjeva na ispravak ili
dopunu ako zahtjev ne sadrZi sve propisane elemente.

Clanak 21.

Zahtjev koji sadrzi sve propisane elemente iz ¢lanaka 18. ovog Poslovnika dostavlja se
predsjedniku Odbora za statutarna pitanja.

Clanak 22.

Predsjednik Odbora za statutarna pitanja koordinira rad Ureda za pravne poslove te
odreduje predmete na koje Ured za pravne poslove treba predloziti misljenja, odluke ili
zakljucke Odboru.

Clanak 23.

Kad razmotri prijedlog opéeg akta, odluke ili drugog materijala, Ured za pravne
poslove podnosi svoje izvje§¢e Odboru s mi§ljenjem, primjedbama i prijedlozima iznesenim u
tijeku njegovog razmatranja.

Odbor ée razmotriti misljenja, primjedbe i prijedloge koje mu je dostavio Ured za
pravne poslove, odnosno druga tijela koja su razmatrala prijedlog.

Clanak 24.
Misljenja i odluke Odbora upucuju se rektoru, koji ih dostavlja Senatu.

VIII. ZAPISNIK

Clanak 25.

O radu Odbora vodi se zapisnik.
Zapisnik vodi osoba koju predloZi akademska tajnica i ovlasti predsjednik Odbora.
U zapisnik se unosi:

- redni broj sjednice Odbora,

- datum odrZavanja sjednice,

- ime i prezime nazo¢nih, odsutnih te ispri¢anih ¢lanova Odbora,

- ime 1 prezime nazo&nih osoba koji nisu ¢lanovi Odbora,

- ime i prezime zapisnicara,

- vrijeme pocetka i zavrSetka sjednice,



- utvrden dnevni red Odbora,
- izneseni prijedlozi po pojedinim to¢kama dnevnog reda o kojima se odlucivalo, ako se oni
razlikuju od prijedloga predloZenih u dnevnom redu,
- donoSenje miljenja, odluka i zakljuGaka po svakoj tofki dnevnog reda s rezultatima
glasovanja.

Sastavni dio zapisnika mogu biti izvje$ca i drugi prilozi u pisanom obliku kao i tonski
zapis ako je voden.

Clanak 26.

U zapisnik sa sjednice Odbora unosi se bitan sadrZaj rasprave pojedinog sudionika, ali
samo ako iz nje proizlazi odredeni prijedlog mi$ljenja, odluka ili zakljucak. U zapisnik se u
pravilu ne unose cjelovita izlaganja, ve¢ kratki navodi. Cjelovito autorizirano izlaganje unosi
se u zapisnik samo onda koliko to izrijekom zatraZi sudionik rasprave.

U zapisnik se unosi i rezultat glasovanja o pojedinom predmetu.

Predsjednik Odbora po vlastitoj prosudbi, u opravdanim slu¢ajevima, moze odrediti da
se na pojedinoj sjednici Odbora obavlja tonsko snimanje.

U sluéaju kada se odludi da se na sjednici Odbora obavlja tonsko snimanje, sudionik u
raspravi moZe traZiti autoriziranje svog izlaganja.

Clanak 27.

Zapisnik se izraduje u roku 8 dana od odrzavanja sjednice i dostavlja se €lanovima
Odbora s materijalima za sljedecu sjednicu Odbora.

Clanak 28.

Zapisnik s prethodne sjednice prihvaca se u pravilu na prvoj sljedecoj sjednici Odbora.

Svaki ¢lan ima pravo na pocetku sjednice iznijeti primjedbe na zapisnik s prethodne
sjednice.

O osnovanosti primjedbe na zapisnik odluéuje se na sjednici bez rasprave i ako se
primjedba prihvati, obavit ¢e se u zapisniku odgovarajuéa izmjena.

Zapisnik na koji nije bilo primjedbi, odnosnc zapisnik u kojem s
prihvaéenim primjedbama obave izmjene, smatra se usvojenim.

Usvojeni zapisnik potpisuje predsjednik Odbora i zapisni¢ar/i.

Clanak 29.

Izvornik zapisnika sa svim prilozima ¢uva se u pismohrani Sveucili§ta u Zagrebu kao
dokument trajne vrijednosti.

Clanak 30.

Svaki akt kojega donese Odbor prilaZe se uz zapisnik sa sjednice Odbora.

Clanak 31.

Odbor moZe odluditi da se zbog opravdanog razloga izvodi iz Zapisnika sa sjednica
Odbora, pojedina misljenja, odluke, zaklju&ci i drugi akti mogu objaviti na mreZnoj stranici i
na oglasnoj plo¢i Sveucilista u Zagrebu.



IX. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 32.
Odbor mozZe regulirati svojom posebnom odlukom pitanja koja nisu utvrdena ovim
Poslovnikom.
Clanak 33.

Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom objave na oglasnoj plo¢i Sveucilista u Zagrebu.
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