Na temelju ¢lanka 34. Statuta Sveucilista u Zagrebu, Odbor za statutarna pitanja Sveudilista u
Zagrebu, na 4. sjednici odrzanoj 3. svibnja 2018. godine donosi

POSLOVNIK O RADU ODBORA ZA STATUTARNA PITANJA
SVEUCILISTA U ZAGREBU

I OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1)  Poslovnikom o radu Odbora za statutarna pitanja Sveucilista u Zagrebu (dalje u tekstu:
Poslovnik) ureduje se na¢in rada Odbora za statutarna pitanja SveuciliSta u Zagrebu
(dalje u tekstu: Odbor).

(2)  Pojmovi koji se koriste u ovom Poslovniku koji imaju rodni znagaj, bez obzira jesu li
koristeni u muskom ili Zenskom rodu, obuhvacaju na jednak na¢in muski i Zenski rod.

Clanak 2.

Odredbe ovoga Poslovnika obvezatne su za ¢lanove Odbora i ostale osobe koje su nazoéne na
sjednicama Odbora.

Clanak 3.

U skladu sa Statutom Sveudili§ta u Zagrebu, Odbor ne istraZuje ¢injeni¢no stanje u pojedinim
slu¢ajevima niti je ovlasten djelovati kao prizivno tijelo u odnosu na odluke bilo kojeg tijela
Sveudilista ili sastavnica.

II. PRAVAIDUZNOSTI CLANOVA ODBORA

Clanak 4.
Clanovi Odbora imaju prava i duznosti:

- biti nazo¢ni na sjednicama Odbora,

- sudjelovati u raspravi i odlu¢ivanju,

- predlagati mi$ljenja, preporuke i zakljucke,

- iznimno, ako su opravdano nenazoc¢ni sjednici Odbora, mogu dostaviti migljenje i
ocitovanje o pojedinim pitanjima u pisanom ili elektroni¢kom obliku.
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Clanak 5.

Odbor ima predsjednika kojega imenuje Senat iz redova zaposlenika u znanstveno-
nastavnim i umjetni¢ko-nastavnim zvanjima.

U slucaju sprijecenosti predsjednika Odbora u izvr§avanju svojih duznosti, zamjenjuje
ga njegov zamjenik.

Zamjenika predsjednika predlaze predsjednik Odbora, a biraju ga ¢lanovi Odbora.

Clanak 6.

Predsjednik Odbora ima sljede¢a prava i duznosti:

saziva i predsjedava sjednicama Odbora,

predlaze dnevni red i brine da se sjednica odvija prema utvrdenom dnevnom redu,
odrzava red na sjednici i daje rije¢ govornicima,

formulira prijedloge misljenja, preporuka i zakljuaka Odbora, stavlja ih na
glasovanje, te ih nakon donosenja potpisuje,

utvrduje i objavljuje rezultate glasovanja,

obavlja i druge poslove u skladu s Poslovnikom i opéim aktima Sveudilista.

Clanak 7.

Zamjenik predsjednika Odbora ima sva prava i duZnosti predsjednika Odbora u slu¢ajevima
privremene sprije¢enosti predsjednika.
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M. NACIN RADA I ODLUCIVANJA ODBORA
Clanak 8.

Predsjednik Odbora, nakon imenovanja Odbora, saziva konstituirajuéu sjednicu.

Rad Odbora odvija se na sjednicama, prema prethodno utvrdenom dnevnom redu.
Sjednice saziva predsjednik Odbora, odnosno njegov zamjenik u sludajevima
sprijecenosti predsjednika.

Poziv za sjednicu Odbora s prijedlogom dnevnog reda i radnim materijalima dostavlja
se ¢lanovima Odbora u pravilu sedam dana prije odrzavanja sjednice.

Glavni tajnik SveuciliSta i radna skupina Ureda za pravne poslove u suradnji s
predsjednikom i c¢lanovima Odbora pripremaju nacrte misljenja, preporuka i
zakljucaka Odbora.

Predsjednik Odbora iznimno moze, u slu¢aju Zurnosti, sazvati elektronicku sjednicu
Odbora.

Odbor iznimno moze, u slu¢aju Zurnosti, donijeti misljenja, preporuke i zakljucke
elektroni¢kim glasovanjem ¢lanova Odbora.

Redovite i elektronicke sjednice Odbora u pravilu se odrZavaju sedam dana prije
sjednice Senata Sveucilista u Zagrebu.

Na zahtjev Rektora, sjednica Odbora moZe se odrZzati i u kraéem roku.
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Clanak 9.

Odbor pravovaljano raspravlja i odlu¢uje kada je na sjednici nazo&na natpolovina
vecina ukupnog broja ¢lanova Odbora.

Misljenja, preporuke i zakljuéci Odbora donose se natpolovi¢nom veéinom glasova
nazo¢nog broja ¢lanova Odbora.

U sluc¢aju podijeljenog broja glasova, odlu¢uje glas predsjednika Odbora.

Odluke se donose javnim glasovanjem.

Clanak 10.

Dnevni red sjednice predlaze predsjednik Odbora.

Izmjene i dopune dnevnog reda predlaze predsjednik, odnosno ¢lanovi Odbora na
pocetku sjednice.

Dnevni red sjednice utvrduje se na pocetku sjednice i smatra se prihva¢enim ako se za
njega izjasni veéina nazo¢nih ¢lanova Odbora.

Clanak 11.

Predsjednik Odbora formulira prijedloge mi$ljenja, preporuka i zakljuéaka nakon $to
utvrdi da je rasprava zavrSena, te poziva ¢lanove Odbora da glasuju o prijedlozima.
Nakon glasovanja, predsjednik Odbora utvrduje jesu li prijedlozi iz stavka 1. ovoga
¢lanka dobili potrebnu veéinu glasova i objavljuje rezultate glasovanja.

Misljenja, preporuke i zakljuéci Odbora dostavljaju se predlagateljima i rektoru na
znanje. Ako je predlagatelj Senat ili Rektorski kolegij, Odbor ¢e misljenja, preporuke i
zakljucke dostaviti rektoru.

Clanak 12.

Svaki ¢lan Odbora mozZe zahtijevati da se u zapisnik unese njegovo izdvojeno
misljenje.
Izdvojeno misljenje podnosi se u pisanom obliku i dostavlja se Uredu za pravne
poslove.

Clanak 13.

Iznimno, u slu€aju Zurnosti, predsjednik Odbora moze sazvati elektroni¢ku sjednicu.

U slu¢aju elektroni¢ke sjednice, predsjednik Odbora dostavlja ¢lanovima prijedlog
miSljenja, preporuke ili zakljucka elektroni¢kim putem te u pozivu navodi rok u kojem
se glasovanje mora provesti. Rok za provodenje elektroni¢kog glasovanja ne moze biti
dulji od tri dana.

Elektroni¢ko glasovanje provodi se tako da predsjednik Odbora poziva &lanove
Odbora da se na odgovarajuéi nalin izjasne jesu li ,za* ili ,,protiv" prijedloga,
odnosno jesu li suzdrzani.
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Clanovi Odbora duni su odazvati se pozivu na elektroni¢ku sjednicu, odnosno
pristupiti elektroni¢kom glasovanju. Ako imaju izdvojeno misljenje, duZni su ga
dostaviti u pisanom obliku.

Nakon glasovanja predsjednik Odbora utvrduje rezultat glasovanja. Misljenje,
preporuka ili zaklju¢ak donesen je nakon $to je usvojen potrebnom veéinom glasova i
kada je potpisan od strane predsjednika Odbora.

O odrzanoj elektroni¢koj sjednici sastavlja se zapisnik koji se verificira na sljedecoj
redovitoj sjednici Odbora.

Clanak 14.

Ako Odbor tijekom rasprave o pojedinom predmetu utvrdi da je dokumentacija
nedostatna ili je predmet nedovoljno obraden te se o njemu ne moze odlucivati,
predmet Ce se vratiti predlagatelju na doradu.

Nakon §to predsjednik Odbora verificira zapisnik, radna skupina Ureda za pravne
poslove dostavit ¢e predlagatelju obavijest o odluci Odbora o vra¢anju predmeta na
doradu, kao i izvod iz zapisnika sjednice Odbora na kojoj je odluka donesena.

Clanak 15.

Svaka sastavnica Sveucili§ta u Zagrebu, Rektorski kolegij i Senat Sveudilista u
Zagrebu mogu podnijeti zahtjev Odboru i zatraziti mi$ljenje Odbora o op¢im aktima.
Postupak razmatranja pred Odborom pokre¢e se dostavom zahtjeva predlagatelja iz
stavka 1. ovoga ¢lanka, koji se upucuje predsjedniku Odbora ili rektoru Sveudilista u
Zagrebu.

Clanak 16.

Zahtjev predlagatelja koji se upucuje Odboru za davanje misljenja u pripremi opéih
akata sadrzi:

dopis predlagatelja s obrazloZenjem,

tekst vaZeéeg akta,

tekst prijedloga novoga akta,

odluku o izmjenama i dopunama vaZeéeg akta,

radnu verziju teksta novoga ili izmijenjenoga akta s vidljivim izmjenama i
dopunama,

6. ostalu odgovarajuéu dokumentaciju kojom obrazlaze svoj zahtjev.
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Clanak 17.

Radna skupina Ureda za pravne poslove zaprima zahtjeve predlagatelja upuéene
Odboru.

Radna skupina Ureda za pravne poslove utvrduje je li zahtjev predlagatelja u skladu s
¢lankom 16. ovoga Poslovnika. Ako utvrdi da je zahtjev predlagatelja u skladu s
¢lankom 16. ovoga Poslovnika, dostavlja ga predsjedniku Odbora.



(3) Ako radna skupina Ureda za pravne poslove utvrdi da je zahtjev nepotpun, ovlaStena
je zatraziti dopunu zahtjeva.

1Vv. ZAPISNIK
Clanak 18.

(1) O radu sjednica Odbora vodi se zapisnik.
(2) Zapisnik Odbora po ovlastenju predsjednika Odbora vodi ¢lan radne skupine Ureda za
pravne poslove.
(3) Zapisnik sjednice Odbora sadrZi:
- redni broj sjednice Odbora,
- mjesto, datum i dan odrZavanja sjednice,
- vrijeme pocetka i zavrSetka sjednice,
- ime i prezime nazo¢nih i nenazo¢nih ¢lanova Odbora,
- ime i prezime drugih osoba nazoc¢nih sjednici,
- utvrden dnevni red sjednice Odbora,
- donoSenje misljenja, preporuka i zaklju¢aka Odbora po svakoj toc¢ki dnevnog reda s
rezultatima glasovanja,
- ime i prezime zapisnicara.
(4) Sastavni dio zapisnika mogu biti izvje$¢a i drugi prilozi u pisanom obliku.
(5) Odredbe stavka 1. — 4. ovoga ¢lanka primjenjuju se i za izradu zapisnika elektronickih
sjednica.

Clanak 19.

(1) U zapisnik sjednice Odbora unosi se bitan sadrZaj rasprave iz koje proizlazi misljenje,
preporuka ili zaklju¢ak. U zapisnik se ne unose cjelovita izlaganja, ve¢ kratki navodi.
Cjelovito autorizirano izlaganje unosi se u zapisnik samo ako to izrijekom zatrazi
sudionik rasprave.

(2) U zapisnik se unosi rezultat glasovanja o pojedinom predmetu.

Clanak 20.

(1) Zapisnik se izraduje u roku od osam dana od odrZavanja sjednice i dostavlja se
¢lanovima Odbora s pozivom i radnim materijalima za sljedecu sjednicu.

(2) Iznimno, prilikom odrZavanja elektroni¢kih sjednica ili elektroni¢kog glasovanja,
zapisnik se izraduje u kra¢em roku.

Clanak 21.

(1) Zapisnik s prethodne sjednice prihvaca se u pravilu na prvoj sljedecoj sjednici Odbora.
(2) Svaki ¢lan Odbora ima pravo na pocetku sjednice iznijeti primjedbe na zapisnik
prethodne sjednice.



(3) O osnovanosti primjedbe na zapisnik odlu¢uje se na sjednici bez rasprave i ako se
primjedba prihvati, u zapisniku ée se izvrsiti odgovarajuca izmjena,

(4) Zapisnik na koji nisu iznesene primjedbe, odnosno, zapisnik u kojemu su suglasno s
prihva¢enim primjedbama ucinjene izmjene, smatra se usvojenim.

(5) Usvojeni zapisnik potpisuju predsjednik Odbora i zapisnicar.

(6) Izvornik zapisnika s prilozima ¢uva se u pismohrani Sveutili§ta u Zagrebu kao
dokument trajne vrijednosti.

V. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 22.

(1) Ovaj Poslovnik donosi Odbor za statutarna pitanja.
(2) Izmjene i dopune Poslovnika donose se na isti na¢in na koji je donesen Poslovnik.

Clanak 23.

Stupanjem na snagu ovog Poslovnika prestaje vaZiti Poslovnik o radu Odbora za statutarna
pitanja Sveucilista u Zagrebu, Klasa: 012-03/10-03/6, Urbroj: 380-07/1-10-1 od 4. lipnja
2010.

Clanak 24.

Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom donosenja.

Predsjednik Odbora za statutarna pitanja
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Prof. dr. sc. Davor Derenéinovié

Klasa: 012-03/18-01/08
Urbroj: 380-031/195-18-1

Zagreb, 3. svibnja 2018.



