Na temelju ¢lanka 27. Statuta Sveudili$ta u Zagrebu, Sveudilidni savjet SveudiliSta u Zagrebu
na 5. sjednici odrzanoj 11. svibnja 2007. donio je

POSLOVNIK O RADU SVEUCILISNOG SAVJETA

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

(1) Ovim se Poslovnikom ureduje nadin i organizacija rada Sveutili¥nog savjeta (u daljnjem
tekstu: Savjet), a posebice:

- postupak izbora i opoziva predsjednika i zamjenika predsjednika Savjeta,

- prava i duznosti ¢lanova Savjeta,

- poslovni red na sjednicama Savjeta,

- odnos Sveugili¥nog savjeta prema drugim sveudili$nim tijelima i tijelima sastavnica,

- obavljanje stru¢nih, administrativnih, tehnickih i drugih poslova za potrebe Savjeta,

- prijelazne i zavrine odredbe.

Clanak 2.

(1) Odredbe ovoga Poslovnika primjenjuju se na &lanove Savjeta i na sve osobe koje
sudjeluju u njegovu radu.

(2)  Za primjenu Poslovnika i njegovo tumacenje brine se i odgovoran je predsjednik,
odnosno predsjedavajuéi Savjeta.

II. IZBOR I OPOZIV PREDSJEDNIKA TE ZAMJENIKA PREDSJEDNIKA

SAVIJETA
Clanak 3.
(1) Svaki ¢&lan Savjeta mozZe predloZiti predloZenika za predsjednika 1 zamjenika
predsjednika.

(2)  Temeljem prijedloga utvrduje se lista predloZenika abecedmim redom.

Clanak 4.

(1)  Glasovanje za izbor predsjednika odnosno zamjenika predsjednika Savjeta obavlja se
tajno ako je predlozeno vie predloZenika, a javno ako je za predsjednika odnosno zamjenika
predloZen samo jedan predloZenik.



(2)  Zaizbor je potrebna natpolovi¢na veéina ukupnog broja glasova &lanova. Ako nijedan
od predloZenika u prvome krugu ne dobije natpoloviénu veéinu glasova, u drugome se krugu
bira izmedu dva predloZenika koji su u prvome krugu dobili najveéi broj glasova.

(3)  Ako nakon prvog kruga zbog jednakog broja glasova ostane vi$e od dva predloZenika
koiji bi usli u drugi krug, provodi se meduglasovanje medu onim predloZenicima koji imaju
jednak broj glasova.

(4) U drugom krugu glasovanja za predsjednika Savjeta izabran je onaj predloZenik koji
dobije veéinu glasova nazolnih &lanova izbomog tijela. Ako ni nakon tog konatnog
glasovanja nijedan predloZenik ne dobije veéinu, izborni postupak se ponavlia.

(5)  Ako je izabrani predsjednik Savjeta predstavnik Sveuéilista, zamjenik predsjednika
Savjeta mora biti predstavnik druge institucije i obratno.

Clanak 5.
(1)  Predsjednika i zamjenika predsjednika Savjeta moZe se razrijesiti ako:

sam zatraZi razrjeSenje,

ne ispunjava duznost,

ozbilino 1 trajno kidi odredbe Statuta, opéih akata Sveudilista ili druge propise,
zlouporabi poloZaj,

svojim ponadanjem povrijedi ugled duZnosti koju obnasa,

izgubi sposobnost obavljanja duznosti.
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(2)  Prijedlog za opoziv predsjednika odnosno zamjenika predsjednika Savjeta moZe dati
najmanje Sest ¢lanova Savjeta.

(3)  Prijedlog za opoziv mora biti obrazloZen. Glasovanje o opozivu provodi se tajno.

III. PRAVA I DUZNOSTI CLANOVA [ PREDSJEDNIKA SAVIETA
Clanak 6.
(1) Clanovi Savjeta imaju prava i obveze:

- u okviru svojih ovladtenja brinuti se o ostvarenju nadleZnosti savjeta prema ¢lanku
28. Statuta Sveutilista u Zagrebu,

- predlagati sazwanje sjednice i dnevni red ili dio dnevnoga reda sjednice,

- raspravljati i izjaSnjavati se o svakom pitanju koje je na dnevnom redu Savjeta te o
njiemu odlucivati,

- glasovati o prij edlogu odluka i zakljuéaka,

- predlagati Savjetu donosenje prijedloga odluka, odluka i zaklju¢aka te drugih akata,

- biti biran u stalna i privremena povjerenstva Savjeta,

- biti nazofan sjednicama Savjeta,

- u okviru svojih ovladtenja brinuti se o provedbi odluka Savjeta,

- obnaS$ati i druge duZnosti koje mu povjeri Savjet.

(2) O nazolnosti ¢lanova Savjeta na sjednicama vodi se evidencija.



(3) Ako &lan Savjeta ne obnafa duZnosti iz stavka 2. ovog ¢lanka, Savijet e tu injenicu
utvrditi i 0 njoj upoznati ustanovu koja ga je imenovala.

Clanak 7.
Predsjednik Savjeta ima pravo 1 duznost:

predstavljati Savjet,

u okviru svojih ovladtenja brinuti se o ostvarenju nadleZnosti Savjeta prema ¢lanku 28.
Statuta Sveudilita u Zagrebu,

brinuti se da se prema Savjetu izvrSavaju obveze iz ¢lanka 23. ovog Poslovnika,
sazivati 1 predsjedavati sjednicama Savjeta,

predlagati dnevni red sjednica,

brinuti se za postupak donosenja odluka 1 zaklju€aka Savjeta,

stavljati na glasovanje prijedlog odluka i zaklju¢aka te objavljivati rezultate
glasovanja na sjednicama Savjeta

brinuti se za red na sjednicama Savjeta,

brinuti se da se u radu Savjeta postuju odredbe zakona, Statuta Sveudilifta i
Poslovnika
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Clanak 8.

Clanovima Savjeta dostavljaju se:

prijedlozi odluka, zakljudaka i drugih akata koje donosi Savjet,

2. odluke, prijedlozi, izvie$¢a 1 drugi materijali o kojima ¢e se raspravljati na sjednici
Savjeta,

3. odluke, zakljudei, izvje$éa 1 drugi materijali sa sjednica Rektorskog kolegija u uZem
sastavu, vije¢a podrucja i Senata, vijeCa sastavnica, miSljenja 1 prijedlozi Odbora za
statutarna pitanja, Odbora za prora¢un i Odbora za upravljanje kvalitetom, te drugih
sveu€ili$nih odbora, a koji se ti¢u nadleZnosti Savjeta.
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IV. POSLOVNI RED NA SJEDNICAMA SAVJETA
Clanak 9.

(1)  Sjednice Savjeta su redovite ili izvanredne.

(2)  Redovite sjednice Savjeta odrZzavaju se prema godiSnjem rasporedu koii se utvrduje
podetkom akademske godine, u pravilu Cetiri puta godisnje.

(3)  Izvanredne sjednice odrZavaju se po potrebi. O potrebi odrZavanja izvanredne sjednice
odluéuje predsjednik Savjeta. U svakom sluaju izvanrednu sjednicu predsjednik Savijeta
duZan je sazvati na zahtjev najmanje trec¢ine ¢lanova Savjeta.

(4)  Sjednice Savijeta saziva i predsjeda im predsjednik Savjeta, a ukoliko predsjednik nije
prisutan, predsjeda zamjenik predsjednika Savjeta, a ako i on nije prisutan predsjeda ¢lan
Savjeta kojl je prvi po abecednom podetnom slovu prezimena. U tom sluéaju predsjedavajuci
ima tijekom sjednice sva ovlatenja koja, u skladu s odredbama ovog Poslovnika, ima
predsjednik Savjeta.



Clanak 10.

(1) Savjet moZe imenovati stalna ili privremena povjerenstva ili druge radne skupine radi
struéne razrade pojedinih pitanja iz djelokruga Savjeta.

(2)  Prijedlozi o kojima ée Savjet raspravljati i odludivati moraju biti podneseni u pisanom
obliku i cjelovito dokumentirani. Prijediozi odluka o kojima ée se €lanovi Savjet izjaSnjavati
moraju biti priredeni u pisanom obliku.

Clanak 11.

Ako je za strunu razradu pojedinih pitanja te za pripremu prijedloga imenovano
povjerenstvo ili druga radna skupina, sva relevantna dokumentacija i postojeéi radni
materijali bit ¢e prvo dostavljeni tom tijelu, a ono e ga sa svojim misljenjima i prijedlozima
proslijediti Savjetu.

Clanak 12,

Dokumentaciju i radne materijale za sjednice Savjeta pripremaju struéne sluzbe
Sveudilista, odnosno posebno imenovano povjerenstvo ili radna skupina.

Sazivanje sjiednice Savjeta

Clanak 13.

(1) Sjednice Savjeta u pravilu se odrZavaju u prostorijama rektorata SveuliliSta u
Zagrebu, osim u sludajevima kada Savjet odludi odrZati sjednicu u sjedistu neke od
sastavnica Sveucilista u Zagrebu.

(2) Na sjednicu Savjeta pozivaju se svi Clanovi Savjeta i rektor. Kada predsjednik
Savijeta ili rektor smatraju da je, s obzirom na predioZeni dnevni red, potrebna
nazodnost i prorektora, i oni ¢e se pozvati na sjednicu. Rektor i prorektori sudjeluju u
radu Savjeta bez prava odlu¢ivanja.

(3) Poziv na sjednicu mora biti sainjen u pisanom obliku te u njemu mora biti to¢no
navedeno:
- mjesto gdje ée se sjednica odrzati,
- nadnevak i sat pocetka sjednice,
- prijedlog dnevnoga reda.

Clanak 14.

(1)  Poziv za sjednicu mora biti poslan u pravilu sedam dana prije dana odrZavanja
sjednice.

(2) U osobito hitnim sludajevima izvanredna sjednica se iznimno, uz obrazloZenje, moZe
sazvati i u kra¢em roku.

(3) Uz poziv ¢lanovima Savjeta i drugim pozvanim osobama dostavljaju se:

- zapisnik odluka prethodne sjednice i
- odgovarajuca dokumentacija uz svaku to¢ku dnevnog reda.



Tiiek sjednice

Clanak 15.

(1) Sjednice Savjeta u pravilu su javne.

(2) Na prijedlog predsjednika Savijeta ili bilo kojeg ¢lana Savjeta uz obrazloZenje razloga,
Savjet moZe odlugiti da sa rasprave o nekoj ili svim to¢kama dnevnog reda javnost bude
iskljudena. U tom sluéaju, ako to sredstva javnog priopéavanja zatraZe o sjednici ili onom
dijelu iz kojeg je bila iskljuéena javnost, predsjednik Savjeta odnosno ¢lan Savjeta koji je
predsjedavao toj sjednici dati ¢e odmah iza sjednice priopéenje za javnost.

(3)  Prije podetka sjednice predsjednik Savjeta utvrduje je li prisutan potreban broj lanova
Savjeta.

(4)  Na pocetku sjednice predsjednik poziva &lanove Savjeta da iznesu svoje primjedbe na
zapisnik s prethodne sjednice.

(5)  Davanje i prihvacanje primjedbi upisuje se u zapisnik sjednice, a u zapisnik s
prethodne sjednice unose se odgovarajudi ispravei, izmjene ili dopune.

(6)  Ako na zapisnik s prethodne sjednice nema primjedbi, predsjednik utvrduje da je
prihvaéen bez primjedbi.

Rasprava o pitaniima dnevnog reda

Clanak 16.

Nakon §to utvrdi dnevni red, Savjet raspravlja i odluduje o to¢kama dnevnoga reda.

Clanak 17.

(1)  Predsjednik Savjeta daje ¢lanovima i izvjestiteljima rije¢ prema redoslijedu kojim su
se prijavili.

(2)  Nitko ne moZe govoriti na sjednici prije nego $to zatraZi i dobije rije¢ od predsjednika
Savjeta.

(3)  Clan Savjeta odnosno izvjestitelj moZe govoriti samo o totki o kojoj se raspravlja
prema utvrdenom dnevnom redu.

(4y  Ako ¢&lan Savjeta odnosno izvjestitelj ne govori o tofki o kojoj se raspravlja,
predsjednik ¢e ga opomenuti da se drZi dnevnog reda, a nakon druge opomene oduzet ¢e mu

rijec.

Odrzavanje reda na sjednici

Clanak 18.

(1)  Red na sjednici odrZava predsjednik Savjeta odnosno ¢lan Savjeta koji predsjedava
sjednicom.

(2) Predsjednik brine da nitko ne bude ometan ili sprijeen u svom govoru.



Clanak 19.
(1) Predsjednik ¢e opomenuti ¢lana Savjeta odnosno sudionika sjednice ako:
- se u svojem govoru ne drZi tocke dnevnog reda o kojoj se raspravlja;
- govori bez njegova odobrenja;
- svojim upadicama, ili na drugi nadin, ometa onoga kome je on dao rijec;
- vrijeda predsjednika ili drugog ¢lana odnosno sudionika Savjeta;
- na drugi naéin ometa red na sjednici.
Clanak 20.
Opomena s oduzimanjem rije¢i izride se ¢lanu odnosno sudioniku sjednice Savjeta a,

ako je nastavio s ponafanjem iz ¢lanka 23. i nakon $to je bio opomenut.

Donosenje odluka

Clanak 21.

(1)  Prijedloge odluka stavlja na glasovanje predsjednik Savjeta.

(2)  Prije glasovanja predsjednik Savjeta duZan je iznijeti prijedlog odluke na nadin da ne
bude nikakvih dvojbi o njihovu sadrZaju.

(3) Glasovanje je u pravilu javno osim ako veéinom glasova javnim glasovanjem Savjet ne
odludi da se o nekoj odluei glasuje tajno.

(4) Odluka je donesena kada za nju glasuje veéina &lanova Savjeta koji su nazo¢ni sjednici.
U slutaju jednakog broja glasova za 1 protiv odluke odnosno onih koji se nisu izjasnili
(suzdrZani) o rezultatu glasovanja odlucuje glas predsjedavajuceg.

(5) Nakon glasovanja predsjednik utvrduje njegov ishod i objavijuje je li prijedlog o kojemu
se glasovalo prihvacen ili odbijen.

V. ODNOS SVEUCILISNOG SAVJETA PREMA DRUGIM SVEUCILISNIM
TIJELIMA I TIJELIMA SASTAVNICA

Clanak 22.

(1)  Odluke sa sjednica Senata i Rektorskog kolegija dostavljaju se radi znanja Savjetu
kada su oblikovane u zapisniku sa sjednica tih tijela ili kada se u posebnom pisanom
obliku dostavljaju ¢lanovima tih tijela ili drugim osobama ili tijelima.

(2)  Radi obavljanja djelatnosti iz nadleZnosti Savjeta rektor, sveudilidna tijela 1 tijela
sastavnica duZni su jednom godiSnje Savjetu podnijeti izvie$¢e o svom radu, a
posebice:

I. izvjese o kadrovskoj situaciji na sastavnicama odnosno na Sveudilistu,
2. izvie¥ce o poslovanju sastavnica odnosno Sveudilista,
3. izvieice o izvrSavanju odluka Senata i Rektorskog kolegija.



(3)  Svewgilidna tijela i tijela sastavnica su osim izvjeica iz st. 1. ovog ¢lanka obvezna, na
pismeno obrazloZen zahtjev Savjeta izvijestiti Savjet o svom radu, u cjelini ili u
pojedinom podruéju, o izvrSavanju strateskih i razvojnih zadata SveugiliSta, o
izvriavanju zakona i drugih propisa te o drugim pitanjima iz svog djelokruga.

Clanak 23.

(1) Nadzor nad zakonito¥¢u djelovanja rektora, sveucilidnih tijela i tijela sastavnica pokrece
Savjet po vlastitoj inicijativi ili na zahtjev rektora, sveucilidnog tijela ili tijela sastavnice.

(2) Savjet moZe odluditi da se odredena pitanja koja se ti€u zakonitosti rada rektora,
sveudilisnih tijela i tijela sastavnica i druga pitanja iz njegove nadleZnosti prije donoSenja
odluke Savieta o tim pitanjima rasprave u drugim sveudiliSnim tijelima.

V1. ZAPISNIK
Clanak 24.

(1) Tajnik(ca) Savjeta ili osoba koju ovlasti predsjednik Savjeta ili predsjedavajuéi
siednicom Savjeta (zapisniéar) sastavlja zapisnik koji sadrzava:

- redni broj sjednice, te mjesto 1 vrijeme njezinog odrzavanja,

- imena nazoénih i izo&nih &lanova Savjeta, te ostalih nazo¢nih,

- tyrdnja da je na sjednici prisutna potrebna vecéina za pravovaljano odlucivanje;
- primjedbe na zapisnik s prethodne sjednice;

- dnevni red sjednice;

- osnovne podatke o raspravi o tofkama dnevnog reda;

- prijedioge odluka i rezultate glasovanja o njima,

- vrijeme kada je sjednica zakljuena odnosno prekinuta.

(2) Zapisniar u zapisnik unosi bitne sadrZaje rasprave, a prijedloge odluka i usvojene
odluke prema uputama predsjedavajuéeg sjednice. Ako sudionik u raspravi izri¢ito
zahtifeva da se u zapisnik doslovno unese tekst njegove rasprave ili prijedloga, po
odobrenju predsjedavajuéeg tako ée postupiti, Predlagatelj u tom slucaju diktira
zapisnidaru tekst, a predsjedavajuéi utviduje istovjetnost teksta ovjerom zapisnika,

(3) Zapisniku sa sjednice prilaZu se dokumenti koji se odnose na pojedine totke dnevnog
reda.

(4) Sve odluke koje je Savjet donio, potpisuje predsjednik Savjeta, a zapisnik potpisuju
predsjednik i zapisnicar.
Clanak 25.

(1)  Zapisnici odluka sa svim prilozima Suvaju se kao dokumenti trajne vrijednosti u
pismohrani Sveudilista.

(2) U zapisnik se ne unose odluke koje se smatraju poslovnom tajnom.



VII. OBAVLJANJE ADMINISTRATIVNO TEHNICKIH I STRUCNIH POSLOVA
ZA POTREBE SAVJETA

Clanak 26.

(1) Strugne, administrativne i tehnicke poslove Savjeta obavljaju odgovarajuce sluzbe
rektorata Sveudili§ta u Zagrebu.

(2) Radi urednog i pravovremenog obavljanja poslova iz stavka 1. ovog Clanka rektor,
nakon pribavljene suglasnosti predsjednika Savjeta o izboru osobe koja je u stalnom
radnom odnosu sa Sveudilistem u Zagrebu, imenuje administrativnog tajnika (tajnicu)

Savjeta.

(3) Osobi koja je imenovana na duZnost iz stavka 2. ovoga ¢lanka neposredne zadatke za
obavljanje poslova iz nadleZnosti Savjeta daje predsjednik Savjeta 1 njemu je
odgovorna za uredno i pravovremeno obavljanje tik poslova.

VIIL. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 27.

(1) Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom dono3enja.

(2) Na pitanja koja nisu uredena ovim Poslovnikom primjenjuju se izravno odredbe
zakona i Statuta SveuciliSta u Zagrebu.

(3)  Izmjene i dopune ovog Poslovnika donose se na istovjetan nadin koji je utvrden i za
njegovo donodenje.

Predsjednfk Savjeta

Prof, emférit. dr. sc. Zeljko Horvatié



