
 

 

 

Klasa: 406-03/25-01/49               

Ur. broj: 251-25-18-01/1-25-3 

 

 

 

 

SVEUČILIŠTE U ZAGREBU 

TRG REPUBLIKE HRVATSKE 14, 10000 ZAGREB 

MB: 3211592, OIB: 36612267447   

 

 

 

POZIV NA DOSTAVU PONUDA 

 

NABAVA I ISPORUKA HIGIJENSKIH POTREPŠTINA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Zagreb, studeni 2025. 

 



2 
 

 

 

1. Podaci o naručitelju i osobi zaduženoj za komunikaciju s ponuditeljima  

 

Sveučilište u Zagrebu 

Ured za razvoj, investicije i prostorno planiranje 

Trg Republike Hrvatske 14 

10000 Zagreb 

MB: 3211592 

OIB: 36612267447 

 

Kontakt služba: Ured za razvoj, investicije i prostorno planiranje 

E-pošta: nabava@unizg.hr 

Url: www.unizg.hr 

 

 

2. Opis predmeta nabave 

Temeljem Pravilnika o provedbi postupka jednostavne nabave robe, radova i usluga (klasa:012-03/21-

03/3, urbroj:380-182/120-21-1 od 10.03.2021) objavljenog na internetskim stranicama Naručitelja, 

dostavlja se poziv za dostavu ponuda za nabavu i isporuku higijenskih potrepština. 

 

Tehnička specifikacija predmeta nabave nalazi se u Ponudbenom troškovniku koji se nalazi u Prilogu 

2.  

 

Naručitelj napominje da se radi o okvirnim količinama te zadržava pravo izmjene i odstupanja u 

količinskim vrijednostima nabave roba, pod uvjetom da ukupna plaćanja bez PDV-a temeljem 

ugovora (izdanih narudžbenica) ne smiju prelaziti ugovorenu vrijednost nabave. 

  

Procijenjena vrijednost nabave: 20.000,00 € bez PDV-a  

Ugovor stupa na snagu danom potpisa obiju ugovornih strana. 

Odabrani ponuditelj je dužan započeti s isporukom ugovorene robe stupanjem na snagu ugovora, 

odnosno najkasnije 2 dana od zaprimanja narudžbenice.  

 

Pojedinačne isporuke tijekom važenja ugovora odabrani ponuditelj je dužan isporučivati sukcesivno, 

prema zahtjevu i specifikaciji naručitelja i to najkasnije u roku 2 (dva) dana od zaprimanja 

narudžbenica (zahtjevnica).  

 

Mjesta isporuke:  

- Sveučilište u Zagrebu, Radoslava Cimermana 88, Zagreb 

- Konfucijev institut Sveučilišta u Zagrebu, Savska cesta 25, Zagreb. 

- Centar za istraživanje i prijenos znanja u biotehnologiji, Rockefellerova 10 

 

 

 

 

 

mailto:nabava@unizg.hr
http://www.unizg.hr/
http://www.unizg.hr/fileadmin/rektorat/O_Sveucilistu/Dokumenti_javnost/Javna_nabava/Pravilnik_o_provodenju_jednostavne_nabave_ozujak2017.pdf
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3. Vrsta, količina i kvaliteta predmeta nabave 

Vrsta, količina i kvaliteta predmeta nabave definirani su Ponudbenim troškovnikom, Prilog 2. 

 

U Ponudbenom troškovniku potrebno je ponuditi cijene za sve stavke Ponudbenog troškovnika.  

 

Ponuda se izrađuje po sustavu iskaza jediničnih cijena (brojkama), bez poreza na dodanu vrijednost, u 

eurima (EUR), te u skladu s opisima stavaka iz Troškovnika. Jedinične cijene pojedine stavke 

potrebno je pomnožiti s količinom te stavke, te tako dobivene umnoške zbrojiti. 

 

U ukupnu cijenu ponude bez PDV-a moraju biti uračunati svi troškovi i popusti na ukupnu cijenu 

ponude, ukoliko ih ponuditelj daje. Ponuditelj iskazuje u ponudi konačnu cijenu ponude bez poreza na 

dodanu vrijednost, iznos poreza na dodanu vrijednost te cijenu ponude s porezom na dodanu 

vrijednost.  

 

U ovom postupku primjenjuje se promjenjiva cijena.  

Ugovorena cijena može se promijeniti pod sljedećim uvjetima: 

a) ukoliko dođe do promjene /povećanja na tržištu cijene robe (uključujući i sirovine za izradu) 

koja je predmet ove nabave (ugovora). Povećanje mora biti jednako ili više od 10% u odnosnu 

na ugovorenu (ponuđenu) cijenu i može se odnositi i na pojedine stavke ugovora.  

b) ukoliko dođe do promjene /smanjenja na tržištu cijene robe (uključujući i sirovine za izradu)  

koja je predmet ove nabave (ugovora). Smanjenje mora biti jednako ili više od 10% u odnosnu 

na ugovorenu (ponuđenu) cijenu i može se odnositi i na pojedine stavke ugovora. 

Na odabranom ponuditelju je teret dokazivanja nastalog povećanja u cijelosti, a na Naručitelju 

smanjenja. Obje ugovorne strane moraju sporazumno prihvatiti predloženo povećanje/smanjenje 

cijene potpisom dodatka ugovoru. Ukoliko sporazum neće biti postignut, ugovorne strane mogu 

raskinuti osnovni ugovor prije njegova isteka bez posebnih naknada. 

Ukupno povećanje vrijednosti ugovora koje je rezultat korekcije cijene uslijed povećanja cijene robe 

na tržištu ne smije biti veće od 30% od prvobitne cijene ugovora.  

 

4. Razlozi za isključenje ponuditelja 

 

Naručitelj će isključiti ponuditelja ako nije ispunio obvezu plaćanja dospjelih poreznih obveza za 

mirovinsko i zdravstveno osiguranje, osim ako mu prema posebnom zakonu plaćanje tih obveza 

nije dopušteno ili je odobrena odgoda plaćanja (primjerice u postupku pred stečajne nagodbe).  

 

Kao dokaz potrebno je dostaviti potvrdu Porezne uprave o stanju duga, koja ne smije biti starija 

od 30 dana računajući od dana objave/slanja poziva na dostavu ponuda. 
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5. Uvjeti sposobnosti ponuditelja 

 

5.1. Izvod o upisu u sudski, obrtni, strukovni ili drugi odgovarajući registar, ne stariji od 3 mjeseca, 

računajući od dana objave/slanja  poziva na dostavu ponuda. 

 

5.2. Popis značajnih isporuka istih ili sličnih predmetu nabave, najmanje 1 (jedna) a najviše 3 (tri) 

isporuke, izvršenih u posljednje 3 godine s iznosom i datumom izvršenja te nazivom druge strane. 

Pojedinačna vrijednost (bez PDV-a) ako se radi o jednoj isporuci, odnosno zbrojeni iznosi ako se 

radi o najviše 3 isporuke mora biti jednak ili veća od procijenjene vrijednosti predmeta nabave iz 

točke 2. ovog Poziva za dostavu ponuda. 

 

Svi dokumenti kojima ponuditelji dokazuju traženu sposobnost mogu se priložiti u neovjerenoj 

preslici.  

 

6. Jamstva 

Ponuditelj, čija će ponuda biti odabrana kao najpovoljnija, obvezan je prilikom sklapanja ugovora, a 

najkasnije u roku od 8 dana od dana sklapanja ugovora, dostaviti Naručitelju jamstvo za uredno 

izvršenje ugovora u visini 10% od vrijednosti ugovora s PDV-om. Jamstvo ponuditelj dostavlja u 

obliku: 

 

- bjanko zadužnice, ovjeren od strane javnog bilježnika i popunjene sukladno Pravilniku o obliku i 

sadržaju bjanko zadužnice (NN 115/2012, 82/2017 i 154/2022) ili  

- zadužnice, ovjerene od strane javnog bilježnika i popunjene sukladno Pravilniku o obliku i sadržaju 

zadužnice (NN 115/12, 82/17 i 154/22) . 

Ili 

- novčanog pologa u traženom iznosu na transakcijski račun naručitelja. Kao dokaz o uplaćenom 

novčanom pologu, ponuditelj je dužan prilikom sklapanja ugovora a najkasnije u roku od 8 dana od 

dana sklapanja ugovora priložiti dokaz o uplati istoga.   

 Polog se uplaćuje na IBAN Naručitelja:  

             Primatelj: Sveučilište u Zagrebu, Trg Republike Hrvatske 14, Zagreb 

             IBAN:  HR9823400091100010475  

             Opis: jamstvo za uredno izvršenje Nabava i isporuka higijenskih potrepština, int.ev.br. 

624/2025 

 

7. Sadržaj i način dostave ponuda 

Sadržaj ponude: 

- Ponudbeni list potpisan i ovjeren od ovlaštene osobe ponuditelja (Prilog 1.) 

- Ispunjen Ponudbeni troškovnik  (Prilog 2.) 

- Potvrda Porezne uprave o stanju duga, ne starija od 30 dana od dana dostave ovog Poziva 

- Dokaz pravne i poslovne sposobnosti (Izvod o upisu u sudski, obrtni, strukovni  ili drugi 

odgovarajući registar) 

- Popis značajnih isporuka  
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8. Rok za dostavu ponuda i način dostave ponuda 

 

Ponude je potrebno dostaviti do utorka  10. studenog 2025., do 12:00 sati isključivo na e-mail: 

nabava@unizg.hr . 

 

Ponuditelj predajom svoje ponude u potpunosti i bez ograničenja prihvaća sve uvjete i zahtjeve iz 

ovog Poziva na dostavu ponuda. 

 

 

9.  Rok, valjanosti ponude 

 

Ponuda mora imati rok valjanosti minimalno 45 dana duže od roka za dostavu ponuda. 

 

 

10.  Kriteriji odabira najpovoljnije ponude  

 

Pri odabiru najpovoljnije ponude Naručitelj će primijeniti kriterij najniže cijene uz zadovoljavanje svih 

uvjeta iz Poziva na dostavu ponuda i Ponudbenog troškovnika u prilogu iste.  

 

 

11.  Rok, način i uvjeti plaćanja 

 

Plaćanje za svaku pojedinu isporuku izvršit će se u eurima  (EUR) u roku 30 dana od uredno izvršene 

isporuke i primitka valjanog računa. Ponuditelj je dužan obračunati isporuku sukladno jediničnim 

cijenama robe iz odabrane ponude, naveden u Ponudbenom troškovniku. 

Ukoliko  odabrani  ponuditelj  ne  isporuči  predmet nabave  u  roku koji je određen narudžbenicom,  

Naručitelj  može  naplatiti  ugovornu kaznu i to u iznosu 0,5% od ukupne vrijednosti narudžbenice za 

svaki dan zakašnjenja.  

Ukupni iznos ugovorne kazne ne može biti veći od 10% ukupne vrijednosti narudžbenice bez  

PDV-a.  

Naručitelj može naplatiti ugovornu kaznu na način da pisanim putem odabranom ponuditelju dostavi 

odluku o naplati ugovorne kazne, temeljem koje je odabrani ponuditelj obvezan uplatiti iznos 

ugovorne kazne na račun Naručitelja. Odabrani ponuditelj obvezan je u roku od 7 dana od primitka 

pisanog zahtjeva Naručitelja platiti ugovornu kaznu.  

Naručitelj neće naplatiti ugovornu kaznu ukoliko je kašnjenje nastalo uslijed više sile. Pod višom 

silom podrazumijeva se slučaj kada izvršenje narudžbenice (isporuke robe) postane nemoguće zbog 

izvanrednih vanjskih događaja na koje odabrani ponuditelj nije mogao utjecati niti ih predvidjeti. 

U slučaju da ponuditelj ne podmiri  iznos  propisane  ugovorne  kazne,  Naručitelj  ima  pravo za taj 

iznos umanjiti plaćanje po predmetnom računu ili aktivirati  jamstvo  za uredno ispunjenje ugovora.  

Sukladno Zakonu o elektroničkom izdavanju računa u javnoj nabavi (NN br.94/2018), Naručitelj je 

obvezan zaprimiti, obraditi i izvršiti e-račune, ukoliko ponuditelj takav račun dostavi. Za dodatne 

informacije naručitelj upućuje na stranice FINA-e: https://www.fina.hr/e-racun-u-javnoj-nabavi.  

Plaćanje će se vršiti na žiro račun, odnosno IBAN ugovaratelja odnosno pod ugovaratelja. Predujam je 

isključen, kao i traženje sredstava osiguranja plaćanja. 

 

 

 

mailto:nabava@unizg.hr
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12. Bitni dijelovi ugovora 

 

S odabranim ponuditeljem sklopit će se ugovor. Ugovor se sklapa na rok do iskorištenja ukupne cijene 

ugovora. 

 

U trenutku predaje robe Naručitelju, Ponuditelj će predati uredno popunjenu otpremnicu na kojoj će 

biti navedeni: naziv i vrsta robe, jedinica mjere, količina i cijena robe. Predmetnu otpremnicu 

Ponuditelj prilaže uz račun, a navedena mora biti ovjerena od strane Ponuditelja i Naručitelja. 

Naručitelj (zaposlenik Službe za opće i kadrovske poslove) će nakon uredne kvalitativne i 

kvantitativne primopredaje robe potpisati otpremnicu, ovjeriti je i upisati datum primitka robe. 

 

U slučaju eventualne nemogućnosti isporuke pojedinog artikla tijekom trajanja ugovornog odnosa iz 

razloga za koji nije kriv Ponuditelj, Ponuditelj je dužan pravovremeno obavijestiti Naručitelja te uz 

njegovu suglasnost ili odrediti novi rok za isporuku predmetnog artikla ili definirati zamjenski artikl. 

 

Naručitelj se obvezuje prilikom preuzimanja robe, a najkasnije u roku od tri (3) dana od dana primitka 

iste, eventualno uočene nedostatke utvrditi i bez odgode obavijestiti ponuditelja. Ponuditelj se 

obvezuje da će najkasnije u roku od tri (3) dana od obavijesti isporučiti drugu robe bez nedostataka. 

 

 

Napomena za ponuditelje: 

Na ovaj postupak se ne primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi i Naručitelj zadržava pravo 

poništiti ovaj postupak nabave u bilo kojem trenutku, odnosno ne odabrati niti jednu ponudu, a sve bez 

ikakvih obveza ili naknada bilo koje vrste prema ponuditeljima. 

 

Otvaranje ponuda nije javno. 


