Sveuciliste u Zagrebu

Klasa: 406-01/19-01/01
Urbroj: 380-181/102-19-2

SVEUCILISTE U ZAGREBU
TRG REPUBLIKE HRVATSKE 14, 10000 ZAGREB
MB: 3211592, OIB: 36612267447

POZIV NA DOSTAVU PONUDA

NABAVA 1 ISPORUKA UREDSKOG POTROSNOG
MATERIJALA I OSTALIH UREDSKIH POTREPSTINA

Zagreb, sijecanj 2019.



1. Podaci o naruditelju i osobi zaduZenoj za komunikaciju s ponuditeljima

Sveuciliste u Zagrebu

Ured za razvoj, investicije 1 prostorno planiranje
Trg Republike Hrvatske 14

10000 Zagreb

MB: 3211592

OIB: 36612267447

Kontakt osoba: Petra Stani¢

Email: nabava@unizg.hr
Url: www.unizg.hr

2. Opis predmeta nabave

Temeljem Pravilnika o provedbi postupka jednostavne nabave robe, radova i usluga objavljenog na

internetskim stranicama Narucitelja, dostavlja se poziv za dostavu ponuda za nabavu 1 isporuku
uredskog potro$nog materijala i ostalih uredskih potrepstina.

Tehnicka specifikacija predmeta nabave nalazi se u Ponudbenom troskovniku koji se nalazi u
Prilogu 2. ovog Poziva.

Procijenjena vrijednost nabave: 130.000,00 kn

Odabrani ponuditelj je duZan zapoceti s isporukom ugovorene robe odmah, odnosno najkasnije za 2
(dva) dana od stupanja ugovora na snagu.

Roba se isporucuje na adrese:

e Sveudiliste u Zagrebu, Trg Republike Hrvatske 14, 10000 Zagreb;

e Hrvatski studiji, Znanstveno-ucilisni kampus Borongaj, Borongajska cesta 83d, 10000
Zagreb1i

¢ Konfucijev institut Sveucilista u Zagrebu, Savska cesta 25, 10000 Zagreb.

Pojedina¢ne isporuke tijekom vaZenja ugovora odabrani ponuditelj je duZan isporucivati
sukcesivno, prema zahtjevu i specifikaciji kupca 1 to najkasnije u roku 2 (dva) dana od zaprimanja
narudZbenice (zahtjevnice).

3. Vrsta, koli¢ina 1 kvaliteta predmeta nabave

Vrsta, koli¢ina 1 kvaliteta predmeta nabave detaljno su specificirani u Ponudbenom troskovniku,
koji se nalazi u Prilogu 2. ovog Poziva.

U Ponudbenom troskovniku potrebno je upisati tip artikla 1 naziv proizvodaca, jedini¢nu 1 ukupnu
cijenu robe koja se nudi. Cijene se moraju ponuditi za sve stavke Ponudbenog trogkovnika.

Ponuda se izraduje po sustavu iskaza jedini¢nih cijena, bez poreza na dodanu vrijednost, u kunama,
u skladu s opisima stavaka iz Tro§kovnika. Jedini¢ne cijene potrebno je zbrojiti i iskazati sveukupnu
cijenu.

U cijenu ponude moraju biti ura¢unati svi troskovi 1 popusti na ukupnu cijenu ponude bez PDV-a,
ukoliko ih ponuditelj daje.

Ponuditelj kona¢nu cijenu ponude iskazuje bez poreza na dodanu vrijednost, u kunama, te je
ispisuje brojkama.

Iznos PDV-a potrebno je zasebno iskazati.


mailto:nabava@unizg.hr
http://www.unizg.hr/
http://www.unizg.hr/fileadmin/rektorat/O_Sveucilistu/Dokumenti_javnost/Javna_nabava/Pravilnik_o_provodenju_jednostavne_nabave_ozujak2017.pdf

Ukoliko ponuditelj nije u sustavu PDV-a ili je predmet nabave osloboden PDV-a, u ponudbenom
listu, na mjesto predvideno za upis cijene ponude s PDV-om, upisuje se isti kao §to je upisan na
mjesto predvideno za upis cijene ponude bez PDV-a, a mjesto predvideno za upis PDV-a ostavlja se
prazno.

Cijena ponude je fiksna i ne moze se mijenjati tijekom izvrienja ugovora o predmetnoj nabavi.

4. Razlozi za isklju¢enje ponuditelja

4.1. Naruditelj ce iskljuciti ponuditelja ako nije ispunio obvezu placanja dospjelih poreznih obveza
za mirovinsko 1 zdravstveno osiguranje, osim ako mu prema posebnom zakonu placanje tih
obveza nije dopusteno ili je odobrena odgoda placanja (primjerice u postupku pred stecajne
nagodbe).

Kao dokaz potrebno je dostaviti potvrdu Porezne uprave o stanju duga, koja ne smije biti starija

od 30 dana racunajuci od dana slanja/objave poziva na dostavu ponuda.

4.2. Naruditelj ¢e iskljuciti ponuditelja iz postupka nabave ako je u posljednje dvije godine do dana
slanja/objave poziva na dostavu ponuda uéinio teZak profesionalni propust koji Narucitelj moze
dokazati na bilo koji na¢in, na temelju objektivne procjene okolnosti svakog pojedinog slucaja.
Tezak profesionalni propust je postupanje gospodarskog subjekta u obavljanju njegove
profesionalne djelatnosti protivno odgovaraju¢im propisima, kolektivnim ugovorima,
pravilima struke ili sklopljenim ugovorima o nabavi na nacin da je takvo postupanje imalo za
posljedicu znacajne 1 /ili opetovane nedostatke u izvrSenju bitnih zahtjeva iz ugovora koji su
doveli do njegova prijevremenoga raskida, nastanka stete ili drugih sli¢nih posljedica.

5. Uvjeti sposobnosti ponuditelja

5.1. Izvod o upisu u sudski, obrtni, strukovni ili drugi odgovarajudi registar, ne stariji od 3 mjeseca,
racunajudi od dana slanja/objave poziva na dostavu ponuda.

5.2.BON 2ili SOL 2 kojim se dokazuje solventnost gospodarskog subjekta, odnosno da u posljednjih
6 (Sest) mjeseci nije bio u blokadi dulje od 7 (sedam) dana neprekidno, odnosno 15 (petnaest)

dana ukupno, ratunajuci od dana slanja/objave poziva na dostavu ponuda.

5.3. Popis znacajnih ugovora o pruzanju istih ili usluga sli¢nih predmetu nabave, izvr§enih u

posljednje 3 godine s iznosom 1 datumom izvrSenih usluga te nazivom druge ugovorne strane,

popracen sa 2 (dvije) potvrde izdane ili potpisane od strane narucitelja u smislu Zakona o javnoj

nabavi ili u nedostatku iste, izjavom gospodarskog subjekta uz dokaz da je potvrda zatrazena, iz
kojih je vidljivo da zbrojeni iznosi vise izvrSenih ugovora mora biti jednak ili visi od 50 posto
procijenjene vrijednosti predmeta nabave iz tocke 2. ovog Poziva za dostavu ponuda.

Potvrda mora sadrzavati podatke:

* nazivisjedi$te ugovornih strana,

* predmet ugovora,

* vrijednost ugovora,

* datumimjesto ispunjenja ugovora,

* navod jesu li ugovori ispunjeni u skladu s pravilima struke 1 uredno izvrseni.

Potvrdu daje druga ugovorna strana iz gore navedenih ugovora. Ako je potrebno, javni narucitelj
moZe izravno od druge ugovorne strane zatraZiti provjeru istinitosti potvrde.



Ukoliko ponuditelj kao dokaz o uredno izvrsenoj isporuci prilozi potvrde izdane od strane
Sveucilista u Zagrebu kao narucitelja, iste se nece smatrati relevantnima te ¢e u odnosu na
iste narucitelj smatrati kao da ponuditelj nije dostavio niti jednu potvrdu o urednom
izvrSenju ugovora.

Svi dokumenti kojima ponuditelji dokazuju trazenu sposobnost mogu se priloZiti u neovjerenoj
preslici.

6. Jamstva

Ponuditelj, ¢ija ¢e ponuda biti odabrana kao najpovoljnija, obvezan je prilikom sklapanja ugovora,
dostaviti Narucitelju jamstvo za uredno izvrSenje ugovora u visini 10% od vrijednosti ugovora sa
PDV-om. Jamstvo ponuditelj dostavlja u obliku bjanko zaduZnice ovjerene kod javnog biljeznika 1
popunjene sukladno Pravilniku o obliku 1 sadrzaju bjanko zaduznice (NN 115/2012).

7. Sadrzajinacin dostave ponuda

Sadr7aj ponude:

- Ponudbeni list potpisan i ovjeren od ovlastene osobe ponuditelja (Prilog 1.)

- Ispunjen Ponudbeni troskovnik (Prilog2.)

- Dokaz pravne 1 poslovne sposobnosti (Izvod o upisu u sudski, obrtni, strukovni 1li drugi
odgovarajuci registar)

- Potvrda Porezne uprave o stanju duga

- Dokaz financijske sposobnosti (BON 2/SOL 2)

- Potvrde iz tocke 5.3. ove dokumentacije

8. Rok za dostavu ponuda 1 na¢in dostave ponuda

Ponude je potrebno dostaviti do 18.02.2019. bez obzira na nacin dostave.

Ponude se dostavljaju na adresu Sveuciliste u Zagrebu, Zvonimirova 8, soba 113/1. kat 10000, Zagreb,

radnim danom od 9-14 sati ili preporu¢enom posiljkom na navedenu adresu, s naznakom predmeta
nabave ,NABAVA I ISPORUKA UREDSKOG POTROSNOG MATERIJALA I OSTALIH UREDSKIH

POTREPSTINA“ i <NE OTVARA]>.

9. Rok valjanosti ponude

Rok valjanosti ponude je najmanje 45 dana od isteka roka za dostavu ponuda.

10. Kriteriji odabira najpovoljnije ponude

Pri odabiru najpovoljnije ponude narucitelj ¢e primijeniti kriterij najnize cijene uz zadovoljavanje
svih uvjeta iz Poziva na dostavu ponuda i Ponudbenog troskovnika u prilogu iste.

11. Rok, nacin i uvjeti placanja

Placanje ce se izvrsiti u skladu s propisanim postupkom financijskog poslovanja korisnika Drzavnog
proracuna, a u roku od 30 dana po urednoj isporuci i primitku rac¢una od strane Naruditelja.
Ponuditelj je prilikom dostave racuna duzan priloziti dokaz o wurednoj isporuci (npr.



otpremnica/dostavnica potpisana od strane obiju strana kao dokaz o uredno izvr§enoj i preuzetoj
robi.

Placanje ce se vrsiti na Ziro ra¢un, odnosno IBAN ponuditelja.

Avansno placanje je isklju¢eno.

12. Bitni dijelovi ugovora

S odabranim ponuditeljem sklopit ¢e se ugovor. Ugovor se sklapa na rok do izvrenja cjelokupne
vrijednosti ugovora.

Napomena za ponuditelje:

Ovaj postupak se provodi sukladno pravilniku o provedbi postupka jednostavne nabave robe,
radova i usluga objavljenog na internetskim stranicama Narucitelja.

Na ovaj postupak se ne primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi i Naruditelj zadrzava pravo
ponistiti ovaj postupak nabave u bilo kojem trenutku, odnosno ne odabrati niti jednu ponudu, a sve
bez ikakvih obveza ili naknada bilo koje vrste prema ponuditeljima.

Otvaranje ponuda nije javno.



Prilog 1.
PONUDBENI LIST

Predmet nabave: Nabavaiisporuka uredskog potrosnog materijalaiostalih
uredskih potrepstina

1. Naziv i poslovno sjediste ponuditelja (tvrtka, adresa, MB, OIB)

Broj telefona i telefaksa:

Adresa elektronic¢ke poste ponuditelja ili sluzbe ponuditelja ovlaitene za zaprimanje poste:

2.Imei prezime, zvanje i funkcija ovlastene osobe za zastupanje i potpisivanje
ugovora:

3. Broj Ziro-ra¢una, odnosno IBAN ponuditelja s naznakom banke u kojoj je otvoren:

4.Ponuditeljje u sustavu PDV-a: DA NE

5.Brojidatum ponude:

6. Cijena ponude:

a) cijena ponude u brojkama bez PDV-a: kn
b)iznos PDV-a: kn
c) cijena ponude u brojkama s PDV-om: kn

7.Rok valjanosti ponude:

8.Rok isporuke robe prema zaprimljenoj narudzbenici:

9. Kontakt osoba ponuditelja za pojasnjenje ponude (ime i prezime, telefon):

U , 2019. godine

ZA PONUDITELJA:
M.P.

(IME I PREZIME, te potpis ovlastene osobe)
M.P.



