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UPUTE za ispunjavanje ONLINE PRIJAVE za bŀǘƧŜőŀƧ za akademsku mobilnost 
u 2019. godini (drugi krug) 

 
tƻǑǘƻǾŀƴƛΣ 

prije popunjavanja online prijave, molimo da se upoznate s ovim uputama kako biste mogli na 

ǇǊŀǾƛƭŀƴ ƴŀőƛƴ ispuniti online prijavu za VŀǑǳ Ƴƻōƛƭƴƻǎǘ u okviru bŀǘƧŜőŀƧa za akademsku mobilnost u 

2019. godini. Molimo Vas da za ispunjavanje online ǇǊƛƧŀǾŜ ƻǎƛƎǳǊŀǘŜ ŘƻǾƻƭƧƴƻ ǾǊŜƳŜƴŀ ƛ Řŀ ǇŀȌƭƧƛǾƻ ƛ 

ǘƻőƴƻ ƛǎǇǳƴƛǘŜ ǎǾŜ ǘǊŀȌŜƴŜ ǇƻŘŀǘƪŜΦ  

Online  prijava u drugom krugu ovoga natjeőaja ispunjava se samo za stavke . όǇǊŜƪƻƎǊŀƴƛőƴŀ 

Ƴƻōƛƭƴƻǎǘ ǇǊŜƳŀ ǾƛǎƻƪƻǑƪƻƭǎƪƛƳ ƛƭƛ ȊƴŀƴǎǘǾŜƴƛƳ ǳǎǘŀƴƻǾŀƳŀ ǳ ŎƛƧŜƭƻƳŜ ǎǾƛƧŜǘǳύ ƛ / όƳƻōƛƭƴƻǎǘ 

doktorskih studenata - kotizacije za sudjelovanje na znanstveno-ǎǘǊǳőƴƛƳ ǎƪǳǇƻǾƛƳŀύ.  

 

PROCEDURA PRIJAVE 

 

A. REGISTRACIJA 

Za online prijavu na ƴŀǘƧŜőŀƧ, potrebno je registrirati ǎŜ ƪŀƪƻ ōƛǎǘŜ Řƻōƛƭƛ ǎǾƻƧ ƪƻǊƛǎƴƛőƪƛ Ǌŀőǳƴ. Ako ste 

ǎŜ ǾŜŏ ōƛƭƛ ǇǊƛƧŀǾƭƧƛǾŀƭƛ ƴŀ 9ǊŀǎƳǳǎҌ ƴŀǘƧŜőŀƧ ƴŀ ƻǾƻƳ ǇƻǊǘŀƭǳΣ Ȋƴŀőƛ Řŀ ƻǾŘƧŜ ǾŜŏ ƛƳŀǘŜ ƪƻǊƛǎƴƛőƪƛ 

ǊŀőǳƴΦ ό!ƪƻ ǎǘŜ ȊŀōƻǊŀǾƛƭƛ ǎǾƻƧǳ ƭƻȊƛƴƪǳΣ ǇƻƎƭŜŘŀƧǘŜ ǳǇǳǘŜ ƴŀ ǎǘǊΦ оΦύ 

 

S desne strane ekrana, nalazi se odjeljak αRegistrationά. tƻƭƧŀ ƻȊƴŀőŜƴŀ ǎa (* ) su obavezna i trebaju 

biti ispunjena.  

- U polja ime (First name) i prezime (Surname) ƳƻƭƛƳƻ ǳǇƛǑƛǘŜ svoje puno ime i prezime kao 

Ǒǘƻ ǇƛǑŜ ƴŀ ±ŀǑƻƧ osobnoj iskaznici, ƪƻǊƛǎǘŜŏƛ ǎŜ ŘƛƧŀƪǊƛǘƛőkim znakovima (őΣ ŏΣ ŚΣ ǑΣ ȌύΦ  

- U polje Email ƳƻƭƛƳƻ ǳǇƛǑƛǘŜ svoju e-mail adresu koju redovito koristite. Preporuka je da 

ƪƻǊƛǎǘƛǘŜ ǎƭǳȌōŜƴǳ e-mail adresu koju ste dobili na svojoj sastavnici.  
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Klikom ƴŀ αRegisteǊά ƴŀ ŜƪǊŀƴǳ ŏŜ ǎŜ ǇƻƧŀǾƛǘƛ ȊŜƭŜƴŀ ƻōŀǾƛƧŜǎǘ Řŀ ±ŀƳ ƧŜ ƴŀ Ŝ-mail adresu koju ste 

upisali prilikom registracije poslana e-mail poruka s poveznicom ǇǊŜƪƻ ƪƻƧŜ ŏŜǘŜ ŘƻǾǊǑƛǘƛ ŀƪǘƛǾŀŎƛƧǳ 

svojŜƎ ƪƻǊƛǎƴƛőƪƻƎ Ǌŀőǳƴa. 

bŀǇƻƳŜƴŀΥ ǳ ǎƭǳőŀƧǳ Řŀ ƴƛǎǘŜ ǇǊƛƳƛƭƛ ƴŀǾŜŘŜƴƛ Ŝ-mail, provjerite mapu Junk e-mail (Spam) u svojoj  

ŜƭŜƪǘǊƻƴƛőƪƻƧ ǇƻǑǘƛ. 

Napomena: lozinka (password) treba se sastojati od najmanje 8 znakovaΣ ǳƪƭƧǳőǳƧǳŏƛ ƴŀƧƳŀƴƧŜ ƧŜŘŀƴ 

broj, jedno slovo i jedan poseban znak. 

 

 

B. ULAZAK U ONLINE PRIJAVU (LOGIN)  

bŀƪƻƴ Ǒǘƻ ǎǘŜ ǎŜ ǊŜƎƛǎǘǊƛǊŀƭƛΣ za pristup online prijavi ǳǇƛǑƛǘŜ ǎǾƻƧǳ Ŝ-mail adresu (Email) i lozinku 

(Password)Σ /!t¢/I! ǊƛƧŜő te kliknite na Log in. 

 

Ako ste zaboravili svoju lozinku (password), ƪƭƛƪƴƛǘŜ ƴŀ αCƻǊƎƻǘ ȅƻǳǊ ǇŀǎǎǿƻǊŘΚά i slijedite upute.  
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bŀ ±ŀǑǳ Ŝ-mail adresu bit ŏŜ Ǉƻǎƭŀƴŀ Ŝ-mail poruka ǎ ƴŀǎƭƻǾƻƳ αOnline application - Password 

forgottenάΦ  

 

¦ ǎƭǳőŀƧǳ Řŀ je niste primili, provjerite mapu Junk e-mail (Spam) u svojoj ŜƭŜƪǘǊƻƴƛőƪƻƧ ǇƻǑǘƛΦ 

 

 

U polje lozinka (Password) ǳǇƛǑƛǘŜ novu lozinku te je ǇƻǘǾǊŘƛǘŜ ǳ ǇƻƭƧǳ ƴƛȌŜΦ !ǳǘƻƳŀǘǎƪƛ ŏŜǘŜ ōƛǘƛ 

ǇǊŜǳǎƳƧŜǊŜƴƛ ƴŀ ǇƻőŜǘƴǳ ǎǘǊŀƴƛŎǳ online prijave. 

Nakon prijave (Log inύ ƳƻȌŜǘŜ ǇƻőŜǘƛ ǎ ƛǎǇǳƴƧŀǾŀƴƧŜƳ online prijave za ƴŀǘƧŜőŀƧ. 

 

¦ ƻƪǾƛǊǳ ǇǊƛƧŀǾŜ ƴŀ ƴŀǘƧŜőŀƧ ǎǾŀƪƛ ƪŀƴŘƛŘŀǘ ispunjava samo jednu (1) prijavu.  

¦ ǎƭǳőŀƧǳ ǾƛǑŜǎǘǊǳƪƛƘ online ǇǊƛƧŀǾŀ ǎǾŜ ŏŜ ǎŜ ǇǊƛƧŀǾŜ ŀǳǘƻƳŀǘǎƪƛ ǎƳŀǘǊŀǘƛ ƻŘōƛƧŜƴƛƳŀ. 
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C. ISPUNJAVANJE ONLINE PRIJAVE 

Prijava se sastoji od pet (5) cjelina koje su izlistane (od kojih je 3 potrebno ispuniti) u pregledniku 
lijevo (donji brojevi stranica odnose se na stranice ovih uputa):  

1. Information ς str. 4 
2. Personal Information ς str. 5 
3. Stay ς str. 6 
4. Disclaimer ς str. 7 
5. Submit Application ς str. 8 

 

Da bi prijava mogla biti poslana u sustav, sve cjeline όƻǎƛƳ αLƴŦƻǊƳŀǘƛƻƴά ǎǘǊŀƴƛŎŜύ trebaju biti 

ispuƴƧŜƴŜΦ tƻƭƧŀ ƻȊƴŀőŜƴŀ ŎǊǾŜƴƻƳ ȊǾƧŜȊŘƛŎƻƳ ό*) obavezno trebaju biti ispunjena.  

Pomicanjem kursora preko ȌǳǘŜ oznake  s ŘŜǎƴŜ ǎǘǊŀƴŜ ǇƻƧŜŘƛƴƛƘ ǇƻƭƧŀΣ ƴŀŏƛ ŏŜǘŜ 

detaljnije informacije kako ga ispuniti.  
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PǊƛƧŜ ǎƭŀƴƧŀ ƪƻƴŀőƴŜ ǇǊƛƧŀǾŜ ǳ ǎǳǎǘŀǾ, svaki kandidat ƳƻȌŜ ǇǊƛǎǘǳǇƛǘƛ ǎǾƻƧƻƧ ǇǊƛƧŀǾƛ ǾƛǑŜ Ǉǳǘŀ ƛ ǊŀŘƛǘƛ 

ƛȊƳƧŜƴŜΦ YƭƛƪƻƳ ƴŀ αSave progressά ƴŀ Řƴǳ ǎǾŀƪŜ ŎƧŜƭƛƴe automatski se spremaju VŀǑƛ ǇƻŘŀŎƛ ǘŜ 

ƳƻȌŜǘŜ ƛȊŀŏƛ ƛȊ ǇǊƛƧŀǾŜ ƛ ƴŀƪƴŀŘƴƻ ǎŜ ǇƻƴƻǾƻ ǾǊŀǘƛǘƛ ǳ ƴƧǳ ƛ ƴŀǎǘŀǾƛǘƛ ǎ ƛǎǇǳƴƧŀǾŀƴƧŜƳΦ  

 

 

Kada ste pojedinu cjelinu u potpunosti ispunili, obavezno ƻȊƴŀőƛǘŜ αaŀǊƪ ǇŀƎŜ ŀǎ ŎƻƳǇƭŜǘŜά, koji se 

nalazi na dnu pojedine cjeline. 

 

¢ŀŘŀ ŏŜ ǎŜ ǇƻƧŀǾƛǘƛ ȊŜƭŜƴŀ ƪǾŀőƛŎŀ ǇƻƪǊŀƧ ƴŀȊƛǾŀ ƛǎǇǳƴƧŜƴŜ ŎƧŜƭƛƴŜΣ ǳ ǇǊŜƎƭŜŘƴƛƪǳ ƭƛƧŜǾƻΦ 

 

 

Tek kada su sva obavezna polja u svim cjelinama ispunjena ƛ ƻȊƴŀőŜƴŜ ǎǾŜ αMark page as completeά, 

Ƴƻŏƛ ŏŜǘŜ Ǉƻǎƭŀǘƛ ǇǊƛƧŀǾǳ ǳ sustav ƪƭƛƪƻƳ ƴŀ αSubmitάΦ 

 

WŜŘƴƻƳ Ǉƻǎƭŀƴŀ ǇǊƛƧŀǾŀ ƴŜ ƳƻȌŜ ǎŜ ǾƛǑŜ ƳƛƧŜƴƧŀǘƛΦ 

±!¿bhΗ ¦ ǎƭǳőŀƧǳ ŜǾŜƴǘǳŀƭƴƛƘ ǘŜƘƴƛőƪƛƘ ǇƻǘŜǑƪƻŏŀ ǇǊƛƭƛƪƻƳ ƛǎǇǳƴƧŀǾŀƴƧŀ online prijave, molimo 

nemojte koristiti αrefresh buttonά niti se ǾǊŀŏŀǘƛ strelicom preglednika na korak prije. 

Ako imate problema ǎ ƛǎǇǳƴƧŀǾŀƴƧŜƳΣ ƴǇǊΦ ǳ ǇŀŘŀƧǳŏŜƳ ƛȊōƻǊƴƛƪǳ bilo koje od rubrike za ispuniti Vam 

se ne nǳŘŜ ƴƛƪŀƪǾŜ ƳƻƎǳŏƴƻǎǘƛ ƻŘŀōƛǊŀΣ ƻŘŀōŜǊƛǘŜ αPlease selectά ǳ ƪƻƭƛƪƻ ƎƻŘ prethodnih polja 

ǇŀŘŀƧǳŏƛƘ ƛȊōƻǊƴƛƪŀ ƧŜ ǇƻǘǊŜōƴƻ ƪŀƪƻ ōƛ ǊŜǎŜǘƛǊŀƭƛ ŎƧŜƭƛƴǳ ǳ ƪƻƧƻƧ ǎŜ ƴŀƭŀȊƛǘŜΦ  

 

  

D. PERSONAL INFORMATION 

tƻƭƧŀ ƻȊƴŀőŜƴŀ ǎŀ ό* ) su obavezna za ispunjavanje.  

- u ǇƻƭƧŀ ƛƳŜ όαFirst nameάύ ƛ ǇǊŜȊƛƳŜ όαSurnameάύ ƛ ǘǊŜōŀǘŜ ǳǇƛǎŀǘƛ ǎǾƻƧŜ Ǉǳƴƻ ǇǊŜȊƛƳŜ ƛ ƛƳŜΣ 

kao na osobnoj iskaznici, ƪƻǊƛǎǘŜŏƛ ǎŜ ŘƛƧŀƪǊƛǘƛőƪƛƳ ȊƴŀƪƻǾƛƳŀ όőΣ ŏΣ ŚΣ ǑΣ Ȍύ 

- ǳ ǊǳōǊƛƪǳ α{ŎƛŜƴǘƛŦƛŎ ŘŜƎǊŜŜά ƳƻƭƛƳƻ ǳǇƛǎŀǘƛ ±ŀǑǳ ŀƪŀŘŜƳǎƪǳ ǘƛǘǳƭǳ ƴŀ ƘǊǾŀǘǎƪƻƳ ƧŜȊƛƪǳΣ ƴǇǊΦ 

doc.dr.sc., dipl.ing itd. 

- ǳ ǊǳōǊƛƪǳ αtƻǎƛǘƛƻƴ ƘŜƭŘά ƳƻƭƛƳƻ ǳǇƛǎŀǘƛ ƴŀȊƛǾ ǊŀŘƴƻƎ ƳƧŜǎǘŀ ƴŀ ƘǊǾŀǘǎƪƻƳ ƧŜȊƛƪǳΣ ƴǇǊΦ 

redoviti profesor, voditelj laboratorija itd. 
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YŀŘ ǎǘŜ ƛǎǇǳƴƛƭƛ ǎǾŀ ǇƻƭƧŀ ǳ ƴŀǾŜŘŜƴƻƧ ŎƧŜƭƛƴƛΣ ƻōŀǾŜȊƴƻ ƻȊƴŀőƛǘŜ αaŀǊƪ ǇŀƎŜ ŀǎ ŎƻƳǇƭŜǘŜάΦ 

 

 

E. STAY 

U ovom dijelu prijave potrebno je odabrati jednu od dvije ǇƻƴǳŚŜƴŜ ǎǘŀǾƪŜ:  

 

 

нΦ ǇƻŘ ǎǘŀǾƪƻƳ ōύ ƴŀȊƛǾ ǎǘǊŀƴƻƎ ŎƛƭƧƴƻƎ ǎǾŜǳőƛƭƛǑǘŀ ƛƭƛ ȊƴŀƴǎǘǾŜne ustanove potrebno je upisati 

naziv ciljne ustanove 
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3. ǇƻŘ ǎǘŀǾƪƻƳ Ŏύ ǎƭƻōƻŘƴƻ ǎŜ ǳǇƛǎǳƧŜ ƴŀȊƛǾ ƛ ŘǊȌŀǾŀ ƻǊƎŀƴƛȊŀǘƻǊŀ ƪŀƻ ƛ ƴŀȊƛǾ ƛ ƳƧŜǎǘƻ 

ƻŘǊȌŀǾŀƴƧŀ ȊƴŀƴǎǘǾŜƴƻ-ǎǘǊǳőƴƻƎ ǎƪǳǇŀΦ  

YŀŘ ǎǘŜ ƛǎǇǳƴƛƭƛ ǎǾŀ ǇƻƭƧŀΣ ƻōŀǾŜȊƴƻ ƻȊƴŀőƛǘŜ αaŀǊƪ ǇŀƎŜ ŀǎ ŎƻƳǇƭŜǘŜάΦ 

 

 

±!¿bhΗ ¦ ǎƭǳőŀƧǳ ŜǾŜƴǘǳŀƭƴƛƘ ǘŜƘƴƛőƪƛƘ ǇƻǘŜǑƪƻŏŀ ǇǊƛƭƛƪƻƳ ƛǎǇǳƴƧŀǾŀƴƧŀ online prijave, molimo 

nemojte koristiti αrefresh ōǳǘǘƻƴά ƴƛǘƛ ǎŜ ǾǊŀŏŀǘƛ ǎǘǊŜƭƛŎƻƳ ǇǊŜƎƭŜŘƴƛƪŀ ƴŀ ƪƻǊŀƪ ǇǊƛƧŜΦ  

!ƪƻ ƛƳŀǘŜ ǇǊƻōƭŜƳŀ ǎ ƛǎǇǳƴƧŀǾŀƴƧŜƳΣ ƴǇǊΦ ǳ ǇŀŘŀƧǳŏŜƳ ƛȊōƻǊƴƛƪǳ ōƛƭƻ ƪƻƧŜ ƻŘ Ǌǳōrike za ispuniti Vam 

ǎŜ ƴŜ ƴǳŘŜ ƴƛƪŀƪǾŜ ƳƻƎǳŏƴƻǎǘƛ ƻŘŀōƛǊŀΣ ƻŘŀōŜǊƛǘŜ αPlease selectά ǳ ƪƻƭƛƪƻ ƎƻŘ prethodnih polja 

ǇŀŘŀƧǳŏƛƘ ƛȊōƻǊƴƛƪŀ ƧŜ ǇƻǘǊŜōƴƻ ƪŀƪƻ ōƛ ǊŜǎŜǘƛǊŀƭƛ ŎƧŜƭƛƴǳ ǳ ƪƻƧƻƧ ǎŜ ƴŀƭŀȊƛǘŜΦ  

 

F. DISCLAIMER 

 

tƻǘǊŜōƴƻ ƧŜ ƻȊƴŀőƛǘƛ ƻōƧŜ ƛȊƧŀǾŜΦ  

Kada oȊƴŀőƛǘŜ ǎǾŀ ǘǊŀȌŜƴŀ ǇƻƭƧŀΣ ƻōŀǾŜȊƴƻ ƻȊƴŀőƛǘŜ αaŀǊƪ ǇŀƎŜ ŀǎ ŎƻƳǇƭŜǘŜάΦ 

 

G. SUBMIT APPLICATION 

 
 

PodsjetnikΥ ƧŜŘƴƻƳ Ǉƻǎƭŀƴŀ ǇǊƛƧŀǾŀ ƴŜ ƳƻȌŜ ǎŜ ǾƛǑŜ ƳƛƧŜƴƧŀǘƛΦ 

Kada su sva obavezna polja u svim cjelinama ispunjena (ƛ ƻȊƴŀőŜƴŜ ǎǾŜ ȊŜƭŜƴŜ ƪǾŀőƛŎŜύΣ Ƴƻŏƛ ŏŜǘŜ 

poslati prijavu u sustav klikom na αSubmitά. 


